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Urzqd Marszatkowski
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
Departament Rozwoju Obszarow Wiejskich i Rolnictwa
/Biuro Wdrazania Programow/

Wytyczne dla Beneficjenta dotyczace sktadania
wnioskOw 0 przyznanie pomocy

w ramach dziatania 4.31 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania”
w ramach PROW 2007-2013

Olsztyn, 30 wrzesnia 2008 r.



Wytyczne dotyczace przyjmowania i rejestracji wnioskéw

Propozycje projektéw musza zosta¢ przygotowane w formie wniosku o dofinansowanie,
wedlug wzoru okreSlonego przez Ministerstwo Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi
zamieszczonego na stronie internetowej administrowanej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa ~ Warminsko -  Mazurskiego (www.warmia.mazury.pl oraz
www.sporol.warmia.mazury.pl - zaktadka Leader / Wnioski i Instrukcje).

Whiosek sktada sig raz w roku. Pierwszy wniosek o przyznanie pomocy sktada si¢ wraz z
wnioskiem o wybér LGD do realizacji LSR.

Beneficjent sktada wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami w Kancelarii Biura
Wdrazania Programéw Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 1 Rolnictwa Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie, zgodnie z
ogloszeniem, dotyczacym naboru wnioskéw o wybor lokalnej grupy dziatania do
realizacji lokalnej strategii rozwoju zamieszczonym  w jednym z dziennikéw
regionalnych, na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego oraz na tablicy ogloszen
Urzedu .

Odpowiednio oznakowany Punkt Przyjmowania Wnioskéw znajduje si¢ w Kancelarii
Biura Wdrazania Programéw w Departamencie Rozwoju Obszarow Wiejskich
i Rolnictwa Urzegdu Marszatkowskiego Wojewddztwa  Warminsko-Mazurskiego
(ul. Emilii Plater 1, III pigtro, pok. 404).

Beneficjent dostarcza wniosek bezposrednio w Urzedzie Marszatkowskim wilasciwym ze
wzgledu na miejsce siedziby LGD do ostatniego dnia terminu skladania wnioskow
okreslonego w ogloszeniu o naborze, do godz. 15:00.

Dostarczyciel otrzymuje dowdd wptynigcia wniosku (potwierdzenie na kopii pierwszej
strony wniosku) opatrzony data ztozenia wniosku, pieczecia urzedu marszatkowskiego
podpisem osoby przyjmujacej wniosek. Data wptywu wniosku liczona jest od terminu
dostarczenia do Urzedu Marszatkowskiego (Kancelaria Biura Wdrazania Programéw).

Jezeli wniosek nie zostal ztozony w terminie pomocy nie przyznaje si¢, o czym Urzad
Marszatkowski informuje LGD, w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania
pomocy. Jesli we wniosku nie wskazano LGD i nie mozna ustali¢ tego adresu na
podstawie posiadanych danych, lub nie dotaczono do niego LSR, wniosek pozostawia si¢
bez rozpatrzenia.

Whniosek nalezy sktada¢ w formie papierowej (z zalacznikami) w 1 egzemplarzu.
Whiosek w wersji papierowej powinien by¢ przygotowany zgodnie z aktualnym wzorem
wniosku udostgpnionym w wersji elektronicznej na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego (www.warmia.mazury.pl oraz www.sporol.warmia.mazury.pl ).

Aktualne formularze wniosku o dofinansowanie w formie elektronicznej dost¢pne sa
w wersji ,do edycji” na stronie internetowej Urz¢edu Marszatkowskiego
(www.warmia.mazury.pl oraz www.sporol.warmia.mazury.pl ).
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Whniosek w wersji papierowej powinien zosta¢ zlozony w formie opakowanej np.:
koperta. W celu uniknig¢cia wypadania poszczegdlnych stron wniosku i zatacznikéw z
opakowania, a co za tym idzie mozliwosci ich zgubienia, nalezy zlozy¢ wniosek 1
zataczniki w formie zbindowanej lub zszytej. Na opakowaniu wniosku powinna
znajdowac¢ si¢ piecz¢¢ Wnioskodawcy oraz pelna nazwa, pod ktéra LGD zostata
zarejestrowana w KRS zgodnie z zalaczonym odpisem. Adresowanie, opis opakowania:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Departament Rozwoju Obszaré6w Wiejskich i Rolnictwa
/Kancelaria Biura Wdrazania Programoéw — III pigtro, pokéj 404/
ul. Emilii Plater 1
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Oryginal wniosku powinien by¢ podpisany czytelnie (lub parafowany z imienna
pieczatka) przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania LGD zgodnie z
wpisem do KRS badz petnomocnika, ktéremu LGD udzielita stosownego
pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci,
w sposOb nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest
upowazniony.

Wszelkie podpisy powinny by¢ wykonane tuszem koloru niebieskiego.

Zataczniki do wniosku powinny by¢ ponumerowane zgodnie z lista zalacznikow we
wniosku.

We wszystkich sktadanych wraz z wnioskiem zalacznikach sporzadzonych przez LGD
nalezy wpisa¢ miejscowos¢, datg¢ w formacie dzien-miesiac-rok oraz zlozy¢ w
wyznaczonym miejscu pieczgc i podpisy albo czytelne podpisy 0s6b reprezentujacych.

W przypadku, gdy zatacznik do oryginatu wniosku stanowi kserokopia dokumentu, np.
Statut LGD, zatacznik powinien zosta¢ poswiadczony za zgodno$¢ z oryginalem (wraz z
aktualng data oraz czytelnym podpisem) przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat
dokument albo pracownika Urzedu Marszatkowskiego, chyba ze w tresci Instrukcji
wypelniania wniosku okreslono inacze;j.

Zataczniki wielostronicowe (np: Statut LGD) powinny by¢ zszyte lub zbindowane i mie¢
ponumerowane strony.

Za  aktualne  zaswiadczenia  dotyczace zobowiazan  publiczno-prawnych
(np. zaswiadczenia z Urzgdu Gminy, z Biura Powiatowego ARiMR, wypisy z KRS itp.)
uznaje si¢ takie, ktérych data wystawienia nie jest wczesniejsza niz 3 miesigce przed
ztozeniem wniosku chyba, ze w tresci zaswiadczenia okreslono inaczej.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji, mogacych poméc w
nalezytej ocenie przedstawionego wniosku Instytucja Wdrazajaca moze zwrocié¢ si¢ z



prosba do Beneficjenta o przedilozenie stosownych wyjasnien na piSmie badz tez
przediozenie stosownych dokumentéw.

20. Beneficjent powinien przed ztozeniem wniosku upewnié si¢ czy wypetnione zostaty
wszystkie wymagane pozycje (nie nalezy wypetnia¢ zaciemnionych pdél wniosku) oraz
czy zgromadzone zostaty wszystkie wymagane dokumenty.

Wykaz zalacznikow wymaganych do wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania
4.31 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania” w ramach PROW 2007-2013

1.

Statut LGD — oryginal albo kopia (potwierdzona ,,za zgodno$¢ z oryginalem” zgodnie
z punktem 16 niniejszych wytycznych), gdy ulegl zmianie. W przypadku pierwszego
wniosku, ktory zostal ztozony wraz w wnioskiem o wybor LGD do realizacji LSR,
statutu nie dotacza sie.

Pelny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, w przypadku gdy ulegt zmianie —
oryginatl albo kopia (potwierdzona ,,za zgodno$¢ z oryginalem” zgodnie z punktem 16
niniejszych wytycznych). W przypadku pierwszego wniosku, ktory zostat zlozony
wraz w wnioskiem o wybdér LGD do realizacji LSR, odpisu z KRS nie dotacza sig.

Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT — oryginal sporzadzony na formularzu
udostepnionym na stronie internetowe;j Urzedu Marszatkowskiego
(www.warmia.mazury.pl oraz www.sporol.warmia.mazury.pl ).

Petnomocnictwo, jesli zostato udzielone — oryginat.

Inne zataczniki, ktére w opinii LGD sa niezbedne do oceny wniosku.

Uwaga!
Whioski przygotowane w sposob inny niz okreslony w niniejszych wytycznych oraz
Instrukeji wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania 4.31
»Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania” w ramach PROW 2007-2013, beda
podlegaly poprawieniu w ramach procedury uzupelnien/ poprawek.



