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Wytyczne dotyczace przyjmowania i rejestracji wnioskow

Whioski o przyznanie pomocy musza zosta¢ przygotowane na formularzu, wedtug wzoru
zatwierdzonego przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi. Formularz wniosku wraz
z instrukcja wypelniania wniosku dostgpne sa na stronach internetowych Ministerstwa
Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl), Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego (www.sporol.warmia.mazury.pl) - zaktadka
PROW 2007-2013/0Odnowa 1 rozwdj wsi oraz (www.wrota.warmia.mazury.pl) zaktadka
Obszary Wiejskie.

Whnioskodawca sktada wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami w punkcie
przyjmowania wnioskow, zgodnie z ogloszeniem o naborze wnioskOw o przyznanie
pomocy zamieszczonym przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
w Gazecie Olsztynskiej i Dzienniku Elblaskim (11 maja 2011 r.) oraz na stronie
internetowej urzedu marszatkowskiego.

Punkt przyjmowania wnioskoéw znajduje si¢ w Kancelarii PROW w Departamencie
Rozwoju Obszaré6w Wiejskich i Rolnictwa Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (ul. Emilii Plater 1, I pigtro, pok. 404).
Whnioskodawca sktada wniosek o przyznanie pomocy do dnia 13 czerwca 2011 r. do
godziny 15:00. Wyklucza sig ztozenie wniosku poczta, przesytka kurierska itp.

Potwierdzeniem wptynigcia wniosku o przyznanie pomocy bedzie kopia pierwszej strony
tego wniosku, opatrzona pieczecia urzedu marszatkowskiego zawierajaca datg i godzing
ztozenia wniosku oraz podpis osoby przyjmujacej ten wniosek.

W przypadku wplywu wniosku po terminie, wnioskodawca zostanie poinformowany
o0 odmowie przyznania pomocy.

Przed wypetieniem Wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej Wnioskiem, nalezy
zapoznac si¢ z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego
2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 38, poz. 220 z p6zn. zm.) oraz Instrukcja
wypelniania Wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 313, 322, 323 | Odnowa
i rozwdj wsi” PROW na lata 2007-2013.

Przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy, Wnioskodawca zobowiazany jest
zwroci¢ si¢ do wilasciwego terytorialnie Biura Powiatowego Agencji Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa, w celu uzyskania numeru identyfikacyjnego nadawanego
zgodnie z Ustawq zdnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. 7 2004 r. Nr 10, Poz. 76 z pozn. zm.).

Wypetniony elektronicznie wniosek o przyznanie pomocy (zgodnie z pkt 1) nalezy
sktada¢ w formie papierowej (wraz z zalacznikami) w 1 egzemplarzu.

Whniosek o przyznanie pomocy wraz z zatacznikami powinien zosta¢ ztozony w formie
opakowanej. W celu uniknigcia wypadania poszczegdlnych stron wniosku i zatacznikow
z opakowania, a co za tym idzie mozliwosci ich zgubienia, wskazane jest aby wszystkie
dokumenty umiesci¢ w skoroszytach zawieszanych.
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Whniosek o przyznanie pomocy powinien by¢ podpisany 1 opieczg¢towany
w wyznaczonym miejscu przez Wnioskodawce Ilub pelnomocnika. W miejscu
wyznaczonym na piecz¢C 1 podpis osoby reprezentujacej Wnioskodawce/petnomocnika
nalezy dodatkowo umiesci¢ pieczg¢¢ instytucji, ktora reprezentuje.

W przypadku, gdy w imieniu Wnioskodawcy wystepuje petnomocnik, do wniosku nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo.

Pelnomocnictwo musi byé¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej
tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik
jest umocowany. Dokument ten powinien zawiera¢ potwierdzenie wlasnorecznosci
podpisow dokonane przez notariusza. Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢
zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Zaleca sig, aby wszelkie podpisy wykonywane byly tuszem koloru niebieskiego.

Zataczniki do wniosku o przyznanie pomocy powinny by¢ ponumerowane zgodnie
z punktem V wniosku ,,Informacja o zatacznikach”.

W przypadku, gdy dopuszcza si¢ zlozenie kopii dokumentu jako zalacznik do
wniosku o przyznanie pomocy (zgodnie z punktem V wniosku ,,Informacja
o zalacznikach”), kopia powinna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem przez
podmiot, ktory wydal dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu
marszatkowskiego.

Wszystkie ztozone zalaczniki musza by¢ aktualne. Wymagana wazno$¢ zatacznikow
okreslona jest w punkcie V Wniosku o przyznanie pomocy ,,Informacja o zalacznikach”
oraz Instrukcji wypetniania Wniosku o przyznanie pomocy.

Jezeli w trakcie oceny wniosku niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych opinii lub zajda
nowe okolicznosci budzace watpliwos¢, co do mozliwosci przyznania pomocy,
pracownik urzgdu marszatkowskiego moze wystapi¢ do Wnioskodawcy z prosba
o przedltozenie stosownych wyjasnien na pismie lub dodatkowych dokumentéw.

Przed ztozeniem wniosku ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien upewnic si¢ czy
wypelnione zostaly wszystkie wymagane pozycje we wniosku oraz czy zataczone zostaly
wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z instrukcja wypelniania Wniosku
o przyznanie pomocy w ramach dziatania 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwéj wsi”
PROW na lata 2007-2013).

W sprawach zwiazanych z wnioskiem, osoba uprawniona do kontaktu/konsultacji
z pracownikiem urz¢gdu marszatkowskiego weryfikujacym dany wniosek bedzie
Whnioskodawca, pelnomocnik lub osoba uprawniona, wpisana w czesci I pkt 8 wniosku
0 przyznanie pomocy.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegdlnych etapéw operacji nalezy wziac
pod uwage czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku tj. 4 miesiace od dnia
zakonczenia naboru wnioskéw oraz czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich
zaswiadczen, pozwolen, opinii itp. Ponadto nalezy pamigta¢, iz wezwanie Wnioskodawcy
do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania
pomocy (np. uzupetnienia wniosku, wyjasnienia), wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy do czasu wykonania przez Wnioskodawceg
tych czynnosci.



