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Instrukcja wypeliania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dzialania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej
z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa przez scalanie gruntéw”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

10.

11.

12.

13.

Przed wypehieniem wniosku o przyznanie pomocy zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapoznaé sig
z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Poprawianic i rozwijanie
infrastruktury zwiazanej z rozwojem 1 dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntow”,
zwanym dalej Rozporzadzeniem, oraz niniejsza Instrukcja.

Whniosek sporzadzany jest na formularzu udostepnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego
albo samorzadowe]j jednostki, wiasciwej terytorialnie dla miejsca realizacji operacji, zwana dalej UM, w
terminie okre§lonym dla danego naboru.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty, zgodnie z lista zalacznikéw okreslona we wniosku w punkcie V.
Informacja o zalqcznikach z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji.

Sposob rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane zostal opisany w Zataczniku nr 1 do
niniejszej instrukcji
Whniosek wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w terminie oraz miejscu okreslonym w ogloszeniu

o naborze wnioskow dla dziatania ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntow”.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wstawié¢ kreske, chyba ze
w Instrukcji podano inaczej. Zalecane jest, aby wniosek zostal wypetiony elektronicznie i wydrukowany.

O terminowo$ci zlozenia wniosku decyduje data jego zlozenia w miejscu okreslonym
w ogloszeniu o naborze. Zlozenie wniosku o przyznanie pomocy potwierdza si¢ na pi§mie. Potwierdzenie,
ktore zawiera dat¢ i godzing zlozenia wniosku, jest opatrzone pieczgcia UM i podpisane przez osobe
przyjmujaca ten wniosek.

Termin sktadania uzupetnien/wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienia
dowodoéw na potwierdzenie tych faktow uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w
polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

W przypadku, gdy zakres niezbgdnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach

i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikow) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja w formularzu, ze
dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ data i dotaczyé
do wniosku przy pomocy zszywacza. Przy wypelnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$¢
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Terminy dotyczace sktadania uzupetnien/wyjasnien liczone sa w dniach kalendarzowych od dnia nast¢pnego
po dniu odebrania pisma przez Wnioskodawcg. W przypadku, gdy koniec terminu przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, wowczas za ostatni dzien tego terminu uwaza si¢ najblizszy nastgpny dzien
roboczy.

Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy Wnioskodawca sktada kilka réznych wnioskéw, w okresie obowiazywania dokumentow
sktadanych wraz z wnioskiem mozliwe jest dotaczenie do wniosku kserokopii oryginaldéw dokumentow
dotaczonych do innego wniosku ztozonego w tym samym urzedzie marszalkowskim albo w tej samej
wojewddzkiej samorzadowej jednostce. Wnioskodawca przy sktadaniu wniosku, na zataczanej kopii dokonuje
odrgcznego wpisu, iz oryginal dokumentu znajduje si¢ przy innym wniosku (z podaniem informacji
niezbgdnych do zlokalizowania oryginalu dokumentu).
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14. Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1122/2009 kazdy wniosek o przyznanie pomocy moze by¢ w
kazdej chwili wycofany w catosci lub w czgsci po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze
jednak nastapi¢ z zastrzezeniem art. 25 ust. 2 ww. rozporzadzenia, tzn. jesli wlasciwe wtadze poinformowaty
o nieprawidlowo$ciach we wniosku pomocowym lub jesli powiadomity Wnioskodawce o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowosci, wycofanie nie bedzie
zatwierdzone w odniesieniu do czgsci wniosku, w ktorej wykryto nieprawidlowosci. Zgodnie z art. 25 ust. 3
wycofanie zgodnie z ust. 1 sprawi, ze ubiegajacy znajdzie si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku. Wniosek
skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nast¢pnie
skutecznie wycofal wniosek, powinien by¢ traktowany jakby tego wniosku nie zlozyt.

15. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

a. wniosek zostal podpisany i opieczgtowany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawcg albo przez
petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b. wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,

c. zalaczone zostaly wszystkie wymagane dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem
V. wniosku Informacja o zatlqcznikach).

16. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowiagzkowa do wypelnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] — sekcj¢ nalezy wypetnic, jezeli dotyczy Wnioskodawcy;
[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole wypelnia pracownik urzedu marszatkowskiego lub pracownik
wojewodzkiej samorzadowe] jednostki organizacyjne;j.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

I. Identyfikacja Whnioskodawcy

1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany starostwu zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r.
0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10 poz. 76 z p6zn. zm.);

UWAGA: jezeli starostwo nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypehic i ztozy¢ odpowiedni
whniosek we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
W kazda komorke nalezy wpisa¢ tylko jedna cyfre numeru identyfikacyjnego.

2. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whioskodawca wypelnia pola sekcji, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w dotaczonych do wniosku
dokumentach.

Zgodnie z art. 1 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 259/2008 z dnia 18 marca 2008 r. ustanawiajacym szczegdlowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady nr 1290/2005 w zakresie publikowania informacji na temat beneficjentow
srodkow pochodzacych z EFRG i EFRROW, coroczna publikacja wykazu beneficjentow funduszu EFFROW,
powinna zawiera¢é m.in. pelna nazweg oficjalna w formie, w jakiej zostala zarejestrowana w przypadku gdy
beneficjentem jest osoba prawna.

Majac na uwadze powyzszy artykut, Wnioskodawca w polu 2.1. powinien zawsze podawac pelna oficjalng nazwe.
Whnioskodawca moze przystawi¢ pieczeé starostwa powiatowego. Tres¢ pieczeci musi by¢ czytelna.

W polu 2.2. nalezy poda¢ NIP starostwa.
W polu 2.3. nalezy poda¢ REGON starostwa.
3. Siedziba i adres Whnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
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Nalezy poda¢ doktadny adres siedziby Wnioskodawcy oraz numery telefonu i faksu (wraz z numerem
kierunkowym).

W przypadku, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawié¢ kreski.
4. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Siedziba i adres Wnioskodawcy.
W przypadku, gdy oba adresy sa zgodne nalezy wstawi¢ kreski.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku wypetnienia tej sekcji wszelka korespondencja zwiazana z realizacja operacji bedzie przesytana
wylacznie na wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowil pelnomocnika
i chce, aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

5. Dane 0sob upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Wypehi¢ zgodnie z uchwala rady powiatu o wyborze starosty, wicestarosty.

W przypadku, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.

6. Dane pelnomocnika Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacjq operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu Wnioskodawcy
moze wystepowaé pelnomocnik, ktéremu Wnioskodawca udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci, w sposob nie budzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. Zalaczane do wniosku petnomocnictwo,
powinno zawiera¢ potwierdzenie wlasnor¢cznosci podpiséw dokonane przez notariusza lub inne uprawnione do
tego organy. Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

Numery telefonu i faksu petnomocnika nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
W przypadku, gdy Wnioskodawca nie udzielit pelnomocnictwa, w pola 6.1. — 6.15. nalezy wstawi¢ kreski.
7. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osobg uprawniona do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we
wniosku danych identyfikujacych te osobe. Dane te powinny dotyczy¢ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca
zamieszkania.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy podaé wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Wnioskodawca zamierza kontaktowac¢ si¢ z UM osobi$cie, w pola 7.1. — 7.15. nalezy wstawi¢ kreski.

11. Opis operacji
8. Tytul operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tym punkcie nalezy okresli¢ tytut operacji (nazwa powinna by¢ zwigzta). Tytut operacji powinien by¢ podawany
w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do niego odwotanie.

9. Planowany cel operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy w sposob zwigzly okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystgpujac do realizacji operacji
i uzasadni¢, w jaki sposéb wplywa na osiagniecie celow okreSlonych w Programie. Planowany cel operacji
powinien by¢ zgodny z celami okre$lonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 dla
dziatania Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiqzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa
przez scalanie gruntow:

,, ... 1. Poprawa struktury obszarowej gospodarstw rolnych poprzez wykonanie prac scaleniowych;

2. Wytyczenie i urzqdzenie funkcjonalnej sieci drog dojazdowych do gruntow rolnych i lesnych oraz dojazdow do
zabudowan gospodarczych;

3. Wydzielenie, bez procedury wywfaszczeniowej, niezbednych gruntow na cele infrastruktury technicznej
i spolecznej w ramach postepowania scaleniowego.”

UWAGA: Nie nalezy przepisywac celow dziatania okre$lonych w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013.

10. Miejsce realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.
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Jezeli operacja realizowana jest w kilku miejscowosciach, nalezy wymieni¢ nazwy tych miejscowos$ci wpisujac je
kolejno, odpowiednio w wiersze A, B, C...

W polu 10.7. Nazwa/nr obrg¢bu ewidencyjnego nalezy wpisa¢ nazwe lub numer obrgbu ewidencyjnego, na
ktérym realizowana bedzie operacja, przyporzadkowany dla danej miejscowosci (A, B, lub C).

W przypadku, gdy ktores z pol sekceji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawic kreski.

11. Charakterystyka obszaru, na ktorym bedzie realizowana operacja - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

11.1. Operacja bedzie realizowana na obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania (ONW) -
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi
»TAK” nalezy okresli¢ rodzaj obszaru, na jakim begdzie realizowany projekt poprzez wstawienie znaku ,,X” we
wilasciwym polu (11.1.1. - 11.1.3)

W przypadku, gdy tylko czg$¢ obszaru, na ktérym realizowana jest operacja obejmuje ONW — odpowiedz ,, TAK”
nalezy zaznaczy¢ tylko wtedy, gdy obszar ten stanowi ponad potowg catego obszaru, ktorego dotyczy projekt.

11.2. Operacja realizowana bedzie na obszarach Natura 2000 oraz innych obszarach chronionych - [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu czy operacja bedzie realizowana na
obszarach NATURA 2000 oraz innych obszarach chronionych. Dopuszczono mozliwo$¢ realizacji operacji na
terenach Natura 2000 oraz innych obszarach chronionych w sposéb umozliwiajacy pelnienie przez nie
dotychczasowej lub planowanej funkciji.

11.3. Wydzielenie niezb¢dnych gruntéw na cele infrastruktury technicznej i spolecznej wynikajacych
z zalozen do projektu w ramach postepowania scaleniowego - bez procedur wywlaszczeniowych - [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu czy nastapi wydzielenie, w ramach
postgpowania scaleniowego, gruntéw niezbednych na cele infrastruktury technicznej i spotecznej, bez stosowania
procedury wywlaszczeniowe;.

11.4. Liczba gospodarstw rolnych uczestniczacych w projekcie scaleniowym - [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisaé liczbg gospodarstw uczestniczacych w projekcie scaleniowym.

11.5. Srednia powierzchnia gospodarstwa rolnego polozonego na obszarze planowanego scalenia - [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac srednia powierzchni¢ gospodarstwa rolnego, potozonego na planowanym obszarze scalenia.

11.6. Powierzchnia gruntéw objetych postepowaniem scaleniowym, zagospodarowaniem poscaleniowym
(w ha), w tym: - [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy poda¢ taczna powierzchni¢ gruntow objetych postgpowaniem scaleniowym lub zagospodarowaniem
poscaleniowym z podziatem na uzytki rolne (pole 11.6.1.) i grunty lesne (pole 11.6.2.).

11.7. Liczba dzialek ewidencyjnych przed scaleniem - [POLE OBOWIAZKOWE]
Whioskodawca podaje sume wszystkich dziatek ewidencyjnych bioracych udziat w postepowaniu scaleniowym.
11.8. Gestos¢ sieci drég (km/100 ha) na obszarach scaleniowych - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ aktualng gestos¢ sieci drog (km/100 ha) na obszarach scaleniowych. W polu tym nalezy uwzglednié
wszystkie drogi o charakterze drogi publicznej znajdujace si¢ na obszarze scalenia.

12. Typ operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”.

Jezeli operacja dotyczy przeprowadzenia scalania gruntdéw wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym zwigzanym
z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej w polu 12.1. nalezy wstawi¢ znak ,,X”.

W polu 12.2. nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli operacja dotyczy projektu zrealizowanego w ramach Sektorowego
Programu Operacyjnego ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwoj obszaroéw
wiejskich 2004 — 2006 (SPO), w przypadku ktorego opracowanie dokumentacji geodezyjno — prawnej zostato
sfinansowane ze $rodkow Sekcji Orientacji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOIGR) oraz
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srodkow budzetu panstwa, a z dokumentacji tej wynika konieczno$¢ realizacji prac z zakresu zagospodarowania
poscaleniowego zwiazanego z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjne;j.

13. Planowany termin zakonczenia etapow operacji (miesigc/rok) - [SEKCJAOBOWIAZKOWA]

Zgodnie z Rozporzadzeniem operacja realizowana jest w jednym lub wigcej etapach. W polach 13.1. - 13.6.
Whioskodawca wpisuje kolejny numer planowanego etapu oraz termin jego zakonczenia w uktadzie — miesiac/rok.
Nalezy przyja¢, ze termin zakonczenia etapu to planowany termin zlozenia wniosku o platnosé
posrednia/ostateczng do UM.

Terminy zakonczenia ustala si¢ odrgbnie dla kazdego z etapoéw, przy czym termin zakonczenia etapu
wczesniejszego nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego. W trakcie realizacji operacji
dopuszcza sig mozliwo$¢ rozpoczgceia realizacji kolejnego etapu przed zakonczeniem poprzedniego, przy czym
rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjgta w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji kolejno$cia ich realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegoélnych etapéw operacji nalezy wziaé pod uwage, iz planowany
okres realizacji pierwszego etapu nie moze by¢ dluzszy niz 24 miesiace od dnia dorgczenia decyzji o przyznaniu
pomocy.

UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o ptatno$¢ ostateczng musi nastapi¢ nie pozniej niz
do 30 czerwca 2015 roku;

Pola 13.1. - 13.6. nalezy wypemli¢ stosownie do ilosci planowanych etapow. Jezeli operacja realizowana jest
w ramach np. trzech etapow, w pola 13.4. — 13.6. nalezy wstawi¢ kreski.

111. Plan finansowy operacji

UWAGA: Wszystkie koszty podane w tej sekcji musza by¢ zgodne z odpowiadajacymi im kosztami
wyszczegdlnionymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Whioskodawca realizujacy Typ operacji zgodnie z pkt 12.1. podaje koszty zgodnie z Zestawieniem rzeczowo-
finansowym operacji, suma poszczegdlnych wierszy z A. Koszty opracowania projektu scalania i B. Koszty
zagospodarowania poscaleniowego.

Whioskodawca realizujacy Typ operacji zgodnie z pkt 12.2. podaje koszty zgodnie z Zestawieniem rzeczowo-
finansowym operacji B. Koszty zagospodarowania poscaleniowego

14. Koszty realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Koszt realizowanej operacji nalezy wpisa¢ zgodnie z podziatlem na koszty inwestycyjne oraz koszty ogblne.
Jezeli w ktorymkolwiek z powyzszych pdl dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartosé ,,0”.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisaé¢ w ztotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie Calkowity koszt operacji (w zt) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisa¢ warto$¢ planowanych do
poniesienia kosztow. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) nalezy wpisaé te czgsc
kosztow, ktora jest kwalifikowalna.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) musza by¢ zgodne z warto$ciami podanymi w V. Zestawienie rzeczowo-
finansowe operacji.

Jezeli Wnioskodawca bedzie realizowat operacje polegajaca na scaleniu gruntow wraz z zagospodarowaniem
poscaleniowym zwiazanym z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej (PROW 2007-2013), nalezy
wypetnia¢ IV.Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji w czesci A i B oraz C.

W przypadku, gdy Wnioskodawca bedzie realizowal operacje w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnoSciowego oraz rozwdj obszaréw wiejskich 2004 — 2006”SPO
nalezy wypekiaé IV.Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji w czgsci B.

14.1. Koszty inwestycyjne - [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty inwestycyjne sa to wszystkie koszty (kwalifikowalne i niekwalifikowalne) zwiazane z operacja,
z wylaczeniem kosztow ogodlnych. Koszty inwestycyjne nalezy poda¢ w podziale na calkowity koszt operacji
(w zb) oraz koszty kwalifikowalne operacji (w zI). Koszty inwestycyjne musza by¢ zgodne z wartosciami
podanymi w 1V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji (wiersz Suma kosztow inwestycyjnych (Ki)
kolumna 5 - Calkowite ogétem, kolumna 6 — Kwalifikowalne ogolem).

Ponoszenie kosztow moze odbywac sig jedynie w formie rozliczenia bezgotéwkowego.
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14.2. Koszty ogélne - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy poda¢ warto§¢ kosztow ogodlnych tj. kosztow bezposrednio zwiazanych z przygotowaniem i realizacja
operacji, wymienionych w § 4 i 5 Rozporzadzenia.

Do kosztow ogdlnych zalicza si¢ rowniez koszty postgpowania scaleniowego.

W kolumnie Calkowity koszt operacji (w zl) nalezy poda¢ warto$¢ kosztow ogdlnych w pelnej wysokosci.
Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zI) nalezy wpisa¢ warto$¢ kosztow ogolnych uznanych
za kwalifikowalne. Warto$¢ ta powinna by¢ zgodna z warto$cia w 1V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji
(wiersz Suma Kosztow ogolnych (Ko), kolumna 6 - Kwalifikowalne ogélem).

Koszty ogdlne moga by¢ poniesione przez Wnioskodawce przed wydaniem decyzji przyznania pomocy, lecz nie
weczesniej niz od dnia 1 stycznia 2007.

14.3. Koszt realizacji operacji (suma kwot pkt 14.1.-14.2.) - [POLE OBOWIAZKOWE)]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sumg poszczegbdlnych pol kolumny Catkowity koszt operacji (w zl) oraz sumg pol
kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zl).

Warto$¢ pola 14.3. Koszt realizacji operacji w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) musi by¢
zgodna z warto$cia wpisana w IV. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji w polu Suma Kkosztéw operacji,
kolumna 6 — Kwalifikowalne ogotem.

15. Koszty kwalifikowalne etapéw operacji (w zl) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
W polach 15.1. - 15.6. Wnioskodawca wpisuje kolejny numer planowanego etapu oraz jego koszt kwalifikowalny.
Jezeli, w ktorymkolwiek z powyzszych pol dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0”.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ w ztotych_z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Warto$¢ w polu 15.7. Koszty kwalifikowalne stanowi sume kwot z wierszy 15.1. - 15.6.
16. Poziom wspolfinansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 16.1. nalezy poda¢ wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych dla opracowania projektu scalenia przypadajacych
na 1 ha gruntdow objgtych postgpowaniem scaleniowym. Nalezy obliczy¢ jako stosunek |. Sumy kosztow
opracowania projektu scalenia (cze$¢ A) z kolumny 6 — Kwalifikowalne ogolem w I1. Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji do powierzchni gruntdw objetych postgpowaniem scaleniowym, zagospodarowaniem
poscaleniowym (w ha) z pkt. 11.6.

Jezeli w polu 12.1. wstawiono znak ,,X”, nalezy wypehi¢ pola 16.1. oraz 16.2.
W przypadku gdy znak ,,X” wstawiono w polu 12.2., w polu 16.1. nalezy wstawi¢ kreski.

W polu 16.2. nalezy poda¢ wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych dla prac objetych zagospodarowaniem
poscaleniowym przypadajacych na 1 ha scalanych gruntow. Nalezy obliczy¢ jako stosunek III. Sumy kosztow
zagospodarowania poscaleniowego (Ki+Ko) (Cze$¢ B) z kolumny 6 - Kwalifikowalne ogolem w 1V,
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji do powierzchni gruntow objetych postepowaniem scaleniowym,
zagospodarowaniem poscaleniowym (w ha) z pkt. 11.6.

Zgodnie z Rozporzadzeniem na 1 ha gruntdéw objetych postepowaniem scaleniowym przypada:

- 500 euro w wojewddztwach lubelskim, podkarpackim, matopolskim, §laskim i $wietokrzyskim;

- 350 euro w pozostatych wojewddztwach.

W przypadku prac zwiazanych z zagospodarowaniem poscaleniowm limit ten wynosi 900 euro na 1 ha.
17. Wnioskowana kwota pomocy (w zl) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polach 17.1. - 17.6. Wnioskodawca wpisuje kolejny numer planowanego etapu oraz wnioskowana kwotg
pomocy.

Warto§¢ wnioskowanej kwoty pomocy nalezy podaé¢ zgodnie z podzialem na etapy. Jezeli w ktorymkolwiek
z powyzszych pdl dane koszty nie wystgpuja, nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0”.

Wszystkie wnioskowane kwoty pomocy nalezy wpisa¢ w ztotych_z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
17.7. Wnioskowana kwota pomocy — [POLE OBOWIAZKOWE]

W polu tym nalezy wpisa¢ sumg¢ wnioskowanych kwot pomocy wszystkich etapdw operacji podanych
odpowiednio w polach 17.1. - 17.6.
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17.8. Wnioskowana kwota pomocy stownie — [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisac stownie kwotg podana w polu 17.7.
18. Zrédla finansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Refundacje kosztow kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjenta w 75 % stanowia $rodki z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich.

18.1.2.1. Srodki dotychczas wydatkowane

Nalezy poda¢ wysoko$¢ kwoty dotychczas wydatkowanej z budzetu panstwa. Sa to koszty kwalifikowalne
poniesione przez Wnioskodawce na realizacjg operacji jeszcze przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy.

18.1.2.2. Srodki zarezerwowane

Nalezy wpisa¢ wysoko$¢ srodkow zarezerwowanych w budzecie panstwa na dana operacj¢. Sa to $rodki, ktore sa
lub beda zarezerwowane przez wlasciwego dysponenta budzetowego w budzecie panstwa na dana operacjg..

18.2. W polu tym nalezy wpisa¢ sumg kwot z pkt 18.1.2.1. - 18.1.2.2.

IV. Zestawienie rzeczowo—finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje sie w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, A. Koszty opracowania projektu scalenia oraz B. Koszty
zagospodarowania poscaleniowego nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw i ustug
wraz z okre$leniem miernikow rzeczowych.

Jezeli Wnioskodawca bedzie realizowat operacje polegajaca na scaleniu gruntdow wraz z zagospodarowaniem
poscaleniowym zwigzanym z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej (PROW 2007-2013), nalezy
wypehia¢ Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji czes¢ A, Bi C.

Czes¢ C Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji stanowi sume wierszy I. Suma Kkosztow opracowania
projektu scalenia (cze¢$¢ A) oraz II1. Suma kosztéw zagospodarowania poscaleniowego (Ki+Ko) (cze$¢ B).

Jezeli planowana operacja dotyczy projektu zrealizowanego w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnoSciowego oraz rozwoj obszaré6w wiejskich 2004 — 2006 (SPO) w
przypadku, ktérego opracowanie dokumentacji geodezyjno — prawnej zostalo sfinansowane ze Srodkow Sekcji
Orientacji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiGR) oraz $rodkéw budzetu panstwa,
a z dokumentacji tej wynika konieczno$¢ realizacji prac z zakresu zagospodarowania poscaleniowego zwiazanego
z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, nalezy wypehié Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji czesé¢
BiC.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji w czg$ci A nalezy przedstawi¢ jako Koszty ogolne,
natomiast w czgéci B - nalezy przedstawi¢ w podziale na I. Koszty inwestycyjne (Ki) - oraz II. Koszty ogélne
(Ko).

Poszczegdlne pozycje zestawienia rzeczowo-finansowego operacji realizowane w ramach operacji nalezy opisac¢
w taki sposob, zeby mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba).

Dla rob6t budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ Kosztorys
inwestorski i zataczy¢ go do Wniosku - dotyczy kontynuacji projektow rozpoczetych w ramach Sektorowego
Programu Operacyjnego.

W pozostatych przypadkach dla robot ujetych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy sporzadzi¢
szacunkowe zestawienie kosztéw.

Catkowite koszty operacji umieszczone sa w polu Calkowite ogolem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy
realizacji operacji (kolumny 7,9,11....).

Koszty kwalifikowalne operacji (w zI) ujmowane sa w kwocie Kwalifikowalne ogétem (kolumna 6) oraz
w podziale na etapy realizacji operacji (kolumny 8, 10, 12...).

Kwalifikowalne koszty przypadajace na 1 ha gruntéw objetych postepowaniem scaleniowym (1. Czesé A)
jest to iloraz 1. Sumy kosztow opracowania projektu scalenia ( (kolumna 6) i Powierzchni gruntow objetych
postgpowaniem scaleniowym, zagospodarowaniem poscaleniowym (w ha) (pkt. 11.6. Wniosku). Wartos$¢
podana w tym punkcie powinna by¢ rowna wartosci podanej w pkt. 16.1. Wniosku dla operacji scaleniowych
(PROW 2007-2013) i nie moze przekroczy¢:

- 500 euro w wojewodztwach lubelskim, podkarpackim, matopolskim, §laskim i §wigtokrzyskim;
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- 350 euro w pozostatych wojewddztwach.

Kwalifikowalne koszty przypadajace na 1 ha gruntéw objetych zagospodarowaniem poscaleniowym (IV.
Czes¢ B) jest to iloraz Il1l. Sumy kosztow zagospodarowania poscaleniowego (Ki+Ko) (kolumna 6)
i Powierzchni gruntow objetych postepowaniem scaleniowym, zagospodarowaniem poscaleniowym (w ha)
(pkt. 11.6. Wniosku). Warto§¢ podana w tym punkcie powinna by¢ réwna wartosci podanej w pkt. 16.2. i nie moze
przekroczy¢ 900 euro na 1 ha.

Zestawienie powinno by¢ podpisane i opieczgtowane przez Wnioskodawce, osobe reprezentujaca Wnioskodawce
albo przez pelnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu.

V. Informacja o zalacznikach — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabelg V. Informacja o zalacznikach, nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zalacznikéw odpowiednio liczbg
zataczonych dokumentoéw i wstawié znak ,,X”” w polu ,,TAK”.

W przypadku, gdy dany zatacznik nie dotyczy prowadzonej dziatalno$ci oraz operacji pole nalezy zaznaczy¢ pole
»N/D” a w polu ,,Liczba zalacznikow” nalezy wstawic kreske.

Dotaczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, za§wiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sa przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukcji do wniosku nie okreslono
inaczej.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
podmiot, ktory wydat dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

A. Zalaczniki dotyczace wnioskodawcey - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1. Uchwata rady powiatu o wyborze starosty, wicestarosty — kopia;
2. Uchwata rady powiatu o powotaniu skarbnika — kopia;
3. Statut — kopia.

B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dzialalnosci oraz operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE
DOTYCZY]

4. Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym — kopia;
5. Decyzja o nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP) — kopia;

6. Wniosek wtascicieli gospodarstw rolnych lub wniosek wiascicieli gruntéw o wszczgcie postgpowania
scaleniowego — kopia;

UWAGA: Zatacznik nie jest wymagany, jezeli operacja zwiazana jest z zagospodarowaniem poscaleniowym
zwigzanym z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgloszonym do realizacji w ramach SPO
»Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoju obszaréw wiejskich 2004-2006".

7. Postanowienie o wszczeciu postegpowania scaleniowego — kopia;

W sytuacji, gdy Wnioskodawca realizuje operacje dotyczaca projektu zrealizowanego w ramach Sektorowego
Programu Operacyjnego ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwoj obszarow
wiejskich 2004 — 2006 (SPO), w przypadku ktorego opracowanie dokumentacji geodezyjno — prawnej zostato
sfinansowane ze $rodkoéw Sekcji Orientacji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOIGR) oraz
srodkoéw budzetu panstwa, a z dokumentacji tej wynika konieczno$§¢ realizacji prac z zakresu zagospodarowania
poscaleniowego zwiazanego z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej zaznacza pole N/D.

W przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacj¢ zwiazana z przeprowadzeniem scalenia gruntow wraz
z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2007- 2013 i na dzien sktadania Wniosku nie
posiada Postanowienia o wszczeciu postepowania scaleniowego zgodnie z § 14 ust. 2 Rozporzadzenia decyzja
0 przyznaniu pomocy wydana zostanie z zastrzezeniem wszczecia przez beneficjenta w terminie 24 miesiecy od
dnia doreczenia tej decyzji postepowania scaleniowego.

8. Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach — kopia;

Nalezy dostarczy¢ decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach z ktorej wynika¢ bedzie, ze dla operacji
przeprowadzono ocen¢ oddziatywania na Srodowisko, a w przypadku, gdy ocena nie byla wymagana — ze
przeprowadzono postgpowanie screeningowe, na podstawie ktorego wlasciwy organ wydajacy decyzjg ocenil, ze
inwestycja nie wymaga zlozenia raportu i przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko.
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9. Zalozenia do projektu scalenia w formie graficznej oraz opisowej w szczegdlno$ci zawierajace:

- przebieg istniejacych i projektowanych ulic oraz droég dojazdowych do gruntow rolnych i leSnych w rozumieniu
przepisoOw o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;

- usytuowanie gruntéw zajetych przez urzadzenia melioracji wodnych podstawowych oraz przewidzianych do
wykonania na nich takich urzadzen;

- usytuowanie gruntéw przeznaczonych na cele miejscowej uzytecznosci publicznej;

- usytuowanie gruntdw przeznaczonych na cele inne niz rolne w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego, a w przypadku jego braku w studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
gminy — kopia;

UWAGA: Zalozenia do projektu scalenia powinny zawierac¢ takze informacjg¢ do dokonania oceny punktowej
wniosku o przyznanie pomocy zgodnie z zalacznikiem do Rozporzadzenia.

Zatacznik nie jest wymagany, jezeli operacja zwiazana jest z zagospodarowaniem poscaleniowym zwigzanym
z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgltoszonym do realizacji w ramach SPO ,Restrukturyzacja
i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoju obszaréow wiejskich 2004-2006”.

10. Pelnomocnictwo, jezeli zostato udzielone —oryginat lub kopia;

11. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jezeli z odrgbnych przepiséw wynika
obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczgciem
realizacji operacji — kopie;

W _przypadku zalaczenia dokumentéw, o ktoérych mowa w pkt 11 nalezy podaé nazwe zalacznikow w czesci
D. Inne zalaczniki.
C. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

12. Szacunkowe zestawienie kosztow — oryginat lub kopia;

Zatacznik nie jest wymagany, jezeli operacja zwiazana jest z zagospodarowaniem poscaleniowym zwiazanym
z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgtoszonym do realizacji w ramach SPO ,Restrukturyzacja
i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoju obszarow wiejskich 2004-2006” a jej przedmiotem sa
wylacznie roboty budowlane ujgte w kosztorysie inwestorskim.

13. Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow
prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389)] — kopia;

Nalezy dotaczy¢, jezeli w ramach zagospodarowania poscaleniowego przewidziane sa roboty budowlane

Zatacznik jest wymagany takze, jezeli operacja zwiazana jest z zagospodarowaniem poscaleniowym zwiazanym
z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgltoszonym do realizacji w ramach SPO ,Restrukturyzacja
i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwoju obszarow wiejskich 2004-2006”, ktoérej przedmiotem
refundacji w ramach PROW 2007-2013 sg roboty budowlane przewidziane w ramach zagospodarowania
poscaleniowego.

14. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbidrke — kopia;

Zatacznik jest wymagany, jezeli operacja zwigzana jest z zagospodarowaniem poscaleniowym zwiazanym
Z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgloszonym do realizacji w ramach SPO ,Restrukturyzacja
i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoju obszarow wiejskich 2004-2006”, ktoérej przedmiotem
refundacji w ramach PROW 2007-2013 sg roboty budowlane przewidziane w ramach zagospodarowania
poscaleniowego.

Decyzja o pozwoleniu na budowg/rozbiorkg musi by¢ decyzja ostateczna w dniu sktadania wniosku. W sytuacji,
gdy wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem w dniu sktadania wniosku, decyzj¢ taka powinien
dostarczy¢ w wyniku wezwania do ztozenia wyjasnien.

W przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacje zwiazana z przeprowadzeniem scalenia gruntéw wraz
z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2007-2013 decyzje 0 pozwoleniu na
budowe/rozbiorke nalezy dostarczyé wraz pierwszym wnioskiem o ptatno$é dotyczacym zagospodarowania
poscaleniowego.

15. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych, wiasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ -
kopia, wraz z:
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— o$wiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat

lub

— potwierdzeniem wilasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia;

Zatacznik jest wymagany, jezeli operacja zwiazana jest z zagospodarowaniem poscaleniowym zwigzanym
z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgloszonym do realizacji w ramach SPO ,Restrukturyzacja
i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoju obszarow wiejskich 2004-2006”, ktérej przedmiotem
refundacji w ramach PROW 2007-2013 sa roboty budowlane przewidziane w ramach zagospodarowania
poscaleniowego.

W przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacj¢ zwiazang z przeprowadzeniem scalenia gruntéw wraz
z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2007-2013 zgtoszenie zamiaru wykonania robot
budowlanych nalezy dostarczy¢ wraz pierwszym wnioskiem o platnos¢ dotyczacym zagospodarowania
poscaleniowego.

D. Inne zalaczniki

W wierszach 16-20, Wnioskodawca wyszczegolnia zalaczniki z pkt 11. B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej
dzialalno$ci oraz operacji oraz moze wpisa¢ zalaczniki, ktére dotaczyl do wniosku, a ktérych nie
wyszczegolniono w cz¢éciach A., B., C. ,,Informacja o zalacznikach”.

V1. Oswiadczenia i zobowigzania wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z trescia o§wiadczenia, podpis wraz z pieczgcia imienna, w wyznaczonym miejscu, sktada osoba
reprezentujaca Wnioskodawcg albo ustanowiony petnomocnik.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 75 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20
wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW), Wnioskodawcy realizujacy operacje w ramach PROW 2007 -2013 sa
zobowiazani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji.

Wymoég ten ma na celu identyfikacje poszczegdlnych operacji (zdarzen) ksiggowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkdw w ramach operacji.
Obowiazek w tym zakresie powstaje najp6zniej z dniem otrzymania decyzji o przyznaniu pomocy.

W przypadku Wnioskodawcow, ktorzy poniesli wydatki w ramach operacji przed dniem otrzymania decyzji, jezeli
nie stosowali oddzielnego systemu rachunkowosci albo nie korzystali z odpowiedniego kodu rachunkowego na
zasadach okre§lonych ponizej, moga sporzadzi¢ dla wydatkow poniesionych do dnia otrzymania decyzji
Zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych operacji”. Zestawienie to nalezy sporzadzi¢ zgodnie
z wzorem ustalonym we wniosku o ptatnos¢ dla Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty.

W ramach wyodrgbnionej ewidencji winny by¢ uj¢te koszty kwalifikowalne ponoszone w ramach operacji.

Whnioskodawca ma obowiazek ustalenia i1 opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacj¢ operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na Whnioskodawcy spoczywa obowiazek udowodnienia, Ze niniejsze wymogi zostaty zachowane.

W przypadku Wnioskodawcy prowadzacego ksiggi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76
poz. 694 z p6zn. zm.) przez ,,odrgbny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiggowy”, o ktorym mowa w
przepisach art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 nalezy rozumie¢ ewidencjg ksiggowa
wyodrgbniona w ramach prowadzonych przez Wnioskodawceg ksiag rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi
rachunkowe.

Whnioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania §rodkow realizowanej
operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowo$ci oraz zaktadowego planu kont.

Aby wiasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa nalezy:
e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrgbnienie zdarzen
zwiazanych tylko z dana operacja, w ukladzie umozliwiajacym spelnienie wymagan w zakresie
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sprawozdawczo$ci 1 kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu
ksiggowego. Wyodrgbnienie obowiazuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktorych bedzie dokonywana
ewidencja zdarzen zwiazanych z operacja.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwiazanych
z dang operacja. Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany
przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym
komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko
z dana operacja.

Weryfikacja spetniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w ramach wizytacji w miejscu / kontroli na
miejscu realizacji operacji.
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Zatacznik nr 1
Rozliczanie robét budowlanych

I. Etap przyznania pomocy

Whnioskodawca do wniosku o przyznanie pomocy zatacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_ (Dz. U. Nr 130 poz. 1389).

Kosztorys jest wymagany w sytuacji kiedy w ramach zagospodarowania poscaleniowego prowadzone beda roboty
budowlane (takze roboty budowlane w zakresie operacji zwiazanej z zagospodarowaniem poscaleniowym w
ramach organizacji rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgtoszonej do realizacji w ramach SPO ,,Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoju obszarow wiejskich 2004-2006”, ktoérej przedmiotem
refundacji w ramach PROW 2007-2013 sg roboty budowlane.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zalacznik do wniosku, jezeli zawiera
nastgpujace elementy:

tytut projektu,

nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

imi¢, nazwisko i adres albo nazwe i1 adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

nazwg i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji os6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,
warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

datg opracowania kosztorysu,

©ONog~wNPE

0g0lna charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi

parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,

9. przedmiar robot,

10. kalkulacje uproszczona,

11. tabelg wartosci elementéw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot
okres$lonych przedmiarem robot, facznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

12. zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdtowe cen jednostkowych, analizy

indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wilasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutéw

kosztow posrednich i zysku.

Wartos$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski,
w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, okreslajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywaé si¢ do
kosztorysu. W przypadku niejednolitych miernikow rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych
(np. roboty elektryczne) uzywamy okreslenia ,.komplet” (skrét: ,kpl”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie
w Zestawieniu (...) jednej pozycji, okreslajacej cate zadanie inwestycyjne (np. budowa watu
przeciwpowodziowego).

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zatacznika do wniosku o przyznanie pomocy:

e podstawa do okreslenia szczegdtowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji nie
spetniajacych wymogow kwalifikowalnosci,

e podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementéw scalonych),

e podstawa do weryfikacji zasadno$ci i racjonalnos$ci planowanych kosztow operacji.

e podstawa do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia.

1. Etap ewentualnej zmiany decyzji po przeprowadzeniu postgpowania

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, zostanie wydana decyzja o przyznaniu pomocy.
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w ukladzie elementéw scalonych stanowi¢ bedzie
zatacznik do tej decyzji.
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Whnioskodawca moze rozpocza¢ realizacjg operacji jeszcze przed wydaniem decyzji o przyznanie pomocy, jednak
nie wczesniej niz po dniu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Po wydaniu decyzji o przyznaniu pomocy, Whnioskodawca otrzymuje status Beneficjenta.

Beneficjent, po przeprowadzeniu postgpowania przetargowego (lub postepowan przetargowych, jezeli
w ramach operacji zaistniala koniecznos$¢ przeprowadzenia wig¢kszej ilosci postgpowan) moze zlozy¢ wniosek
o zmian¢ decyzji o przyznaniu pomocy w zakresie kwoty pomocy, w zwigzku ze zmiana wysoko$ci kosztow
kwalifikowalnych. Zmiana taka jest mozliwa tylko wowczas gdy Kkoszty kwalifikowalne
po przetargu beda nizsze niz okreslone w zestawieniu rzeczowo finansowym stanowigcym zalacznik decyzji
0 przyznaniu pomocy. Dokumentacj¢ z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego dostarcza si¢
jako zalacznik do wniosku o platnosé, ktorego przedmiotem sg koszty z tego postepowania.

I11. Etap weryfikacji wniosku o platnosé

Po zakonczeniu operacji badz jej etapu, Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢, do ktorego jednym z zatacznikow
jest dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Badanie dokumentacji przetargowych ma na celu ustalenie, czy koszty poniesione w ramach danego przetargu

mozna uznaé¢ za kwalifikowalne, czyli:

1. Przedmiot zamoéwienia jest zgodny z zakresem rzeczowym Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
stanowiacego zalacznik do decyzji przyznania pomocy,

2. Koszty mieszcza sie w katalogu kosztow kwalifikowalnych okreSlonych w rozporzadzeniu w sprawie
szczegblowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania 125 Schemat I

3. Dostawy, ustugi i roboty budowlane zwigzane z realizacja operacji zostaly nabyte w trybie przepiséw
o zamowieniach publicznych.

Badanie dotyczace zakresu rzeczowego ma stwierdzi¢, czy opis przedmiotu zamoéwienia pokrywa si¢ z zakresem
rzeczowym operacji lub jej czgsci (w przypadku gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka przetargéw).
Weryfikacja zgodnosci zakresu operacji z zamowieniem odbywa si¢ przez poréwnanie zakresu rzeczowego
z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, stanowiacego zatacznik do decyzji przyznania pomocy, ze
Specyfikacjq istotnych warunkéw zamoéwienia (dokumentacja przetargowa), zwlaszcza z opisem przedmiotu
zamowienia (ewentualnym przedmiarem robdt — jezeli byt zataczony). Wraz z ocena wniosku o platnosé, ocena
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi do okreSlenia zakresu rzeczowego operacji
i ustalenia faktycznej kwoty kosztow kwalifikowalnych. Jezeli kwota kosztow kwalifikowalnych zmniejszyta si¢ w
wyniku przeprowadzonego postgpowania lub w wyniku pozostatej weryfikacji wniosku o ptatnos¢, kwota do
wyplaty zostanie odpowiednio zmniejszona. Jezeli postgpowanie oceniono negatywnie koszty tego postgpowania
uznane beda za niekwalifikowalne.

Uwaga: jezeli Beneficjent przeprowadzil tylko jedno postgpowanie przetargowe na caly zakres rzeczowy
operacji, a postepowanie to zostalo ocenione negatywnie, wszystkie koszty uznane sa za niekwalifikowalne.
Tym samym weryfikacja wniosku o platno$¢ konczy si¢ decyzja o odmowie wyplaty Srodkéw z powodu
braku kosztow mogacych by¢ uznanymi za kwalifikowalne.

Weryfikacja wnioskoOw o platnosé, w ramach ktorego postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
zakonczyto si¢ zawarciem umowy o zamoéwienie publiczne z wynagrodzeniem okreslonym ryczattem, odbywa si¢
poprzez poréwnanie kosztorysu inwestorskiego z wniosku o przyznanie pomocy, oraz projektu budowlanego
z kosztorysem réznicowym.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczattowe, wykonawca nie jest zobowiazany do
przedstawienia wraz z oferta kosztorysu ofertowego. Beneficjent zobowiazany jest wowczas do ,,rozbicia” ceny
ryczattowej na pozycje Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (w ukladzie elementow scalonych
z kosztorysu inwestorskiego). W przypadku umowy z wykonawca, w ktorej wynagrodzenie okre§lono ryczattem,
Beneficjent zobowiazany jest dostarczy¢, wraz z wnioskiem o ptatno$¢ projekt budowlany (wystarczajaca jest
wersja elektroniczna przekazana na ptycie CD). Projekt budowlany stanowi¢ bedzie podstawe do przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operacji.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan
oferentow/wykonawcow) sa integralna czgs¢ projektu. Beneficjent zobowiazany jest poinformowa¢ SW o tych
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zmianach poprzez umieszczenie ich w kosztorysie réznicowym, a w przypadku umowy z wykonawca gdzie
wynagrodzenie nastapi wg kosztorysu ofertowego — w kosztorysie ofertowym.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe
jest wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres
operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osiagnigcie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie blgdéw w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany iloSciowe lub jako$ciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji Zestawienia
rzeczowo — finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtaé, ze przy umowach ryczaltowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji
jest projekt budowlany, za$ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Zarowno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, dozwolone zmiany wymagaja
wykazania w kosztorysie roznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie
ustalona po zakonczeniu realizacji catej operacji.

Wprowadzone i wykazane w kosztorysie réznicowym zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez SW w
nastepujacych plaszczyznach:

1. dopuszczalnosci i prawidtowosci w odniesieniu do przepisé6w ustawy o zaméwieniach publicznych, zwlaszcza
art. 140 ust. 3. 1 art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja W sprzecznosci z przepisami ustawy prawo
zamowien publicznych);

2. wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wplyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu
operacji);

3. wplywu na zachowanie standardéw jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pOgorsza
standardow jakosciowych inwestycji);

4, poprawnoéci dokumentdéw i wuzasadnienia zmian (czy dolaczono stosowne dokumenty: protokoty

koniecznosci, wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jakosci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe
zadanie oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione i udokumentowane (m.in. zamieszczone w Kkosztorysie
réznicowym).

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, SW sprawdza
realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,
e  Protokétow odbioru robot — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego
operacji (elementow scalonych),
e Kosztorysow roznicowych stanowiqcych zatqcznik do wniosku o ptatnosé wykazujqcych:
- r6znice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu
réznicowego
- istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.
Uwaga: W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdt na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys réznicowy powinien wykazywaé roznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub
innym dokumentem zawierajacym szczegoétowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomigdzy
wykonawca a zamawiajacym.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy ryczattowej, kosztorys
roznicowy powinien by¢ sporzadzony w taki sposob, aby wykazywaé zmiany pomig¢dzy zaplanowanym
w Kkosztorysie inwestorskim lub projekcie budowlanym zakresem operacji, a stanem faktycznym.

Beneficjent moze uzupetnia¢ i poprawia¢ dokumentacj¢ zlozona wraz z wnioskiem o platnos¢ w ramach
uzupelnien i wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej,
dokumenty uznaje sig za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli
na miejscu realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze
skutkowa¢ obnizeniem kwoty pomocy.
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Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego, a w przypadku umowy
ryczaltowej wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie
kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie roznicowym, korygowane bgda wg bazy
cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.
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