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Instrukcja wypelniania wniosku o platnosé
w ramach poddzialania 19.4 "Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji" objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

CZESC OGOLNA

1) Przed wypelnieniem wniosku o ptatno$¢ w ramach poddziatania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych
i aktywizacji” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, zwanego dalej ,,wnioskiem”,
nalezy zapozna¢ si¢ z tre$cig niniejszej instrukcji.

2) Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej wojewodztwa, zwanych dalej UM.

3) Do wniosku dotgcza si¢ dokumenty, zgodnie z lista zalacznikow okreslong we wniosku w  sekcji
VII. INFORMACJA O ZAL ACZNIKACH.

4) Obliczanie i oznaczanie termindéw dotyczacych sktadania uzupetnien / wyjasnien w toku postegpowania W sprawie
0 wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji” objgtego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (zwanym dalej poddziataniem 19.4), nastepuje
zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. 2018 poz. 1025).

W toku postgpowania W sprawie o wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.4 beda mialy zastosowanie
W szczegblnosci nastepujace przepisy KC dotyczace terminow:
e _Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy obliczaniu
terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

e Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory nazwa lub
data odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto (w ostatnim
dniu tego miesigca).

e Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy
lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.”™”

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

5) Zaleca sig, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany, a nastepnie zapisany na nos$niku CD.
Nosénik ten, nalezy wraz z wnioskiem dostarczy¢ do UM.

6) Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek (wniosek o ptatno$é¢ posrednig / wniosek
0 platnos¢ koncows).

7) W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta, nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych
liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnos$¢, zwanej dalej
LHinstrukcjg”, podano inaczej.

Y Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

dziefi rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uplywem potocy. Przykladowo, termin dokonania

czynno$ci zostanie dotrzymany, jezeli przed pétnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce pocztowej

operatora wyznaczonego (Poczta Polska);

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastapilo zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do

dokonania w danym terminie okre$lonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia brakow);

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesiacach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin;

- zakonczenie terminu okre$lonego w tygodniach nastepuje z koficem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od
$rody do konca dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastgpuje z koncem dnia, ktory odpowiada data
poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajacego dacie
poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koncem ostatniego dnia danego miesiaca (np.
1-miesigczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koncem dnia 30 kwietnia);

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Swieto Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej

Nocy, 1 maja - Swicto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzieri Bozego Ciata, 15 sierpnia -

Whiebowzigcie Najéwictszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia:

pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia;

przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie czynnosci.
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8) W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku i zalacznikow sktadanych na
udostgpnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czgsci dokumentu dotyczg oraz z adnotacja na
wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostala dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data
i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwosé¢
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

9) Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sig, czy:
— wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osobg / osoby reprezentujace/a Beneficjenta
/ pelnomocnika,
— wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,
— zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty zgodnie z sekcja VII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

ZX.0OZENIE WNIOSKU

10)Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami, nalezy ztozy¢ w urzedzie marszatkowskim albo samorzadowej
jednostce — samorzadu wojewddztw, z ktorym zawarta jest umowa, W wersji papierowej. Dla sprawniejszej
weryfikacji zaleca si¢ ztozenie wniosku takze w wersji elektronicznej, np. na ptycie CD. W przypadku dotaczenia
ptyty CD, informacj¢ w tym zakresie nalezy poda¢ w sekcji VII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH w czgsci B.
Inne zataczniki.

11) Wniosek o ptatnos¢ sktada si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej UM.

12) Wniosek moze by¢ ztozony w formie:
a) bezposredniej, Np. przez upowaznionego pracownika Beneficjenta, albo
b) innej niz bezposrednia np. kurierem lub przesylkg rejestrowang nadang w placoOwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481
oraz z 2018 r. poz. 106, 138, 650).
Uwaga!
Termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data pieczgei UM — wplywu (potwierdzajaca ztozenie
wniosku takze w przypadku formy innej niz bezposrednia) nie jest pdzniejsza niz termin okreslony w umowie,
z zastrzezeniem pkt 14 instrukcji.

13)Beneficjent zobowigzuje si¢ do sktadania wnioskow o platno$¢ nie czeSciej, niz co 3 miesigce, W terminach
okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy o przyznaniu pomocy (zwana dalej umowa), Z tym ze ostatni wniosek
0 ptatno$¢ zostanie ztozony, nie pdzniej niz do dnia 31 marca 2023 r.

W przypadku zmiany danych w zataczniku nr 1, Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wnioskow o ptatnosé
W terminach zgodnie z uaktualnionym zalacznikiem nr 1.

14)UM rejestruje wptyw wniosku, w tym przystawia piecze¢ w wyznaczonym do tego miejscu. W zaleznosci od formy
ztozenia, UM potwierdza jego przyjecie:
a) przekazujac osobie upowaznionej kopig pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecia UM, data oraz podpisem

osoby przyjmujacej wniosek — w przypadku formy bezposredniej, albo

b) wysytajac do Beneficjenta pisemna informacj¢ — w przypadku formy innej niz bezposrednia.

15) W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno§é w terminie okreslonym w umowie, Zarzad Wojewodztwa dwukrotnie
wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, o ile nie uptynat termin wskazany
w umowie, tj. 31 marca 2023 r.

Zarzad Wojewodztwa moze uwzgledni¢ wniosek ztozony po terminie lub po terminie wynikajacym z drugiego
wezwania Zarzgdu Wojewoddztwa, o ile nie zostata wypowiedziana umowa i nie uptynat termin 31 marca 2023 r.

16)Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zarzadu
Wojewddztwa o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawne;j,
mogacych mie¢ wptyw na realizacj¢ operacji zgodnie z postanowieniami umowy, wyplate pomocy lub spetnienie
wymagan okreslonych w Programie i aktach prawnych wymienionych w § 1 umowy.

17)Beneficjent w dowolnym momencie po ztoZeniu wniosku, moze wniosek lub inng deklaracje w catosci wycofaé, po
ztozeniu pisemnej prosby.

Jezeli jednak UM poinformowal Beneficjenta o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastepnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest
dozwolone odnosnie do tej czesci wniosku lub innej deklaracji, ktorych nieprawidtowos¢ dotyczy.

Whiosek lub inna deklaracja skutecznie wycofany/a nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a Beneficjent, ktory
ztozyt ww. dokumenty, a nastepnie skutecznie je wycofal bedzie traktowany jakby tego wniosku lub innej deklaracji
nie ztozyl.
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18) Stosownie do wymogu okreslonego w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z pézn. zm.), Beneficjenci realizujacy operacje w ramach
PROW 2014-2020 sa zobowiazani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwigzanych z realizacja
operacji.

Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udokumentowania, ze powyzsze wymogi zostaly zachowane.

W przypadku Beneficjentow prowadzacych ksiegi rachunkowe i sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie
z zasadami okre$lonymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018. poz. 395 z pdzn.
zm.) przez ,,oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy” nalezy rozumie¢ ewidencje
ksiggowa wyodrebniong w ramach prowadzonych przez Beneficjenta ksiag rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi
rachunkowe.

Aby whasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa nalezy:

a) wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne lub analityczne, pozwalajace na wyodr¢bnienie zdarzen zwigzanych
tylko z dang operacja, w uktadzie umozliwiajacym spetnienie wymagan w zakresie sprawozdawczos$ci i kontroli
oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiegowego. Wyodrgbnienie obowiazuje
wszystkie zespoty kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja,

lub

b) wprowadzi¢ odpowiedni kod rachunkowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z dang operacja. Wyodrebniony
kod rachunkowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktory umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym
przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

Wymog prowadzenia ,,wyodrgbnionej rachunkowosci” bedzie rowniez podlegat sprawdzeniu na dokumentach
zrodtowych w ramach czynnoéci kontrolnych na miejscu. Obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, dotyczy rowniez ptatnosci realizowanych
z wyodrgbnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego wylacznie do obshugi zaliczki/
wyprzedzajacego finansowania.

Srodki z tytutu wyprzedzajacego finansowania lub zaliczki wyplacane s3 na wyodrgbniony rachunek bankowy
Beneficjenta przeznaczony wyltacznie do obshugi tych srodkéw. Natomiast platnosci realizowane z wyodrebnionego
rachunku bankowego przeznaczonego wytacznie do obstugi wyprzedzajacego finansowania lub zaliczki, winny by¢
ksiggowane w ramach oddzielnego systemu rachunkowosci albo odpowiedniego kodu rachunkowego, poczynajac
od momentu wptywu tych $rodkéw na rachunek bankowy Beneficjenta. Na rachunku tym powinny znajdowaé si¢
wplywy wylacznie zwigzane z wyprzedzajacym finansowaniem lub zaliczka.

W przypadku, gdy zdarzenie powodujgce poniesienie kosztow biezacych i aktywizacji nie zostalo uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, zostanie zastosowana kara
administracyjna, zgodnie z umowa zawarta pomi¢dzy Beneficjentem a Zarzadem Wojewodztwa.

W przypadku, gdy Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci albo nie korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji w odniesieniu do
platnosci realizowanych z wyodrgbnionego rachunku bankowego Beneficjenta, przeznaczonego wylacznie do
obshugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania, zostanie zastosowana kara administracyjna, zgodnie z umowa
zawarta pomiedzy Beneficjentem a Zarzadem Wojewodztwa.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

19)Rozpatrywanie wniosku dokonuje sie¢ w trybie okreSlonym w umowie zawartej pomiedzy Beneficjentem
a Zarzagdem Wojewodztwa.

20)Jezeli wniosek zawiera braki, Zarzad Wojewodztwa wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do usuniecia brakow w
terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

21)W przypadku, gdy pomimo wezwania, Beneficjent nie usungt brakow, Zarzad Wojewoddztwa ponownie wzywa
Beneficjenta w formie pisemnej do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

22)W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o platno$¢ niezbedne jest wyjasnienie faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow, Zarzad Wojewodztwa wzywa
Beneficjenta w formie pisemnej do zlozenia pisemnych wyjasnien w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

23) W przypadku przestania uzupetnien, wyjasnien lub poprawnych dokumentéw przesytka nadang w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego, o terminowos$ci ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich
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dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia decyduje data wptywu do UM. Nalezy przechowywaé
dokumenty potwierdzajace ich nadanie, celem wyjas$nienia ewentualnych watpliwosci odno$nie terminu.

24)Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania, nie usunat brakéw, Zarzad Wojewddztwa rozpatruje wniosek
0 ptatno§¢ w zakresie, w jakim zostal wypetniony oraz na podstawie dotaczonych i poprawnie sporzadzonych
dokumentow.

25)W przypadkach, o ktéorych mowa w pkt 21, 22 i 23, wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynno$ci w
trakcie rozpatrywania wniosku o platno$¢ wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania
przez Beneficjenta tych czynnosci.

26)W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajacego do usuni¢cia brakow, UM poinformuje Beneficjenta
0 wezwaniu za pomoca poczty elektronicznej albo faksu lub telefonicznie.

27)W trakcie rozpatrywania wniosku o platno$¢ mogg zosta¢ przeprowadzone kontrole na miejscu, w celu
zweryfikowania informacji zawartych we wniosku i dotagczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub
uzyskania dodatkowych wyjasnien.

28)Srodki finansowe z tytutu pomocy wyptaca si¢ na warunkach okreslonych w umowie, tj. jezeli Beneficjent:

1) zrealizowat lub realizuje zobowigzania okre§lone w umowie oraz w umowie ramowej (przez umowe ramowa
nalezy rozumie¢ umowe o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit. d
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378 oraz z
2018 poz. 140));

2) zrealizowat lub realizuje operacje zgodnie z warunkami okre§lonymi w rozporzadzeniu, w umowie oraz
W umowie ramowej, w tym zrealizowat lub realizuje Plan Komunikacji;

3)  ponosi koszty zatrudnienia pracownikéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 umowy;

4) posiada tytut prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ biuro, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 5
umowy;

5) udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej czesci;

6) prowadzi strong internetowa, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 pkt 4 umowy i na stronie tej zostal podany do
publicznej wiadomos$ci Plan Komunikacji;

7)  zlozyl wniosek o ptatno$¢ nie pozniej niz do dnia 31 marca 2023 r.

29)W przypadku, gdy w Informacji dla LGD na potrzeby wypetniania wniosku o ptatnosé¢ w ramach poddziatania 19.4
PROW 2014-2020 wskazano wnioskowang kwote wyzsza badZ nizsza niz tg, ktorg Beneficjent wskazal
w zataczniku nr 1 do umowy, wowczas Beneficjent zobowigzany jest do dostarczenia zatacznika nr 1 do umowy
z aktualnymi danymi, na podstawie ktorych prognozowana/rezerwowana jest przez ARIMR pula $rodkow
finansowych do wyplaty.

Jezeli natomiast, Beneficjent nie zaktualizowat zatacznika nr 1 do umowy w zakresie wnioskowanych kwot pomocy
wowczas $rodki finansowe wyplacone zostang dopiero w momencie ich dostepnosci, na podstawie zgloszenia
nowego zapotrzebowania na wyplate tych srodkow.

30) Niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i otrzymaniu zlecenia ptatno$ci dokonuje si¢ wyptaty srodkow
pienigznych z tytutu pomocy, w terminie 3 miesi¢cy od dnia ztozenia wniosku.

31)Zgodnie z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy, w przypadku wystgpienia opdznienia w Otrzymaniu
przez Agencj¢ srodkow finansowych na wyptate pomocy, platnosci bgdg dokonywane niezwlocznie po ich
otrzymaniu.

32)Zgodnie z art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania
i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie
do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE
L 181 z 20.06.2014, str. 48, z pdézn.zm.) w przypadku stwierdzenia, iz Beneficjent umyslnie ztozyl fatszywe
deklaracje, dana operacja zostanie wykluczona ze wsparcia EFRROW a wszystkie kwoty, ktore juz zostaly
wyplacone na te operacje zostang odzyskane wraz z naleznymi odsetkami, za$ Beneficjent zostanie wykluczony
z otrzymania wsparcia W ramach tego samego dziatania i poddziatania w danym roku kalendarzowym oraz
W nastgpnym roku kalendarzowym.

Dodatkowo nalezy pamigtaé, ze oprocz wykluczenia stosowanego zawsze w ramach dziatania, wykluczenie z takiego
samego rodzaju (typu) operacji ma réwniez zastosowanie do takiego samego typu (rodzaju) operacji, jezeli w ramach
innych dzialan/poddziatan PROW na lata 2014-2020 mozliwe jest uzyskanie wsparcia na taki sam rodzaj/typ
operacji.

33)W zwiazku z wejsciem w zycie dnia 8 listopada 2018 r. rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,, Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2018 poz. 2116), zmianie ulegt sposob ustalania wysokosci posrednich transz
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pomocy wyplacanych Lokalnym Grupom Dziatania w ramach poddziatania 19.4. Zmienione przepisy beda miaty
zastosowanie do postgpowan w sprawie wyplaty pomocy, ktore nie zostaty zakonczone przed dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji i pol:

— [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja obowigzkowa do wypelnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

— [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole obowigzkowe do wypehienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie
odpowiednich danych.

— [POLE(A) OBOWIAZKOWE(A), O ILE DOTYCZY] — pole do wypelnienia przez Beneficjenta w przypadku, jezeli
dotyczy.

— [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole wypelniane przez pracownika UM po wptynigciu wniosku do
UM.

— [POLE(A) WYPELNIONE NA STALE] — pole niepodlegajace modyfikacjom.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU
O PLATNOSC

Sekcja tytulowa [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Whiosek o platnos¢ w ramach poddziatania 19.4 ,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich.

Sekcja tytulowa [POLE WYPELNIA UM]

W sekeji tytutowej wniosku pola: Znak sprawy oraz piecz¢é, Data przyjecia i podpis wypelniane sg przez pracownika
UM.

W polu Liczba zalaczonych przez Beneficjenta dokumentéw wraz z wnioskiem, nalezy wpisa¢ faktyczna liczbe
dotaczonych do wniosku zalacznikow. Liczba ta wynika z sekcji VII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

I. CZESC OGOLNA

1. CEL ZLOZENIA WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
W polu nalezy wybra¢ odpowiednia opcje, przy pomocy listy rozwijanej:

— ztozenie wniosku o ptatnos¢ — jesli Beneficjent ubiega si¢ o platnosc,
— korekta wniosku o ptatnos$¢ — jesli Beneficjent na wezwanie UM sktada korekte do wezesniej ztozonego wniosku,
Uwaga.

Formularz korekty, nie moze zawiera¢ tych danych, ktore nie bylty wymienione w wezwaniu do usuniecia brakow lub
oczywistych omytek. W tym przypadku, Beneficjent dokonuje poprawek, uzupelnien wylacznie w tych polach
wniosku/zatgcznikach, do korekty ktorych zostal wezwany. Dane wniosku nieobjete korekta musza by¢ tozsame
z danymi, ktore zostaty podane w ostatniej ztozonej wersji wniosku.

— wycofanie wniosku o ptatnos¢ w czeéci — jesli Beneficjent z wlasnej inicjatywy chce wycofaé¢ ztozony wniosek
W czescei.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w czgSci, nalezy obligatoryjnie zlozy¢ wypelniony wniosek
(z zaznaczonym polem wniosku I.1 ,,wycofanie wniosku w czesci”’) oraz pisemng informacje, ktore pola/sekcje podlegaja
wycofaniu.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w catosci, wystarczajacym jest ztozenie pisemnej prosby o wycofaniu
whniosku lub innej deklaracji.

2. RODZAJ PLATNOSCI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 2, nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, odpowiedz z listy pomocniczej (w zalezno$ci od etapu realizacji
operacji tj. I etap, ... XXVIII etap).

I1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany danych Beneficjenta
zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowiazany do niezwlocznego poinformowania UM o zaistniatych zmianach.

Pole 1. Numer Identyfikacyjny Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskoéw o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2017 poz. 1853).

Dane identyfikacyjne Beneficjenta we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we wniosku o wpis
do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Beneficjenta sg inne niz dane w ewidencji
producentow (EP), Beneficjent powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacje tych danych do wilasciwego Biura
Powiatowego ARIMR. Brak zgodno$ci danych na etapie wyptaty srodkow finansowych bedzie powodowal koniecznosé
sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach — jesli mimo wezwania Beneficjenta do dokonania stosownych
poprawek, dane identyfikacyjne nadal nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa wyptaty pomocy.

Pole 2. Nazwa Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta, pod ktora zostat zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). Beneficjent
moze przystawic piecz¢¢ naglowkowa. Tres¢ pieczeci musi by¢ czytelna.

Nazwa Beneficjenta powinna by¢ zgodna we wszystkich ztozonych dokumentach.

Pole 3. NIP [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w urz¢dzie skarbowym. W kazda komorke nalezy wpisaé tylko
jedna cyfre numeru NIP.
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Pole 4. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzgdowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowe;.

Pole 5. Siedziba i adres Beneficjenta/ [POLA OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac:

- dokladny adres siedziby,

- numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym),

- adres e-mail oraz adres strony www.

Pole 6. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Pole to nalezy wypetni¢, jesli adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polu 5 oraz w przypadku wskazania
petnomocnika.

Na ten adres bgdzie przesylana wszelka korespondencja pomigdzy UM a Beneficjentem. Jezeli Beneficjent ustanowit
pelnomocnika i chee, aby korespondencja byta kierowana na jego adres, w tej sekcji nalezy wpisac¢ adres pelnomocnika.

W przypadku, gdy Beneficjent wpisal dane petnomocnika, ale nie dotaczyl waznego i poprawnego pelnomocnictwa,
korespondencja bedzie wysytana tylko na adres Beneficjenta.

Pole 7. Dane pelnomocnika Beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
W imieniu Beneficjenta moze wystepowaé pelnomocnik, ktoremu Beneficjent udzielil stosownego pelnomocnictwa.
Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z zalagczonym do wniosku petnomocnictwem.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢é w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. Zalaczone do wniosku petnomocnictwo,
powinno zawiera¢ potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisow dokonane przez notariusza.

Pole 8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osob¢ uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku
danych identyfikujacych te osobe. Nalezy pamigtaé, ze osoba wskazana do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do
kontaktéw telefonicznych i mailowych, a nie do korespondencji pocztowej, poniewaz korespondencja skutecznie
doreczona moze by¢ jedynie bezposrednio do Beneficjenta albo pelnomocnika (zgodnie z danymi zawartymi w polu 6.
Adres do korespondencji).

Numery telefonu faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

11l. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIE POMOCY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Nazwa Funduszu:
[POLE WYPELNIONE NA STALE] — Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich

Pole 2. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wpisa¢ numer umowy 0 przyznaniu pomocy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

Pole 3. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ date zawarcia umowy w formacie dzien-miesigc-rok.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek, w formacie: dzien-miesigc-rok.

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ datg¢ podpisania umowy, a w pozycji ,,do...” — faktyczny dzien zlozenia wniosku
0 platnos¢ w UM albo ostatni dzien terminu ztozenia wniosku o platno$é¢ przewidzianego w umowie. Wpisane daty
powinny by¢ zgodne z postanowieniami umowy.

Pole 2. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy w PLN [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym celu przed wypetieniem wniosku, Beneficjent wystepuje do UM o przekazanie informacji niezbednych do
wyliczenia maksymalnej wnioskowanej kwoty pomocy w ramach danej transzy pomocy.

Pracownicy UM w ciggu 7 dni od dnia wystgpienia Beneficjenta, przekazuja wymagane dane zawarte w Informacji dla
LGD na potrzeby wypetniania wniosku o ptatnosé¢ w ramach poddziatania 19.4 PROW 2014-2020. Informacja dla LGD
(...), stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Uwaga

Od 8 listopada 2018 r. zmianie ulega sposob ustalania wysokosci posrednich transz pomocy wyplacanych Lokalnym
Grupom Dziatania w ramach poddziatania 19.4, tj:

1) do 31 grudnia 2021 r. - podstawe ustalenia kwoty pomocy dla biezacych ptatnosci posrednich ustala si¢ na
podstawie pomocy przyznanej Beneficjentom, a nie wyptaconej, zgodnie z § 19a rozporzadzenia.
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W odniesieniu do transz pomocy wyptacanych w ramach wnioskow o ptatnos¢ ztozonych do dnia 31 grudnia
2021 r. - w polu 2. nalezy wpisa¢ kwote wnioskowanej pomocy w ramach danej transzy z zalacznika nr 1
do umowy
0 przyznaniu pomocy dla poddzialania 19.4. W tym celu nalezy wypeli¢ Tabele la (patrz zalacznik nr 1
Informacja dla LGD na potrzeby wypetniania wniosku o ptatnosé¢ w ramach poddziatania 19.4).

2) od 1 stycznia 2022 r. - podstawe ustalenia kwoty pomocy dla biezgcych ptatnosci posrednich oraz ptatnosci
koncowej ustala si¢ na podstawie pomocy wyplaconej Beneficjentom, zgodnie z § 14 rozporzadzenia. Po
uzyskaniu od UM wyliczen zawartych w Informacji dia LGD (...), Beneficjent wpisuje kwote pomocy W polu 2.
W tym celu nalezy wypetni¢ Tabele 1b (patrz zatacznik nr 1 Informacja dla LGD na potrzeby wypetniania
wniosku o platnos¢ w ramach poddziatania 19.4).

Jednoczesnie nalezy pamigtac, iz pomoc wyptacona LGD w okresie realizacji Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020 nie moze przekroczy¢ iloczynu stawki procentowej i podstawy ustalenia kwoty pomocy okreslonej
zgodnie z ust. 4 i ust. 5 rozporzadzenia wedlug stanu na dzien 30 czerwca 2023 r. (§ 14 ust. 7 rozporzadzenia). Zasada
ustalenia naleznej LGD pomocy nie ulega zmianie, LGD zachowuje prawo do pomocy w pierwotnej wysokosci pomocy,
poniewaz LGD zostanie rozliczona na podstawie wyptaconej Beneficjentom pomocy w ramach poddziatania 19.2.

Beneficjent nie musi sktada¢ Informacji dla LGD (...) wraz z wnioskiem o platno$é¢, zachowuje ja wylacznie na potrzeby
potwierdzenia wypetnienia wniosku.

Nalezy pamigta¢, ze pomoc wyptacana jest w wysokosci wnioskowanej we wniosku o platno$¢, lecz nie wyzszej niz
wysoko$¢ transzy pomocy ustalona zgodnie z § 14 rozporzadzenia (algorytm wyliczania kwoty).

W ramach kazdego etapu, pomoc bedzie pomniejszona 0:

a) sume kar administracyjnych naliczonych do dnia wystawienia przez Zarzad Wojewoédztwa zlecenia platnosci
w ramach danego etapu

Nalezy pamigtac, ze:

suma kar administracyjnych w PLN pomniejsza wysoko$¢ wnioskowanej kwoty pomocy w ramach danego etapu
oraz,

suma kar administracyjnych, przeliczona na euro (tj. kwote w euro, okre$la si¢ zgodnie z przedostatnim kursem
walutowym ustalonym przez Europejski Bank Centralny sprzed miesigca, w ktorym operacje zapisuje si¢
w ksiegach agencji ptatniczej — art. 11 ust. 2 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 907/2014 z dnia 11
marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu
do agencji platniczych i innych organéw, zarzadzania finansami, rozliczania rachunkéw, zabezpieczen oraz
stosowania euro (Dz. U. UE. L. z 2014 Nr 255 poz. 18), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem (UE) nr 907/2014”,
pomniejsza wysoko$§¢ $rodkow (limit wyplaty pomocy w ramach operacji) wskazang w § 4 ust. 3 umowy
ramowej.

b) kwote rozliczajaca zaliczke lub wyprzedzajace finansowanie

W przypadku, gdy Beneficjentowi wyptacono zaliczke albo wyprzedzajace finansowanie, ich rozliczenie odbywa
si¢ we wniosku o ptatnosc.

Wobec powyzszego:

- rozliczenie zaliczki powoduje, iz kwota wyplaty w ramach danego etapu wyptacona jest Beneficjentowi
w wysokosci pomniejszonej o kwote rozliczajaca zaliczke albo

- w przypadku wyprzedzajacego finansowania, rozliczenie bedzie polegalo na pomniejszeniu kwoty pomocy do
wyplaty w ramach kazdego etapu o wysokos¢ udzialu krajowych $rodkéw publicznych.

Pole 2.1. w tym kwota rozliczajaca zaliczk¢ [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
Kwote nalezy wpisa¢ w PLN.

Uwaga: Pola nie nalezy wypetnia¢ w przypadku wyprzedzajacego finansowania, ktérego rozliczenie polega¢ bedzie na
pomniejszeniu do wyptaty kwoty pomocy o warto$¢ udziatu krajowych §rodkow publicznych, tj. 36,37 %.

Jesli Beneficjent uzyskat zaliczke na sfinansowanie operacji, rozliczana jest ona wedtug sposobu okreslonego w umowie.
Informacja o wyptaconej zaliczce wynika z wcze$niejszej deklaracji Beneficjenta w umowie (zatgcznik nr 2).

Nalezy pamigta¢, ze kwota rozliczajaca zaliczke nie moze przekroczy¢ wysokosci pomocy w ramach danej transzy,
wskazanej w zataczniku nr 1 do umowy (zgodnie z § 4 ust. 3 umowy).

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki powinien by¢ ustanowiony na czas obejmujacy okres liczony
od dnia wystawienia dokumentu potwierdzajgcego ustanowienie zabezpieczenia zaliczki do dnia wskazanego w umowie
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0 przyznaniu pomocy jako dzien ztozenia wniosku o platnos$¢ oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki lub jej transzy,
nie krotszy niz 4 miesiace.

W przypadku wyptaty kolejnej transzy zaliczki wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki
Beneficjent bedzie zobowiazany ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢ poprzedzajacym wyptate danej transzy zaliczki.

W przypadku zaistnienia okolicznosci wptywajacych na wydtuzenie terminu rozpatrywania wniosku o platnosc,
W szczeg6lnosci wskazanych w § 7 ust. 2 — 4, z zastrzezeniem ust. 9 umowy, Zarzad Wojewodztwa bedzie wymagat
ustanowienia dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki obejmujacego okres umozliwiajacy catkowite
rozliczenie pobranej zaliczki lub jej transzy, w tym niezbedny na uzupetnienie brakéw formalnych, ztozenie wyjasdnien
przez Beneficjenta lub uzyskanie dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta lub gdy zajda nowe okoliczno$ci budzace
watpliwosci, co do mozliwosci wyplaty pomocy, badz zaistnieja inne okoliczno$ci skutkujace brakiem mozliwosci
rozliczenia zaliczki/transzy zaliczki przed uplywem terminu obowigzywania dokumentu prawnego zabezpieczenia
wydatkowania zaliczki. W zwigzku z wezwaniem Zarzadu Wojewodztwa, Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia
dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki nie pdzniej niz w terminie do 60 dnia poprzedzajacego
dzien wygasniecia waznosci dotychczas obowigzujacego dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki.
Niedostarczenie przez Beneficjenta nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki stanowi
podstawe przystapienia przez Agencje¢ do realizacji uprawnien wynikajacych z tego dokumentu.

Rozliczenie zaliczki w ramach danej transzy pomocy

Rozliczenie zaliczki - pomniejszenie kwoty pomocy w ramach danej transzy, wystepuje W sytuacji:

a) gdy suma kwoty wyptaconej zaliczki i kwoty wyptaconej pomocy przekroczy 90% kwoty pomocy o ktoérej mowa
w § 4 ust. 4 umowy,

b) gdy, Beneficjent sam zdecyduje 0 wcze$niejszym terminie rozliczeniu zaliczki, niz termin, ktory wynika z zatacznika
nr 2 do umowy (tj. przed osiagnigciem progu 90%).

W przypadku o ktorym mowa w pkt a)

kwota wyptaconej zaliczki, pomniejsza kwote pomocy przystugujaca do wyplaty, jezeli suma kwoty wyptaconej zaliczki
i kwoty wyplaconej pomocy przekroczy 90% kwoty pomocy, o ktorej mowa w § 4 ust. 4 umowy.

Beneficjent w celu rozliczenia zaliczki monitoruje sume dotychczas wyplaconej kwoty zaliczki oraz sume dotychczas
wyplaconej pomocy W ramach transz.

Jesli laczna suma tych kwot przekroczy 90% kwoty pomocy, o ktorej mowa w § 4 ust. 4 umowy, wowczas nalezy
wpisa¢ odpowiednio w ww. polu 2.1 kwote rozliczajaca zaliczke w ramach danej transzy.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt b) jesli Beneficjent zamierza rozliczy¢ zaliczke we wcze$niejszym terminie niz
wynika to z zlacznika nr 1 do umowy, wowczas nalezy ztozy¢ odpowiednio zaktualizowany ww. zalacznik, po czym
Beneficjent wskazuje w polu 2.1 kwote zaliczki do rozliczenia we wniosku.

Wyprzedzajace finansowanie operacji

W przypadku, gdy Beneficjent ubiegat si¢ we wniosku o przyznanie pomocy o wyprzedzajace finansowanie operacji,
termin wyplaty wyprzedzajacego finansowania operacji nie moze by¢ pdzniejszy niz termin ztozenia pierwszego wniosku
0 ptatnos¢.

Wyprzedzajace finansowanie operacji jest przekazywane na wyodrgbniony rachunek bankowy do obstugi
wyprzedzajacego finansowania operacji.

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania begdzie polegato na pomniejszeniu kwoty pomocy do wyplaty w ramach
kazdej z transz pomocy 0 kwote stanowigcg udziat krajowych $rodkéw publicznych (tj. kwota pomocy w ramach kazdej
transzy pomniejszona zostanie 0 36,37%).

Ostateczne rozliczenie wyprzedzajacego finansowania nastagpi nie p6zniej niz w dniu dokonania przez ARIMR wyptaty
ostatniej transzy platnosci. Pomniejszen dokonuje si¢ do catkowitego rozliczenia s$rodkéw finansowych tytutem
wyprzedzajacego finansowania.

Odsetki naliczone od kwoty wyprzedzajacego finansowania na wyodrebnionym dla tych §rodkéw rachunku bankowym,
naliczone od dnia wptywu wyprzedzajacego finansowania na ten rachunek podlegaja rozliczeniu we wniosku o platnosé
lub podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez ARiMR.

Nalezy pamietac, ze Beneficjent zobowigzany jest dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ petny wyciag z wyodrebnionego
rachunku bankowego, w celu okreSlenia, czy sposdb wykorzystania wyprzedzajacego finasowania jest zgodny
Z przeznaczeniem.

Zaliczka/wyprzedzajace finansowanie:
¢ wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
e pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;
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podlegaja zwrotowi przez Beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania zaliczki/wyprzedzajacego finansowania do dnia zwrotu $rodkéw na rachunek Agencje
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do ich zwrotu.

Pole 3. Odsetki od wyplaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania podlegajace rozliczeniu w ramach wniosku
o platnosé [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ kwote naliczonych odsetek na rachunku bankowym od przekazanej zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania, w przypadku, gdy Beneficjent nie zwrocil jej na rachunek wskazany przez ARIMR.

Odsetki naliczone od zaliczki / wyprzedzajacego finansowania na wyodr¢bnionym dla zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania na ten rachunek
podlegaja rozliczeniu we wniosku 0 ptatno$é¢, tzn. w przypadku, gdy Beneficjent nie zwrdcit dobrowolnie odsetek na
rachunek bankowy wskazany przez ARiMR, wowczas zostanie wezwany do ich zwrotu.

W przypadku, gdy Beneficjent zwrdcit dobrowolnie odsetki od wyptaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania na
rachunek bankowy wskazany przez ARIMR, wéwczas powinien wraz z wnioskiem o ptatno$¢ zlozy¢ informacje /
dokumenty potwierdzajace zwrot odsetek.

Informacja o wysokoSci odsetek powinna by¢ w dotaczonym do wniosku wyciggu z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania (zatacznik nr 7) lub w zas§wiadczeniu z banku lub
spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo - kredytowej okreslajace wysoko$¢ odsetek w okresie od dnia wyptaty zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ w ramach danej transzy (zatacznik nr 8).

V. ZESTAWIENIE ZREALIZOWANYCH ZADAN
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wskaza¢ wszystkie zadania realizowane przez Beneficjenta, wynikajace z umowy.

W przypadku, gdy w Planie Komunikacji wskazana zostata realizacja doradztwa na rzecz potencjalnych Beneficjentow
LSR, zadania dotyczace tego zakresu nalezy wpisywaé w punkcie 1. Realizacja Komunikacji z lokalng spotecznoscig,
w tym. Jezeli natomiast z Planu Komunikacji nie wynika realizacja doradztwa, zadania w tym zakresie nalezy ujac
w punkcie 4. Realizacja doradztwa na rzecz potencjalnych beneficjentow LSR.

Ponadto nalezy pamigta¢, ze Harmonogram odnosi si¢ do okreslonych w Planie komunikacji dziatan, wskazujac, ktore
z nich s3 planowane do realizacji w danym roku, ich roztozenie w czasie oraz wskazniki i w jakich wartosciach beda
osiggnicte. Prawidtowa sytuacja nie bedzie sytuacja, gdy Harmonogram obejmuje nowe dziatania komunikacyjne, ktore
nie zostaty przewidziane w Planie komunikacji.

— w kolumnie 1 nalezy wpisa¢ zrealizowane zadania zgodnie z postanowieniami umowy,

— w kolumnie 2 nalezy wskaza¢ warto$¢ z jednostka miary np. etaty - wyliczenie wymiaru zatrudnienia bedzie
weryfikowane, jako $rednia arytmetyczna liczby etatdw w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia ztozenia wniosku
o platnos¢,

— w kolumnie 3 nalezy wpisa¢ warto$¢ miernika osiggnigta w zwigzku z realizacja poprzednich czeéci operacji (nalezy
odnies¢ si¢ do poprzednich czesci operacji, w ktorych zostat ztozony wniosek — w wierszach tej kolumny bedzie
widnie¢ warto$¢ narastajgca, od dnia zawarcia umowy do konica okresu poprzedzajacego ztozenie wniosku 0 ptatno$é)
np. moga to by¢ wartosci okreslone, jako: etaty, liczba szkolen, liczba udzielonych doradztw na rzecz Beneficjentow
itp. Zatrudnienie powinno by¢ liczone, jako $rednia arytmetyczna liczby etatow w okresie od dnia zawarcia umowy do
dnia ztozenia informacji monitorujgcej albo wniosku o ptatnos¢ z poprzedniego okresu,

— w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ warto$¢ miernika wg rozliczenia osiaggnieta w ramach danej (biezacej) czesci operacji,
przyktad wartosci miernikow jw. W odniesieniu do zatrudnienia nalezy wpisa¢ $rednig arytmetyczng liczby etatow
w ramach weryfikowanego okresu (tj. od dnia nastepujacego po dniu zlozenia informacji monitorujacej albo wniosku
o platno§¢ z poprzedniego okresu do dnia zlozenia informacji monitorujacej albo wniosku o platnos¢ za
weryfikowany okres),

— w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ warto§¢ sumaryczng z kolumny 3 i 4. W przypadku zatrudnienia nalezy wpisa¢ warto$¢
zatrudnienia liczona, jako $rednia arytmetyczna liczby etatow w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia ztoZenia
informacji monitorujacej albo wniosku o ptatnos¢ za weryfikowany okres. W przypadku zadan o charakterze ciagtym
np. zadania polegajacego na utworzeniu strony internetowej, warto$¢ miernika bedzie warto$cig stalg (w tym
przypadku, w poszczegolnych punktach: tj.: 3, 4 i 5 nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,jeden” (1)).

— w kolumnie 6 nalezy wymieni¢ dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania.

W przypadku, gdy dokumentem potwierdzajacym realizacj¢ zadania jest np. karta zadania, ktéra w swojej tresci
zawiera wykaz dokumentéw, nie jest konieczne powielanie wykazu dokumentow zawartego w karcie zadania.
W takim przypadku mozliwe jest wpisanie w kolumnie 6 jedynie np. karta zadania wraz z wymienionymi w jej
dokumentami. Waznym jest fakt, aby dokumenty te potwierdzaly wykonanie danego zadania.

PROW 2014-2020_19.4/4z Strona 10 z 22



Nalezy pamigtac, ze wszystkie dokumenty, ktore nie sa zawarte w sekcji VII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH a
zawarte s3 W Kolumnie 6, beda weryfikowane podczas przeprowadzanej kontroli na miejscu lub innych kontroli.
Wobec powyzszego, wszystkie niezbgdne dokumenty warunkujace wyptate Srodkoéw nalezy przechowywac
w siedzibie Beneficjenta. Dokumenty zwiazane z przyznang pomocg nalezy przechowywaé do dnia, w ktorym uptynie
5 lat od dnia ostatniej transzy pomocy.

VI. WSKAZNIKI DOTYCZACE REALIZACJI OPERACJI

Wskazniki wymienione w tabeli, a takze wyjasnienia dotyczace wskaznikow, zakres gromadzonych danych
szczegotowych (dezagregacja) oraz etap, na ktorym konieczne bedzie przedstawienie informacji w tym zakresie,
zawieraja Wytyczne nr 5/3/2017 w zakresie monitoringu i ewaluacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé¢ w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, wydane przez Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia 2017 r.

W tabeli nalezy zaznaczy¢ wskaznik adekwatny do operacji, osiagni¢ty w wyniku jej realizacji.

W poszczegbdlnych kolumnach:

WskaZnik (pole wypelnione na state) — oznacza nazwe wskaznika;,
Dezagregacja (pole wypetnione na state) — zbior danych szczegdtowych;

Wartosé wskainika w ramach realizacji poprzednich czesci operacji osiggnicta w zwigzku z realizacja
operacji w ramach poprzednich czeéci operacji, nalezy odnies¢ sie do dotychczas zrealizowanych zadan
w ramach poprzednich czesci operacji (jest to warto$¢ skumulowana / narastajgca);

Wartos¢ wskainika w ramach realizacji danej czesci operacji osiagnicta w zwigzku z realizacjg operacji
w ramach danej czgsci operacji, nalezy odnie$¢ sie do zadan realizowanych w ramach danej czgsci operacji;

Wartos¢ docelowa wskainika w zwigzku 7 realizacjq operacji | czesci operacji nalezy wpisa¢ docelowa
warto$¢ wskaznika zaplanowana do osiagniecia w ramach realizowanej calej operacji / czgsci operacji
W poddziataniu 19.4;

Jednostka pomiaru wskaznika (pole wypetione na state) — oznacza nazwe jednostki, w ktdorej podany jest
wskaznik.

Nalezy pamigtac, iz przy uzupetianiu pol dotyczacych wskaznikow np.:

w przypadku wskaznika: Liczba osobodni szkolen dla pracownikow i organéw LGD — ewidencje szkolen
pracownikow i organow LGD nalezy prowadzi¢ oddzielnie (inne dokumenty potwierdzajace);

w przypadku wskaznika: Liczba podmiotéw, ktorym udzielono indywidualnego doradztwa — Beneficjent
powinien prowadzi¢ ewidencj¢ udzielonego doradztwa, ktéora umozliwi identyfikacje uczestnikéw. Aby
unikng¢ podwdjnego liczenia w przypadku przedstawicieli instytucji nalezy uwzgledni¢ dang instytucje
tylko raz w ramach konsultacji tego samego wniosku. Oznacza to, ze je$li z doradztwa skorzystato dwoch
réznych pracownikdéw, reprezentujacych te samg instytucje (np. urzad gminy), ale pracujacych nad tym
samym wnioskiem, to nalezy policzy¢ ich jako jeden podmiot we wskazniku;

Ponadto, jesli dany podmiot skorzysta z doradztwa $wiadczonego przez LGD, lecz jego wniosek nie
przejdzie oceny badz weryfikacji, po czym chce go ztozy¢é w nastgpnym naborze i ponownie skorzysta
z doradztwa LGD w ramach tego samego wniosku, to rowniez nalezy do wskaznika zaliczy¢ go jedynie raz,
tak aby dla danego wniosku przypisany podmiot liczony byt jeden raz.

W przypadku nowych podmiotéw — narastajaco si¢ zlicza nowe podmioty w calym okresie wdrazania LSR.

Nalezy pamigtaé, iz we wskaznik wliczone bgdzie doradztwo udzielone w formie spotkania osobistego
w siedzibie LGD oraz w formie mailowej lub korespondencyjnej pisemnej, a gdy doradztwo jest udzielone
w drodze rozmowy telefonicznej, pod warunkiem, ze zostang spisane dane klienta, operacji oraz zakresu
podanych informaciji.

Kazdorazowo s$wiadczone przez LGD doradztwo powinno zosta¢ udokumentowane — prowadzona
ewidencja powinna umozliwi¢ identyfikacje uczestnika lub podmiotu, np. poprzez wpisanie w karcie
doradztwa danych uczestnika (nazwa podmiotu, data $wiadczonego doradztwa, temat, krotki opis, czego
dana porada dotyczyla oraz ztozenie zarowno przez doradce jak i przez tego uczestnika stosownego

podpisu).

w przypadku wskaznika: Liczba spotkan/wydarzen adresowanych do mieszkancow — nalezy zwrdci¢ uwage
na dobdr uczestnikow spotkan. Powinni to by¢ lokalni liderzy, instytucje, ktére moga realizowaé
przedsigwzigcia i projekty komplementarne. Powinny to by¢ dziatania aktywizujace lokalng spolecznos¢,
zachecajace do wspoltpracy, gdzie rola animatora doprowadza do rozwijania istotnych idei i wspolnych
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warto$ci, np. kulturowych, historycznych. Przy czym nalezy pamigtaé, iz dziatalno$¢ animacyjna ma nieco
inny charakter niz doradztwo, gdzie potencjalny Beneficjent korzystajacy z takiej ustugi jest juz
zainteresowany i czgsto $wiadomy swoich potrzeb informacyjnych. Niemniej jednak niski wskaznik
efektywnosci w tym zakresie powinien by¢ przedmiotem dalszej analizy w ramach monitoringu
prowadzonego przez LGD;

—  w przypadku wskaznika: Liczba konferencji / targéw / prezentacji (odbywajgcych si¢ poza terenem LGD) z
udzialem przedstawicieli LGD — liczba konferencji / targow / prezentacji odbywajacych si¢ poza terenem
LGD, w ktérych brali udzial przedstawiciele LGD, dotyczy promowania lokalnych produktéw i ustug,
poszukiwania i rozwoju rynkéw zbytu lokalnych produktow i ushug;

— w przypadku wskaznika: Liczba odwiedzin strony internetowej LGD, nalezy pamigtac¢, ze pomiar powinien
by¢ realizowany na biezaco, a wynik pomiaru tego wskaznika podawany narastajaco.

o Wartos¢ wskaZnika — nalezy wykaza¢ wskaznik w wartosci procentowej (%), ktory charakteryzuje strukture
osobowa organu decyzyjnego LGD. Ponadto Beneficjent w kazdym wniosku o platno$¢ powinien podawac
aktualng warto$¢ wskaznikow;

o Sposéb pomiaru wskainika | irédlo danych — nalezy wskaza¢, w jaki sposob sa mierzone/badane w trakcie
realizacji operacji dane wskazniki.

VI.A. WYSZCZEGOLNIENIE KWOT PRZEZNACZONYCH NA KOSZTY BIEZACE I AKTYWIZACJE

W czesci wniosku VILA. nalezy wpisa¢ warto$¢ kosztow w podziale na koszty biezace i zwigzane z aktywizacja, jako
procentowy (%) udziat w catkowitych kosztach poniesionych w ramach realizacji operacji (warto$¢ narastajaca od dnia
zawarcia umowy).

W wierszu ,,biezace” nalezy wpisa¢ procentowy udzial wydatkow poniesionych na koszty biezace wzgledem wszystkich
wydatkow poniesionych na realizacj¢ operacji 19.4 w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia zlozenia wniosku
0 ptatno$¢. W wierszu ,,zwigzane z aktywizacja” nalezy wpisaé procentowy udzial wydatkéw poniesionych na
aktywizacje wzgledem wszystkich wydatkow poniesionych na realizacje operacji 19.4 w okresie od dnia zawarcia
umowy do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢. Obie wartosci podawane sa w odniesieniu do narastajagcych wartosci od dnia
zawarcia umowy, a ich suma kazdorazowo wynosi¢ powinna 100 %.

VII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Beneficjent wraz z wnioskiem o ptatno$¢ obowiazkowo sktada dokumenty zgodnie z lista zalacznikéw - sekcja VII.
INFORMACJA O ZALACZNIKACH. Nie nalezy sktada¢ wraz z wnioskiem ponownie tych dokumentoéw, ktore zostaty
ztozone juz w Informacji monitorujqcej realizacje operacji, chyba ze wystgpity zmiany w tych dokumentach.

Przy nazwie kazdego zalacznika nalezy, przy pomocy listy rozwijalnej, wybra¢ odpowiednio TAK albo ND.
W przypadku wybrania TAK nalezy poda¢ liczbg¢ zalacznikow sktadanych wraz z wnioskiem. W przypadku, gdy
wymagany zalacznik sktada si¢ z kilku dokumentéw (np. umowa o pracg wraz z ancksami) mozliwe jest zaznaczenie
w kolumnie liczba”, jako 1 komplet.

W przypadku wybrania z listy rozwijalnej ND nalezy wstawi¢ ,,-.
W zalezno$ci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub kopie dokumentu.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
pracownika samorzadu wojewodztwa albo podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub
adwokatem.

A. Zalaczniki dotyczace operacji Beneficjenta

1. Dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta — Kkopia (zalgcznik
obowigzkowy)

Wraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztow zatrudnienia:

1a) Umowy o prace wraz z zakresami czynnos$ci pracownikow (zafgcznik wymagany w przypadku, gdy wystgpity zmiany
w okresie od momentu ztoZenia informacji monitorujgcej),

1b) Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA), (w przypadku, gdy
deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA zostaly przekazane do ZUS droga elektroniczng, nalezy dotaczyé wydruk
potwierdzajacy ich wystanie),

1c) Listy ptac z wyszczegdlnieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu optaconych
sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych,
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1d) Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych
sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, zgodnie z lista ptac.

Dokumenty w teczce sprawy powinny by¢ sktadane narastajaco, tj. w przypadku kolejnych wnioskow o ptatnos¢ albo
informacji monitorujgcych realizacje operacji, listy plac, deklaracje rozliczeniowe oraz pozostate dokumenty
potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikow wynagrodzenia sktada si¢ za okres od dnia ztozenia poprzedniego
whniosku o ptatnos$¢ / od konca okresu objetego poprzednig informacja monitorujacej realizacj¢ operacji do dnia zlozenia
wniosku podlegajacego ocenie.

Weryfikujac wniosek o ptatno$é, sprawdzeniu bedzie podlegat warunek dotyczacy zatrudnienia pracownikoéw w biurze
LGD, zgodnie z § 12 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia oraz ponoszenia kosztow tego zatrudnienia.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz postanowienia umowy daja LGD mozliwo§¢ zarzadzania stanem zatrudnienia, gdyz
wymagany do utrzymania przez LGD wymiar zatrudnienia bedzie przy weryfikacji spetnienia tego warunku obliczany,
jako $rednia arytmetyczna liczby etatow w okresie od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy do dnia ztozenia
wniosku o ptatnos¢. Daje to mozliwos¢ dostosowywania poziomu zatrudnienia do potrzeb (np. mniejszym zatrudnieniem
w czasie organizowania biura, a zwigkszonym w czasie realizacji naborow) oraz reagowania (poprzez dodatkowe
zatrudnienie) na sytuacje, ktore powodujg pomniejszenie stanu zatrudnienia.

Beneficjent powinien zapewni¢ zatrudnienie pracownikow W tacznym wymiarze, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 pkt 2
rozporzadzenia oraz ponosi¢ koszty ich zatrudnienia, przy czym przeci¢tny wymiar zatrudnienia bedzie weryfikowany,
jako $rednia arytmetyczna liczby etatow w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia ztozenia wniosku o platnosc.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zapewni minimalnego poziomu zatrudnienia, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 pkt 2
rozporzadzenia, Sankcja w tym zakresie bedzie stanowi¢ kary administracyjne, ktore okre§lone zostaly w umowie.

Uwaga:

Ponoszone koszty wynagrodzenia moga dotyczy¢ sytuacji, gdy Beneficjent ponosi tylko czesciowo te koszty, np. czgsé
wynagrodzen jest refundowana w ramach prac interwencyjnych, a pozostata cz¢$¢ ponosi Beneficjent.

2. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do pomieszczenia, w ktorym znajduje si¢ biuro LGD
(zalgcznik wymagany w przypadku, gdy wystgpity zmiany w okresie od momentu ztozenia informacji monitorujgcey).

Dokumentami mogg by¢:

- odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczeéniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o ptatno$é, lub

- Wypis z rejestru gruntdbw, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie), lub

- prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawieraC czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne,

- inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny do pomieszczenia, w ktorym znajduje si¢ biuro.

W zwigzku z udostepnieniem przegladarki ksigg wieczystych zamieszczonej na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci www.ms.gov.pl., nalezy poda¢ numer elektronicznej ksiggi wieczystej, bez konieczno$ci zataczania
odpisu ksiegi wieczystej. Numer ksiegi wieczystej nalezy wpisa¢ w sekcji VII.B. Inne zalgczniki i nie zataczaé odpisu
z ksiegi wieczystej. W kolumnie liczba zatacznikow wstawic ,,-”.

Beneficjent powinien ustali¢, czy nieruchomo$¢, na ktorej bedzie realizowana operacja posiada elektroniczng ksigge
wieczysta oraz uzyska¢ informacj¢ o jej numerze — niezbednym do wyszukania informacji w przegladarce ksiag
wieczystych. W celu ustalenia nr elektronicznej ksiegi wieczystej, nalezy skontaktowacé si¢ z wlasciwym ze wzgledu na
miejsce potozenia nieruchomosci Sadem Rejonowym - Wydziatem Ksiagg Wieczystych.

Numer elektronicznej ksiggi wieczystej sklada si¢ z trzech czionow:

— czteroznakowego kodu wydzialu sadu rejonowego, we wilasciwosci ktorego znajdowata si¢ ksigga wieczysta
W momencie zalozenia w jej w postaci elektronicznej,

— wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksigg wieczystych
danego wydziatu,

—  cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiegi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

Po ustaleniu numeru elektronicznej ksiggi wieczystej Beneficjent powinien sprawdzié¢, czy informacje dostgpne poprzez
przegladarke ksiag wieczystych sa kompletne i aktualne.

Jesli ksigga wieczysta nieruchomosci jest dostgpna w postaci elektronicznej poprzez ww. przegladarke oraz dane tam
zawarte sa kompletne i aktualne, nalezy wpisa¢ Ksigga wieczysta oraz wpisa¢ numer elektronicznej ksiggi wieczystej
w czesci B Inne zalgczniki i nie zataczaé odpisu z ksiegi wieczystej. W kolumnie liczba zatacznikow wstawic ,,-".
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W przypadku, gdy ksiega wieczysta nieruchomosci nie jest dostgpna w postaci elektronicznej lub dane dostepne przez
ww. przegladarke sg nieaktualne lub brakuje wszystkich wymaganych informacji, Beneficjent musi dotaczy¢ do wniosku
dokument potwierdzajacy tytut prawny.

3. Plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD (zalqcznik wymagany, jezeli wystgpily
zmiany w stosunku do dokumentu dolgczonego do Wniosku o wybor strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé - LSR) - kopia

Nalezy dotaczy¢ plan szkolen dla cztonkdéw organu decyzyjnego oraz pracownikéw, zgodnie z zatozeniami okreSlonymi
w zataczniku nr 7 do umowy ramowe;j.

4. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen / warsztatow / spotkan / dzialan komunikacyjnych (jesli dotyczy) —
oryginat

Karte te nalezy wypeti¢ w celu rozliczenia Beneficjenta z wykonanego zadania / szkolenia / dzialania komunikacyjnego
— realizacja Planu Komunikacji oraz Planu szkolen dla cztonkow rady, zarzadu i pracownikow LGD.

W przypadku wypehienia w ramach wniosku kilku kart, nalezy nada¢ kolejny numer dla kazdej karty.

W Kkarcie rozliczenia zadania nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty potwierdzajace realizacje danego zadania. Karta
rozliczenia zadania bez wskazanych dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania — nie stanowi potwierdzenia
realizacji zadania. Zataczanie dokumentow do karty zadania nie jest konieczne, dokumenty te powinny by¢ dostepne
w biurze LGD, w celu ich weryfikacji w ramach czynnoséci kontrolnych w siedzibie Beneficjenta. Dokumentami
potwierdzajacymi realizacje zadan moga by¢ np. kopia zaproszenia / zawiadomienia o rozpoczgciu zadania, program
zadania / szkolenia, dokumentacja zdjgciowa, lista obecnos$ci uczestnikow, certyfikaty i inne.

5. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas skiadania wniosku o przyznanie
pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa),oryginat lub kopia

Dokument wymagany, jezeli pelnomocnictwo zostalo udzielone lub nastapita zmiana po ztozeniu wniosku o przyznanie
pomocy.

Pelnomocnictwo musi mie¢ forme¢ pisemna i okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci,
do ktérych pelnomocnik ma umocowanie. Wiasnorgcznos$¢ podpiséw musi by¢ potwierdzona przez notariusza.

6. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosSciowo—kredytowa, na ktéry maja byé przekazane Srodki finansowe z tytulu
pomocy (zatgcznik wymagany w przypadku, gdy wystgpily zmiany po ztoZeniu wniosku o pfatnosé) — oryginat lub
kopia

Informacja o numerze rachunku bankowego moze by¢ przedstawiona, jako:

1) zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo—kredytowej, wskazujacy numer rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczg kase oszczednosciowo — kredytowa, oryginat albo

2) kopia umowy z bankiem lub spétdzielcza kasa oszczgdnosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kasg oszczgdnosciowo-kredytowa, lub czesci tej umowy, pod warunkiem,
ze ta cze$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych, albo

3) oswiadczenie Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego
przez spotdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowa, na ktory majg by¢ przekazane $rodki finansowe, albo

4) inny dokument z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej $wiadczacym o aktualnym numerze
rachunku bankowego Iub rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytows, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezb¢dne do dokonania przelewu srodkéw finansowych.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent jest zobowigzany niezwlocznie ztozy¢ dokument
zawierajacy aktualng informacje¢ o numerze rachunku jednak nie p6zniej niz wraz z wnioskiem o platnos¢ sktadanym
bezposrednio po zmianie numeru rachunku bankowego.

7. Pelny wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania — oryginat lub kopia

Zatacznik wymagany, gdy Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka /wyprzedzajace finansowanie.

Pelny wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczony do obstugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania,
za okres, za jaki skladany jest wniosek o platnos¢ dotgczany jest do wniosku w celu sprawdzenia, czy
zaliczka/wyprzedzajace finansowanie wykorzystana/ne zostata/to zgodnie z przeznaczeniem oraz pozyskania naliczonych
odsetek od kwot.

Wymaganym jest, aby wyciag zawieral szczegbélowe informacje umozliwiajagce poprawne zidentyfikowanie przez UM
transakcji dokonanych w ramach realizowanej operacji z poddziatania 19.4. Beneficjent powinien m.in.: opisaé
zrealizowana transakcje¢ / wyjasni¢, co bylo przedmiotem transakcji, oznaczy¢ kazda transakcje na wyciagu, pod jaka
pozycja zostaty ujete w ,,wydzielonej rachunkowos$ci”. Na wydruku powinny by¢ tez wskazane pozostate elementy jak:
data dokonania transakcji oraz kwota transakcji i saldo po wykonaniu transakcji.
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Pelny wyciag z wyodrgbnionego rachunku bankowego przeznaczony do obshugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania
jest zatacznikiem wymaganym wraz z kazdym wnioskiem o ptatnosé.

Uwaga:

W przypadku platnosci gotowkowych, dokonanych z wyodrgbnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania na cele/zadania zwigzane z realizowang operacja, Beneficjent zobowigzany jest
posiada¢ raport kasowy albo paragon z kasy fiskalnej potwierdzajacy zrealizowane transakcje. Raporty kasowe powinny
zawiera¢ wplaty i wyplaty gotéwkowe oraz powinny by¢ dokumentowane dowodami kasowymi, tj. dowodami
zrdédlowymi (np. fakturami) badz zastgpczymi dowodami kasowymi (,,Dowod wptaty — KP”, ,,Dowdd wyptaty — KW?).

Ponadto, w przypadku ptatnosci gotowkowych dowodem zaptaty moze byé w szczegdlnosci:
— o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu zaplaty
gotowkowej przez Beneficjenta sporzadzone w formie odrgbnego dokumentu, lub
— adnotacja albo pieczatka sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze Iub dokumencie
0 réwnowaznej wartosci dowodowe;j ,,zaptacono gotowka”, lub
— rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki.
Potwierdzenie przyjecia gotowki w kwocie wynikajacej z ww. dokumentow, powinno zawiera¢ pieczatke, dat¢ i podpis
wystawcy. Jezeli na fakturze/dokumencie o rownowaznej warto§ci dowodowej forma ptatnosci zostata okreslona jako
»gotowka”, a termin platnosci jako dzien wystawienia dokumentu oraz na fakturze/dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej znajduje si¢ adnotacja ,,zaptacono”, wowczas taki dokument nie wymaga dotaczenia dodatkowych dowodow
zaplaty.

8. Zaswiadczenie z banku lub spoéldzielczej kasy oszczednoSciowo - kredytowej okreslajace wysokosé odsetek
W okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajacego finansowania do dnia zlozenia wniosku o platno$é (jesli
dotyczy danej transzy), zatacznik sktadany, jesli wysokos$¢ odsetek nie wynika z zatacznika nr 7) — oryginat lub kopia

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy zostata wyptacona Beneficjentowi zaliczka / wyprzedzajace finansowanie.

Dokument wymagany w celu okre$lenia wysokos$ci naliczonych odsetek w ramach danego okresu, w przypadku, gdy
informacja o wysokosci tych odsetek nie wynika z zatagcznika nr 7 Pelny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego
do obstugi zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania.

9. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu
Z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont
oraz z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust.
1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjq operacji — oryginat
(zalgcznik wymagany w przypadku, gdy wystqpily zmiany w okresie od momentu zlozenia informacji monitorujgcej).

Zatacznik powinien by¢ skladany kazdorazowo, gdy wystapily zmiany w stosunku do Oswiadczenia zlozonego
z pierwsza Informacjg monitorujgcq.

W przypadku wprowadzienia odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja
nalezy w danej pozycji opisaé, ze jest to kod rachunkowy stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu
dokumentu w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

B. Inne zalgczniki potwierdzajgce udokumentowanie dodatkowych elementéw wplywajacych na realizacje
operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

Beneficjent moze posiada¢ dokumenty, ktorych nie wyszczeg6lniono, a ktore w jego opinii sg niezbedne do oceny
realizowanej operacji.

C. Liczba zalacznikow (razem)
Nalezy wpisac liczbg zatacznikow dolaczonych do wniosku o ptatnos¢.

VIIl. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z tre$cig Oswiadczen nalezy wpisa¢ miejscowos$¢, date oraz ztozy¢é w wyznaczonym miejscu pieczeé
imienng i podpisy albo czytelne podpisy 0séb reprezentujacych Beneficjenta/petnomocnika.

Dodatkowe informacje

W celu poprawnego wypetnienia czg¢sci IV wniosku, konieczne jest wczesniejsze wystapienie do UM o przekazanie
informacji niezbednych do wyliczenia maksymalnej wnioskowanej kwoty pomocy w ramach danego etapu. UM
przekazuje Beneficjentowi dane finansowe wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji: Informacja dla
LGD na potrzeby wypetniania wniosku o ptatnosé¢ w ramach poddziatania 19.4 PROW 2014-2020, w terminie 7 dni od
dnia wystgpienia Beneficjenta z prosba o wyliczenie danych.

Do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ wymiaru etatu zatrudnionych pracownikow przebywajacych na urlopie:
1) bezptatnym,
2) bezptatnym udzielonym pracownikowi powotanemu do petnienia okreslonych funkcji z wyboru,
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3) macierzynskim (ojcowskim),
4)  wychowawczym,
oraz

5) o0so6b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace¢ (np. umowy zlecenia, umowy o dzieto lub
kontraktu menadzerskiego).

Ponadto, do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ wymiaru etatu pracownika, ktory jest czasowo niezdolny do pracy
wskutek choroby lub odosobnienia w zwiazku z chorobg zakazng, jezeli taczna niezdolnosé¢ do pracy przekroczy 60 dni
oraz pracownikow pobierajacych zasitek rehabilitacyjny.

Ww. warto$¢ 60 dni w roku kalendarzowym zostata przyjeta po analizie rozwigzan, ktore zostaly zastosowane przez
prawodawce w ustawie z dnia 25 czerwca 1999 r. o swiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa (Dz.U. 2016 poz. 372, 960, 1265, 1579, 2020 oraz z 2017 poz. 396), w przypadku
dopuszczalnego wymiaru niecobecnos$ci w pracy spowodowanych koniecznos$cig sprawowania osobistej opieki nad
dzieckiem lub cztonkiem rodziny.

Do stanu zatrudnienia wlicza si¢ takze pracownika (odp. wymiar etatu tego pracownika zgodny z umowa o prace),
ktorego wynagrodzenie w czgséci ponosi LGD, a w cze$ci refundowane jest np. w ramach prac interwencyjnych.

Ze stanu zatrudnienia nie nalezy wylacza¢ rowniez dopuszczonej ww. ustawg maksymalnie 60 - dniowe]j nicobecnosci
pracownika w pracy spowodowanej konieczno$cia sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem lub cztonkiem rodziny.

Przyjecie ww. rozwigzania pozwoli LGD, przy zapewnieniu monitorowania nieobecnosci pracownikéw spowodowanych
choroba, na zarzadzanie stanem zatrudnienia i podjecie dzialan zaradczych, w sytuacji wystapienia zagrozenia obnizenia
stanu zatrudnienia spowodowanego wylaczeniem z niego wymiaru etatu pracownika, ktdry z powodu choroby wiasnej
lub cztonkéw rodziny jest czgsto nieobecny w pracy.

Srednig arytmetyczng stanu zatrudnienia w ww. okresie referencyjnym oblicza si¢ sumujac liczbe pracownikéow
(zatrudnionych na podstawie umowy o prace¢) w przeliczeniu na pelne etaty, a nastepnie uzyskang sume dzielac przez
liczbe¢ miesigcy. W przypadku oséb zatrudnionych w niepelnym wymiarze — zatrudnienie nalezy przeliczy¢ na pelne
etaty.

W przypadku o0sob, ktore przebywaja na np. urlopie wychowawczym, macierzynskim (ojcowskim), bezptatnym jedynie
przez cze$¢ miesigca, a w pozostatych dniach miesigca pracuja, przy wyliczeniu poziomu zatrudnienia w danym miesigcu
nalezy stosowaé metode Sredniej arytmetycznej ze stanéw dziennych w miesigcu, tzn. nalezy zsumowac stan zatrudnienia
z kazdego dnia w miesigcu, tacznie z niedzielami i §wigtami, przyjmujac dla tych dni stan z dnia poprzedniego (o ile nie
zostala rozwigzana / wygasta umowa o prace z ktoryms z pracownikow przed dniem wolnym od pracy) i podzieli¢ przez
liczbe dni w miesiagcu. Powyzszy sposob postepowania nalezy stosowaé rowniez w przypadku pracownikow
zatrudnianych (lub konczacych prace) nie z pierwszym (ostatnim) dniem miesiaca.
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Zalacznik nr 1. Informacja dla LGD na potrzeby wypelniania wniosku o ptatno$¢ w ramach poddziatania 19.4 PROW
2014-2020

W przypadku, gdy podstawa ustalenia kwoty pomocy dla biezacych ptatnosci posrednich zostata ustalona na podstawie
pomocy przyznanej Beneficjentom - nalezy wypetié¢ Tabele 1a, zgodnie z § 19a rozporzadzenia.

Tabela 1la

Informacja dla LGD na potrzeby wypetnienia wniosku o ptatno$¢ w ramach poddziatania 19.4 PROW 2014-2020

1. Nazwa LGD: ﬂ ﬂ
2 Numer umowy. EERREROOEUNNEERREREGEN
3. Informacja wedtug stanu na dzien: - -i2140 Nr transzy D]

4. Stawka procentowa %

5. Podstawa ustalenia kwoty pomocy PLN
w tym:
5.1. Pomoc przyznana w ramach wdrazania LSR ze $rodkéw PROW 2014-2020 dla i ! PLN
beneficientéw innych niz JSFP
5.2. Pomoc przyznana w ramach wdrazania LSR ze $rodkéw PROW 2014-2020 dla JSFP I PLN
podzielona przez 63,63%
5.3. Pomoc przyznana w ramach wdrazania LSR ze $rodkéw PO RYBY 2014-2020 i I PLN
5.4. Pomoc przyznana w ramach wdrazania LSR ze $rodkéw EFS w ramach RPO i l PLN
5.5. Pomoc przyznana w ramach wdrazania LSR ze $rodkéw EFRR w ramach RPO i 1 PLN

6. lloczyn stawki procentowej i podstawy ustalenia kwoty pomocy

7 Wysokos¢ srodkéw finansowych na wsparcie funkcjonowania LGD w umowie ramowe;j

8. Suma dotychczas wyptaconych transz pomocy i l PLN l
9. Suma dotychczas zastosowanych kar administracyjnych !

10. Wysokos$¢ $rodkéw finansowych pozostajgca do wyptaty

11. Przewidywana wysoko$¢ $rodkéw finansowych pozostajgca do wyptaty

przy kursie PLN/EUR ij ustalonym przez EBC na dzien l ! - l E 1 - Ez !0 E E E

12. Maksymalna wnioskowana kwota pomocyw ramach transzy na dzien sporzadzenia — PLN
informaciji

_ komorki do wypetnienia
- komorki samoliczace sie
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W przypadku, gdy od 1 stycznia 2022 r. podstawa ustalenia kwoty pomocy dla biezacych ptatnosci posrednich oraz dla
platnosci koncowej zostata ustalona na podstawie pomocy wyptaconej Beneficjentom, zgodnie z § 14 rozporzadzenia -
nalezy wypetni¢ Tabele 1b.

Tabela 1b.
Informacja dla LGD na potrzeby wypetnienia wniosku o ptatnosé w ramach poddziatania 19.4 PROW 2014-2020
1. Nazwa LGD: | E
[T EEBEl L [T
3. Informacja wedtug stanu na dzien: - -i210 Nr transzy [[I

4. Stawka procentowa i

5. Podstawa ustalenia kwoty pomocy — PLN

w tym:

5.1. Pomoc wyptacona w ramach wdrazania LSR ze $rodkéw PROW 2014-2020 dla ] [ PLN
beneficientéw innych niz JSFP

5.2. Pomoc wyptacona w ramach wdrazania LSR ze srodkéw PROW 2014-2020 dla JSFP i I PLN
podzielona przez 63,63%

5.3. Pomoc wyptacona w ramach wdrazania LSR ze srodkéw PO RYBY 2014-2020 i l PLN
5.4. Pomoc wyptacona w ramach wdrazania LSR ze $rodkéw EFS w ramach RPO ] I PLN
5.5. Pomoc wyptacona w ramach wdrazania LSR ze $rodkéw EFRR w ramach RPO l i PLN

6. lloczyn stawki procentowej i podstawy ustalenia kwoty pomocy _ PLN
7 Wysoko$¢ srodkow finansowych na wsparcie funkcjonowania LGD w umowie ramowej :i EUR

8. Suma dotychczas wyptaconych transzpomocy

9. Suma dotychczas zastosowanych kar administracyjnych

10. Wysokos$¢ srodkéw finansowych pozostajgca do wyptaty

11. Przewidywana wysoko$¢ srodkéw finansowych pozostajgca do wyptaty

przy kursie PLN/EUR ::} ustalonym przez EBC na dzien I i - l E -2 I 0 I ’
12. Maksymalna wnioskowana kwota pomocyw ramach transzy na dzien sporzadzenia — PLN
informaciji

[: komobrki do wypetnienia
— komoérki samoliczgce sie

OPIS DANYCH DO WYLICZENIA MAKSYMALNEJ KWOTY POMOCY W RAMACH DANEGO
ETAPU

Wyliczenia maksymalnej kwoty pomocy mozliwej do wyplaty na dany dzien (szczegélowy opis pél zawarto w dalszej
czesci)
e  Aby obliczy¢ wysoko$¢ transzy pomocy nalezy:

- obliczy¢ warto$¢ stawki procentowej (pole 4),

- obliczy¢ podstawe ustalenia kwoty pomocy (pole 5), a w przypadku, gdy Beneficjent realizuje
wielofunduszowa LSR nalezy dodatkowo uwzgledni¢ warto$¢ z pol 5.3, 5.4, 5.5.

e Po obliczeniu podstawy ustalenia kwoty pomocy oraz stawki procentowej nalezy uwzgledni¢ dane z pola 8,
dotyczace sumy dotychczas wyplaconych transz pomocy w ramach poddzialania 19.4, ktéra wynika ze
zrealizowanych przez Agencje zlecen ptatnosci.
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Po obliczeniu ww. danych nalezy pamigtaé, ze kwota pomocy w ramach danej transzy bedzie pomniejszana o sume kar
administracyjnych (pole 9) o ktérych mowa w dalszej czesci instrukcji.

Pole 1. Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta, pod ktora zostat zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

Pole 2. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer umowy 0 przyznaniu pomocy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

Pole 3. Informacja wedlug stanu na dzien: [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podaé¢ date w formacie (dzien-m-c-rok) zgodnie, z ktora sporzadzona zostata Informacja dla LGD (...). Nalezy
dodatkowo, podaé nr transzy, w ramach ktorej jeszcze nie zostat ztozony wniosek, a dotyczy wypetnionej Informacji dla
LGD(...).

Pole 4. Stawka procentowa [POLE OBOWIAZKOWE)]
W polu nalezy wpisa¢ warto$¢ stawki procentowej, obliczong zgodnie z ponizszym wzorem (§ 14 ust. 3 rozporzadzenia).
Wartos¢ wykazana w %.

Obliczajac stawke procentowa nalezy uwzgledni¢ wysoko$¢ srodkoéw przeznaczonych na realizacje operacji W ramach
poddziatania 19.4 oraz poddziatania 19.2.

Wysokos¢ srodkéw przewidzianych w umowie ramowej, 0
ktorych mowa w art. 35 ust. 1 lit. d i e rozporzgdzenia nr
1303/2013 (§ 4 wust. 3 umowy ramowej — dotyczy
poddzialania 19.4)

Stawka

= * 100%
procentowa Wysokos¢ srodkow przewidzianych w umowie ramowej, o
ktorych mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia nr
1303/2013 (§ 4 wust. 1 umowy ramowej — dotyczy
poddziatania 19.2)
Uwaga!

Stawka procentowa nie moze by¢ wyzsza niz 25% i ma by¢ zaokraglona w gore¢ do petnych procentow.
Pole 5. Podstawa ustalenia kwoty pomocy [POLE OBOWIAZKOWE)]

Pole z podstawa ustalenia kwoty pomocy oblicza si¢ automatycznie (sumuje wartosci) na podstawie danych z pola 5.1
oraz pola 5.2. a w przypadku, gdy Beneficjent realizuje wielofunduszowa LSR dodatkowo uwzgledniane sa warto$ci
zZ p6l5.3,54,5.5.

Podstawa ustalenia kwoty pomocy jest suma pomocy wyptaconej w ramach poddziatania 19.2 Beneficjentom innym
niz jednostki sektora finanséw publicznych w ramach poddziatania 19.2 oraz ilorazu pomocy wyplaconej w ramach
poddziatania 19.2 Beneficjentom bedacym jednostkami sektora finanséw publicznych i liczby 0,6363 (§ 14 ust. 4
rozporzadzenia).

Pomoc wyptacona Beneficjentom innym Pomoc wyplacona jednostkom sektora finansow

niz  jednostki sektora  finansow publicznych  w  ramach poddziatania 19.2

publicznych w ramach poddziatania 19.2 "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
Podstawa "Wsparcie na wdrazanie operacji w strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
ustalenia kwoty — | ramach strategii rozwoju lokalnego | 4 | spolecznosé¢” na realizacje operacji objetych LSR
pomocy kierowanego przez  spolecznos¢” na i wybranych przez LGD

realizacje  operacji objetych LSR i

wybranych przez LGD 0,6363

(pole 5.1) (pole 5.2)

W przypadku, gdy z Beneficjentem poddziatania 19.2 zostanie rozwigzana umowa po wyptacie srodkow finansowych
(Srodki te zostaly przez Beneficjenta zwrocone ARIMR), kwoty ww. $srodkow nie uwzgledniamy w polu dotyczacym
pomocy wyplacone;j.

Pole 5.1 Pomoc wyplacona w ramach wdrazania LSR ze srodkéw PROW 2014-2020 dla Beneficjentéw innych niz
jednostki sektora finanséw publicznych (inne niz JSFP) w ramach poddziatania 19.2 [POLE OBOWIAZKOWE]

Do czasu udostepnienia danych z aplikacji lub gdy dane beda niekompletne lub niedostepne, nalezy korzysta¢ z danych
posiadanych przez UM.

W polu nalezy uja¢ pomoc wyptacona Beneficjentom. W przypadku $rodkow finansowych z tytutu wyprzedzajacego
finansowania / zaliczki, nalezy je uja¢ tylko w sytuacji, gdy sa to $rodki juz rozliczone (Srodki, ktore zostaty rozliczone
w ramach etapu) zgodnie z wystawionym zleceniem ptatnosci.

Pole 5.2 Pomoc wyplacona w ramach wdrazania LSR ze $rodkow PROW 2014-2020 dla jednostek sektora
finansow publicznych (JSFP) w ramach poddzialania 19.2 podzielona przez 63,63 % [POLE OBOWIAZKOWE)]
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Do czasu udostgpnienia danych z aplikacji lub gdy dane beda niekompletne lub niedostepne, nalezy korzysta¢ z danych
posiadanych przez UM.

Przed wpisaniem warto$ci w polu 5.2 wysoko$¢ pomocy wyplacone]j jednostkom sektora finanséw publicznych nalezy
samodzielnie podzieli¢ przez warto$¢ 63,63% (pole nie wylicza si¢ automatycznie). Wynik nalezy wpisa¢ w polu 5.2.

W przypadku $rodkéow finansowych z tytutu zaliczki, nalezy ujac je tylko w sytuacji, gdy sa to srodki juz rozliczone
($rodki, ktére zostaly rozliczone w ramach etapu) zgodnie z wystawionym zleceniem platnosci. Ich warto$¢ nalezy
podzieli¢ przez 63,63%.

Realizacja wielofunduszowej LSR

Warto$¢ z ponizszych pdl nalezy uwzgledni¢ w przypadku, gdy Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich jest funduszem wiodgcym (dotyczy realizowania przez Beneficjenta wielofunduszowej LSR).

Pola nalezy wypeni¢, w oparciu o dane, ktore w posiadaniu jest UM z odpowiedniej komorki, ktora zajmuje si¢ obstuga
wielofunduszowej LSR.

Pole 5.3 Pomoc wyplacona w ramach wdrazania LSR ze §rodkéow PO RYBY 2014-2020 [POLE OBOWIAZKOWE,
O ILE DOTYCZY]

Pole nalezy wypelni¢ w oparciu o dane z aplikacji. W przypadku danych, ktére beda nickompletne Iub niedostgpne,
nalezy korzysta¢ z danych posiadanych przez UM.

Pole 5.4. Pomoc wyplacona w ramach wdrazania LSR ze $rodkéw EFS w ramach RPO [POLE OBOWIAZKOWE,
O ILE DOTYCZY]

Pole nalezy wypelni¢ w oparciu o dane z aplikacji. W przypadku danych, ktére beda niekompletne lub niedostgpne,
nalezy korzysta¢ z danych posiadanych przez UM.

Pole 5.5. Pomoc wyplacona w ramach wdrazania LSR ze S$rodkéw EFRR w ramach RPO [POLE
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Pole nalezy wypelni¢ w oparciu o dane z aplikacji. W przypadku danych, ktére beda nickompletne Iub niedostgpne,
nalezy korzysta¢ z danych posiadanych przez UM.

Pomoc wyplacona Pomoc wyptacona jednostkom sektora Suma wyplaconej

Beneficjentom innym niz finansow  publicznych ~w  ramach pomocy

jednostki sektora finansow poddziatania  19.2  "Wsparcie na wspolfinansowanej

publicznych w ramach wdrazanie operacji wramach strategii ze Srodkow innych

poddziatania 19.2 "Wsparcie rozwoju lokalnego kierowanego przez niz EFRROW
POdStaV_Va na wdrazanie operacji w spotecznosé” na realizacje operacji w ramach
ustalenia kwoty | = | ramach strategii rozwoju + | objetych LSR i wybranych przez LGD + | poddziatania 19.2
pomocy lokalnego ,krlsrowanego przez 0.6363 (suma pil 5.35.4

spotecznosc” na realizacje '

operacji objetych LSR i (pole 5.2) 5.5)

wybranych przez LGD

(pole 5.1)

Pole 6. lloczyn stawki procentowej i podstawy ustalenia kwoty pomocy [POLE OBOWIAZKOWE]
Pole uzupehia si¢ automatycznie, jako, iloczyn warto$ci wynikajacych z pola 4 oraz pola 5.

Pole 7. Wysokos$¢ s$rodkow finansowych na wsparcie funkcjonowania LGD w umowie ramowej [POLE
OBOWIAZKOWE]

Wysoko$¢ srodkow finansowych nalezy wpisa¢ w euro.
Wysokos¢ srodkow finansowych na wsparcie funkcjonowania LGD, wynika z § 4 ust. 3 umowy ramowe;.
Pole 8. Suma dotychczas wyplaconych transz pomocy [POLE OBOWIAZKOWE]

Sume dotychczas wyptaconych transz nalezy wpisa¢ w PLN oraz euro - zgodnie z kursem, po ktérym zostata wyplacona
ptatnos¢, tj. kazda wyplacong transze pomocy przelicza sie na euro zgodnie z obowigzujagcym kursem walutowym
ustalonym przez Europejski Bank Centralny sprzed miesigca, w ktorym operacje zapisuje si¢ w ksiggach agencji
ptatniczej — art. 11 ust. 2 rozporzadzenia nr 907/2014.

Przyktad:

Transza pomocy w kwocie 2000 PLN zostata wyplacona w marcu danego roku. Aby przeliczy¢ t¢ kwotg na euro nalezy
ustali¢ kurs zgodnie z EBC sprzed miesigca, w ktorym operacje zapisuje si¢ w ksiggach agencji ptatniczej, tj. w opisanym
przyktadzie nalezy wziag¢é pod uwage przedostatni kurs walutowy EBC z miesigca lutego, gdyz jest to miesiac
poprzedzajacy zrealizowanie platnosci w ramach danej transzy.
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Kazda wyplacona transza pomocy wymaga przeliczenia zgodnie z obowiazujacym kursem, w ktorym operacja zapisuje
si¢ w ksiggach agencji platniczej.

W celu prawidlowego wypehienia tego pola, zaleca si¢, aby UM prowadzit szczegbtowa tabele dotyczaca przeliczenia
kazdej transzy zgodnie z obowigzujacym kursem.

Pole, zawiera warto$ci skumulowane (narastajgce) wszystkich dotychczas wyptaconych transz.

Suma dotychczas wyptaconych transz pomocy w ramach poddziatania 19.4, wynika ze zrealizowanych przez ARIMR
zlecen ptatnosci i nie moze przekroczy¢ wysokosci srodkoéw okreslonych w § 4 ust. 4 umowy. W polu tym nie nalezy
jednak ujmowac §rodkow z tytutu wyprzedzajacego finansowania / zaliczki.

Pole 9. Suma dotychczas zastosowanych kar administracyjnych [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Sume dotychczas zastosowanych kar administracyjnych nalezy wpisa¢ w PLN oraz euro. Warto$¢ w euro nalezy
przeliczy¢ dla kazdej kary administracyjnej zgodnie z kursem, ktory obowiazywat do platnosci dla danego wniosku, przy
ocenie, ktorego naliczona zostata kara.

Zasada przeliczenia kar administracyjnych jest analogiczna jak wskazana w przyktadzie powyzej.

W polu, nalezy poda¢ dotychczas zastosowane kary administracyjne, ktore opisane zostalty szczegétowo w § 8 ust. 3 i 4
umowy. Warto§¢ w tym polu, jest wartoscia skumulowang (narastajaca) dotychczas zastosowanych kar
administracyjnych.

W celu prawidtowego wypelnienia tego pola, zaleca si¢, aby UM prowadzit szczegotowa tabelg dotyczaca przeliczenia
kazdej zastosowanej kary administracyjnej zgodnie z obowigzujacym kursem.

Zgodnie z postanowieniami umowy, kary administracyjne pomniejszaja wysokos¢ $rodkéw finansowych na wsparcie
funkcjonowania LGD w umowie ramowej oraz maksymalna wnioskowana kwotg pomocy w ramach danej transzy.

Informacje w zakresie wysokosci naliczonych/zastosowanych kar administracyjnych, Beneficjent otrzymuje w przestanej
do niego korespondencji.

Pole 10. Wysokos$¢ srodkéw finansowych pozostajaca do wyplaty [POLE OBOWIAZKOWE]
Pole uzupetnia si¢ automatycznie. Warto$¢ wyrazona W euro.

Wysoko$¢ srodkow finansowych pozostajaca do wyplaty w euro (pole 10) = wysoko$¢ srodkow finansowych na wsparcie
funkcjonowania LGD w umowie ramowej w euro (pole 7) - suma dotychczas wyptaconych transz pomocy w euro (pole
8) - sumg dotychczas zastosowanych kar administracyjnych w euro (pole 9).

W ramach poddziatania 19.4:

a) pomoc na wsparcie kosztow biezacych i aktywizacji moze by¢ przyznana do wysokosci srodkéw wskazanych
W § 4 ust. 3 umowy ramowej, z uwzglednieniem § 14 ust. 6 rozporzadzenia,

wysoko$¢ srodkéw wskazanych w § 4 ust. 3 umowy ramowej bedzie pomniejszana o sume¢ kar administracyjnych
przeliczonych na euro (tj. kwote w euro, okresla sie zgodnie z przedostatnim kursem walutowym ustalonym przez
Europejski Bank Centralny sprzed miesiaca, w ktorym operacje zapisuje si¢ w ksiggach agencji platniczej — art. 11 ust. 2
rozporzadzenia nr 907/2014).

Pole 11. Przewidywana wysoko$¢ srodkéw finansowych pozostajaca do wyplaty przy kursie PLN/EURO [POLE
OBOWIAZKOWE]

Pole uzupeinia si¢ automatycznie podajac przeliczong na PLN przewidywang wysokos¢ $rodkow finansowych
pozostajaca do wyplaty.

Przeliczenie $rodkoéw finansowych pozostajacych do wyplaty, nalezy dokona¢ po kursie EBC z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien przygotowania Informacji dla LGD (...).

Kwota w polu 11, jest wynikiem przemnozenia kwoty z pola (10) oraz ustalonego zgodnie z powyzej opisang zasada
kursu z pola (11).

W polu 11, nalezy wpisa¢ kurs euro (format: dzien-m-c-rok).

Pole 12. Maksymalna wnioskowana kwota pomocy w ramach transzy na dzien sporzadzenia informacji [POLE
OBOWIAZKOWE]

Pole wylicza si¢ automatycznie. Warto$¢ wyrazona W PLN.

Wysokosé¢ transzy | = | stawka Podstawa ustalenia suma dotychczas suma  dotychczas
pomocy procentowa kwoty pomocy wyplaconych  transz zastosowanych  kar
* .. .
- | pomocy w ramach | - | administracyjnych
(pole 4) (pole 5) poddziatlania 19.4
(pole 9)
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(pole 8)

Nalezy pamigta, ze pomoc wyptacana jest w wysokosci wnioskowanej we wniosku o platno$¢, lecz nie wyzszej niz
wysoko$§¢ transzy pomocy ustalona zgodnie z § 14 ust. 2 — 5 rozporzadzenia, pomniejszonej o sume kar
administracyjnych naliczonych do dnia wystawienia przez zarzad wojewodztwa zlecenia ptatnosci w ramach danej
transzy oraz o kwote rozliczajacg zaliczke lub wyprzedzajace finansowanie (jesli Beneficjent wnioskowat o zaliczke lub
wyprzedzajace finansowanie).

Jednoczes$nie podczas ustalania ostatniej transzy pomocy, nalezy zapewnié, aby kwota ustalona w PLN w ramach tej
transzy nie spowodowata przekroczenia limitu okreslonego w PLN, o ktorym mowa w polu 11.
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