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Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania
421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy” objetego PROW na lata 2007-2013
w zakresie operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy

CZESC OGOLNA

Przed wypelieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektéw wspoélpracy”, w szczegolnosci
z dokumentem programowym i aktami prawnymi* oraz niniejsza instrukcja.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowe] jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM, z ktérym podpisana zostata umowa
o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju.

Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalacznikow okre§lona we wniosku w  sekcji
VII. INFORMACIJA O ZALACZNIKACH.

Rozpatrywanie wniosku dokonuje si¢ w trybie okreslonym w rozporzqdzeniu®, przy czym obliczanie i oznaczanie
termindw zwiazanych z rozpatrywaniem tego wniosku dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.) dotyczacymi termindw (art. 110-116).

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

5.

Zaleca sig, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany lub wypeklniony rgcznie pismem
drukowanym. Jednoczesénie dla sprawniejszej weryfikacji mozna zlozy¢ wersjg elektroniczng sktadanego wniosku.

Poszczegdlne pola wniosku nalezy wypehic czytelnie. Jezeli dane pole nie dotyczy Zzadnej z wnioskujacych LGD,
o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia (zwanych dalej LGD krajowymi) — w pole tekstowe nalezy
wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawié¢ warto$¢ 0,00 albo kreske.

Dane finansowe podawane we wniosku, w szczegolno$ci w sekcji V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji
(zwane dalej ,, Zestawieniem”), jak rowniez w sekcji VI. Szczegolowy opis zadan wymienionych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, planowanych do realizacji w ramach ... i ... etapu zwany dalej ”Opisem zadan”,
wyrazone sg w zlotych z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego polach (punktach
whniosku), dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku lub zatacznikéw sktadanych
na udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czg$ci wniosku dotycza oraz z adnotacja na
formularzu wniosku, ze dane strony zostaly dolaczone. Dodatkowe strony, nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data
i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje w niektorych
sekcjach mozliwosé dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

! Dotyczy to w szczegolnosci:

Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013)

Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaroéw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z pzn. zm.), zwane dalej ,, Rozporzqdzeniem
Rady (WE) Nr 1698/2005”

Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 201 1r. ustanawiajacego szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodno$ci w zakresie $rodkow wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich (Dz. Urz. UE L25/8 z28.1.2011), zwanym dalej ,, Rozporzqdzeniem Komisji (UE) Nr 65/2011";

Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. ustanawiajacego szczegotowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) (Dz.U. L368 z 23.12.2006, str.15), zwanym dalej ,, Rozporzqdzeniem Komisji (WE) Nr 1674/2006”

ustawy z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich”
ustawy z dnia 22 wrzes$nia 2006 r. 0 uruchamianiu srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolne;j
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg z dnia 22 wrzesnia 2006 r. o uruchamianiu srodkéw pochodzqcych
Z budzetu Unii Europejskiej”

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 roku w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013 (Dz. U. Nr 128, poz. 822, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzqdzeniem.
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Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

a) wniosek zostal w wyznaczonym do tego miejscu podpisany przez osoby reprezentujace koordynujaca
LGD/krajowa koordynujaca LGD/pelnomocnika;

b) wypetione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku;

C) zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

ZX.0OZENIE WNIOSKU

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Whiosek sktada si¢ w UM, wtasciwym ze wzgledu na siedzibg koordynujacej LGD w terminie do dnia 31 grudnia
2013 r., a w przypadku projektu migdzynarodowego, jesli koordynujaca LGD jest zagraniczna LGD - w UM
wlasciwym ze wzgledu na siedzibe krajowej koordynujacej LGD, osobiscie, przez upowazniona osobg albo
przesytka rejestrowana nadana w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

Ztozenie wniosku osobiscie albo przez upowazniona osobe bezposrednio w UM, potwierdza si¢ na jego kopii.
Potwierdzenie zawiera dat¢ zlozenia wniosku oraz jest opatrzone pieczgcia UM i podpisane przez osobe
przyjmujaca wniosek.

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data jego ztozenia w UM lub data stempla pocztowego, w przypadku,
gdy wniosek nadany jest w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

Koordynujaca LGD/krajowa koordynujaca LGD informuje UM w formie pisemnej o wszelkich zmianach
w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu. Ilekro¢ w dalszej czeSci instrukeji jest
mowa o ,koordynujacej LGD”, w przypadku projektu migdzynarodowego, jesli koordynujaca LGD jest
zagraniczng LGD, nalezy przez to rozumie¢ krajowa koordynujaca LGD.

Stosownie do § 11 ust. 5 rozporzqdzenia, jezeli koordynujaca LGD pomimo wezwania do usunigcia
nieprawidtowosci lub brakéw, nie usungta ich w terminie, wniosek rozpatruje si¢ w zakresie, w jakim zostat
poprawnie wypelniony oraz na podstawie dotaczonych do niego dokumentow.

W zwiazku z powyzszym, w przypadku, gdy mimo wezwan, o ktorych mowa w § 11 ust. 3 i 4 rozporzqdzenia,
Opis zadan w ramach I i II etapu nadal pozostaje wypetniony nieprawidlowo w czegsci lub w catosci, pomoc
przyznawana jest w kwocie pomniejszonej o kwoty odnoszace si¢ do nieprawidtowego zakresu wskazanego
W Opisie zadan stanowiacym cz¢§8¢ wniosku, pod warunkiem, ze pozostate czg¢sci wniosku wypelnione sg
prawidlowo i nie zawieraja brakow (uwzgledniajac ewentualne uzupetnienia bgdace odpowiedzia na wezwania,
0 ktorych mowa w § 11 ust. 3 i 4 rozporzqdzenia), przy czym:

a) w przypadku, gdy jedynie cze$¢ zakresu wskazanego w Opisie zadar pozostaje nieprawidtowa, w I i 11 etapie
realizacji operacji, kosztami podlegajacymi refundacji sa koszty wskazane w Opisie zadan zataczonym do
pisma zapraszajacego do zawarcia umowy przyznania pomocy, o ktorym mowa w § 13 rozporzqdzenia, a

b) w przypadku, gdy caty Opis zadar pozostaje nieprawidlowy, Beneficjent bedzie mial mozliwo$¢ zawarcia
umowy przyznania pomocy, jednak koszty wskazane w takim Opisie zadar nie podlegaja refundacji.

Jesli zataczniki do wniosku (wymienione w sekcji VII wniosku) znajduja si¢ w posiadaniu danego UM, tj zostaty
przez LGD zalaczone wraz z innym wnioskiem dotyczacym dziatan PROW 2007-2013 i nie minat jeszcze okres
waznosci zatacznikoOw oraz nie ulegly zmianie dane w nich zawarte nalezy do wniosku dolaczy¢ oswiadczenie,
w ktorym LGD wskaze wniosek lub wnioski, przy ktorych znajduja si¢ wymagane zalaczniki, z podaniem
informacji niezbednych do ich zlokalizowania przez pracownika UM / informacj¢ niezbg¢dna do zlokalizowania
tych dokumentoéw przez pracownika UM (np. nr sprawy). W przypadku zatacznikéw Statut LGD oraz Odpis z KRS
kwestia obowiazku i formy ich sktadania jest uregulowana w dalszej czgsci instrukeji.

W przypadku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez tlumacza
przysiggtego ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski. Obowiazek ttumaczenia nie dotyczy dokumentéw
poswiadczajacych znajomos¢ jezyka obcego.

Whiosek o przyznanie pomocy moze by¢ w kazdej chwili wycofany w caloéci lub w czegsci po pisemnym
zawiadomieniu, a wycofanie wniosku sprawi, ze wnioskujace LGD krajowe znajda si¢ w sytuacji sprzed ztozenia
wniosku. Jezeli jednak UM poinformowat LGD krajowe o nieprawidlowosciach we wniosku lub jesli UM
powiadomit LGD krajowe o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu i1 jesli ta kontrola ujawni
nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czgsci, ktorych te nieprawidlowosci dotycza.
Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory ztozyt, a nastgpnie
skutecznie wycofat wniosek bgdzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.
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We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/péol:

[SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)] — sekcje(a) obowiazkowo wypetiane(a) przez LGD krajowe poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola / odpowiednich pol.

[SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A), O ILE DOTYCZA(Y)] — sekcja(e) wypetniane(a) przez LGD krajowe, jezeli
dotycza LGD krajowych lub pozostatych partnerow projektu wspoétpracy.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] - pola obowiazkowo wypekliane przez LGD krajowe poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola / odpowiednich pol.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)] — pola wypetniane przez LGD krajowe, jezeli dotycza LGD
krajowych lub pozostatych partneréw projektu wspoltpracy.

[POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pola wypeliane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku do
UM.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Sekcja tytutowa [POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM].

I. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
Pole 1. Nazwa koordynujacej LGD/krajowej koordynujacej LGD [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD krajowa zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zaleznosci od statusu LGD krajowej w momencie sktadania wniosku.
Pole 1.2.1 Istniejaca

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD krajowa otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu
Leader+ SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006”.

Pole 1.2.2 Nowoutworzona
Nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach.
Pole 1.2 Numer identyfikacyjny [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez ARIMR zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r.
0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie
platnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn. zm.).

Dane identyfikacyjne LGD krajowych we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostalty podane we wniosku
0 wpis do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne LGD krajowych sa inne niz dane w EP,
LGD krajowa powinna niezwlocznie zgltosi¢ aktualizacj¢ tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARiIMR.
Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty srodkow finansowych bgdzie powodowal konieczno$¢ sktadania wyjasnien,
aw uzasadnionych przypadkach - je$li mimo wezwania LGD krajowej do dokonania stosownych poprawek, dane
identyfikacyjne nadal nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa wyptaty pomocy.

Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa wyptaty pomocy.
Pole 1.3 Numer KRS [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer nadany w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Pole 1.4 NIP [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w urzedzie skarbowym.

Pole 1.5 REGON [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisaé numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowej.

2. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA LGD [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

W tabeli nalezy podaé¢ dane os6b upowaznionych do reprezentowania LGD krajowej zgodnie ze stanem ujawnionym
w KRS.

3. ADRES SIEDZIBY LGD [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy podac¢ siedzibg i adres LGD krajowej zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS oraz inne dane teleadresowe LGD
krajowej, przy czym numery telefonu/faksu nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym.

4. ADRES DO KORESPONDENCJI [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polach w czgsci 1.3.
W przypadku podania adresu w tej sekcji, wszelka korespondencja bgdzie przesylana wytacznie na ten adres.

5. DANE PELNOMOCNIKA LGD _[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Jezeli do reprezentowania LGD krajowej w sprawach zwiazanych z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy w ramach
dziatania 421 ustanowiono pelnomocnika, nalezy poda¢ jego dane osobowe i teleadresowe, przy czym numery
telefonu/faksu nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym, zgodnie z zataczonym do wniosku pelnomocnictwem.
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II. DANE IDENTYFIKACYJNE POZOSTALYCH LGD KRAJOWYCH [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Sekcja ta jest wypelniana oddzielnie dla kazdej LGD krajowej, ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy na
realizacje¢ danego projektu wspolpracy ze Srodkéw EFRROW.

W tym celu nalezy powieli¢ sekcje tyle razy, ile LGD krajowych ubiega si¢ o przyznanie pomocy (w wylaczeniem
koordynujacej LGD / krajowej koordynujacej LGD, ktéra wypetnia sekcje I). Fakt powielenia sekcji wniosku nalezy
wykaza¢ w podsekcji VII a. INFORMACJA O ZALACZONYCH POWIELONYCH SEKCJACH WNIOSKU.

Pola w tej sekcji nalezy wypehié analogicznie jak w przypadku sekcji I. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD. Nalezy
poda¢ nazwg LGD krajowej i przypisa¢ jej kolejny nr, przy zatozeniu, iz nr 1 jest zarezerwowany dla koordynujacej
LGD / krajowej koordynujacej LGD (wymienionej w sekcji I).

IIL. DANE DOTYCZACE PROJEKTU WSPOEPRACY [SEKCJA OBOWIAZKOWA.

11. Dane osoby koordynujacej oraz nadzorujacej wdrazanie, finansowanie, promocj¢ oraz monitorowanie
projektu wspolpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWET].

W polach od 11.1.1 do 11.1.12. nalezy podaé¢ dane osobowe i teleadresowe koordynatora projektu wspoétpracy, przy
czym numery telefonu/faksu nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku projektu wspotpracy migdzynarodowej, gdy koordynatorem jest osoba ze strony zagranicznego partnera
projektu wspotpracy, w polach 11.2.1 do 11.2.12 nalezy poda¢ takze dane osobowe i teleadresowe koordynatora
krajowego.

W przypadku projektu wspolpracy migdzyregionalnej, w pola 11.2.1 do 11.2.12 nalezy wstawi¢ kreski.
12. Tytul operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Tytut operacji jest jednoczesénie tytutem projektu wspotpracy.

Nalezy wpisac tytut projektu wspotpracy, pod ktorym projekt ten bedzie realizowany.

Tytut projektu wspotpracy powinien by¢ uzgodniony przez wszystkich partneréow projektu wspolpracy. Bedzie on
podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do niego odwotanie.

W przypadku mi¢dzynarodowego projektu wspotpracy, nawet jesli brzmienie uzgodnionego tytutu projektu wspoétpracy
jest w jezyku innym niz jezyk polski, nalezy wpisac tytut projektu w jezyku polskim.

13. Akronim tytulu projektu wspotpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
Skroét ten (akronim) jest wspolnie ustalany przez partneréw projektu wspotpracy.

Nalezy wpisa¢ skrot tytutu projektu wspolpracy. Akronim (inaczej skrotowiec) moze skladaé sig¢ z pierwszych liter
skracanego wyrazenia (skrotowiec literowy i gloskowy) np. AGD, NBP, GUS, NATO lub grup glosek (najczesciej
pierwszych sylab), ktorymi rozpoczynaja si¢ stowa skracanego wyrazenia (skrotowiec grupowy/sylabowy) np. Polfa —
Polska Farmacja, Fablok — Fabryka lokomotyw. Akronim moze by¢ takze utworzony z polaczenia sylab tego samego
wyrazu, najczesciej pierwszej i ostatniej (np. baon — batalion). Akronim moze takze powsta¢ z kombinacji dwoch lub
nawet trzech wymienionych powyzej typow. Przyktadowo CBOS — Centrum Badania Opinii Spotecznej, MRiRW —
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, PZMot — Polski Zwiazek Motorowy. Akronim nie powinien zawierac liter
diakrytyzowanych, tj. bez znakow graficznych uzywanych w alfabetach i innych systemach pisma, umieszczanych nad,
pod, obok lub wewnatrz litery, np. a, ¢, 0, &, €, ¥, 0, fi.

W przypadku migdzynarodowego projektu wspolpracy akronim winien by¢ pochodna tytulu w jezyku wspolnie
uzgodnionym przez partneréw projektu wspotpracy.

14.1 Cel(e) operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Cele operacji sa jednoczesnie celami projektu wspotpracy.

Nalezy wpisa¢ cel(e) catego projektu wspoltpracy, jakie wszyscy partnerzy projektu wspotpracy (rowniez ci, ktorzy nie
ubiegaja si¢ o wsparcie ze srodkow EFRROW) chca osiagnaé przystepujac do jego realizacji.

Okreslajac cel projektu wspotpracy nalezy, analogicznie jak w przypadku wyznaczania celow LSR, przejs¢ od ogotu do
szczegotu 1 sformutowaé najpierw cele ogolne, a nastepnie cele szczegdtowe, pamigtajac, ze cele powinny by¢ zwigzle
sformutowane oraz jednoznacznie wskazywac, co jest planowane do osiagnigcia poprzez realizacje projektu.
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Cele powinny wskazywa¢ zmiang, jaka ma nastapi¢ po zrealizowaniu projektu, a nie bezposrednio okresla¢ dziatania,
ktére maja doprowadzi¢ do powstania tej zmiany. W tresci zapisanego celu powinny by¢ zawarte efekty, jakie partnerzy
zamierzaja osiagnac poprzez realizacj¢ operacji (projektu wspotpracy).

Cele projektu wspolpracy musza by¢ zgodne z lokalnymi strategiami rozwoju wszystkich LGD krajowych
i przyczynia¢ si¢ do osiagniecia celéw tych strategii.

Analogicznie jak w przypadku celow LSR, okreslajac cele ogolne i szczegdlowe projektu wspoétpracy nalezy pamigtac,
ze cel ogblny stuzy realizacji wizji (ogdlnej koncepcji przyjetej w LSR), a cel szczegdtowy — realizacji celu ogdlnego.

Uwaga:

1) Nie nalezy przepisywaé celow dziatania okre$lonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013.

2) W celach operacji nie nalezy wymieniaé zakresu rzeczowego.

3) Okreslony przez LGD cel musi by¢ mierzalny, okre$lony w czasie i mozliwy do osiagniecia w okresie realizacji
projektu.

Pod pojeciem mierzalne nalezy rozumie¢: pozwalajqce si¢ zmierzyé, wyrazié¢ w konkretnej wartosci liczbowej (poprzez
wskazniki produktu), np.- liczba km wybudowanych szlakow rowerowych, w odniesieniu do celu dotyczqcego
udostepnienia infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub liczba utworzonych miejsc noclegowych w odniesieniu
do celu dotyczqcego udostepnienia bazy turystycznej itp.

Pod pojeciem okreslone w czasie nalezy rozumieC takie sformulowanie celow, aby bylo mozliwe jednoznaczne
zweryfikowanie, w jakim okresie czasu zalozone cele projektu zostanq osiagniete. np. wytyczenie i oznakowanie w ciqgu
6 miesiecy, 15 km szlaku kajakowego, zorganizowanie w ciqgu roku dwoch splywow kajakowych dla uczniow szkot
ponadgimnazjalnych itp.

Pod pojeciem mozliwe do osiqgnigcia w okresie realizacji projektu nalezy rozumie¢: takie sformulowanie celow, aby
przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk zwiqzanych z realizacjq projektu ich osiqgniecie bylo mozliwe w okresie
realizacji projektu, a wiec powinny byc raczej celami krotkookresowymi, dostosowanymi do mozliwosci zarowno
finansowych jak i organizacyjnych partnerow.

Uwaga! Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla realizacji operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie
przeniesiony do umowy przyznania pomocy, a LGD krajowe beda zobowiazane do jego osiagnigcia najpdzniej do dnia
ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczna, a w przypadku operacji inwestycyjnych takze do jego utrzymania przez okres
5 lat od dnia przyznania pomocy. Jesli zatem LGD krajowe otrzymaja pomoc na dany cel i nie zostanie on utrzymany
przez ww. okres, moze zaistnie¢ konieczno$¢ dokonania zwrotu pomocy.

14.2. Opis operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy opisa¢ planowana operacj¢ (zadania realizowane w ramach realizacji projektu wspotpracy) w taki w sposob, aby
byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiagnigcia celow operacji w odniesieniu do wskazanych efektow
(miernikow rzeczowych) realizowanej operacji. Nalezy uzasadni¢ planowany do realizacji zakres operacji i wysoko$¢
wskazanych w Zestawieniu oraz Opisie zadan planowanych do poniesienia kosztow.

Ponadto, poza okresleniem efektow operacji nalezy wskazac¢ sposob w jaki te efekty beda mierzone / badane w trakcie
realizacji operacji. Nalezy rowniez wykaza¢ w jaki sposob zakladane efekty wplyna na realizacje zatozonych celow
operacji (pole 14.1 Cel(e) operacji).

Nalezy uzasadni¢ mozliwo$¢ osiagnigcia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w konteksScie
planowanych do poniesienia kosztow.

Nalezy rowniez opisaé¢ zakladane efekty rzeczowe operacji (moga to by¢ wskazniki produktu i rezultatu), jakie
planowane sa do osiagnigcia przez realizacjg operacji (z podaniem wartosci liczbowych).

Pod pojeciem Wskaznik produktu nalezy rozumieé bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwzigcia mierzony
okreslonymi wielko$ciami. Rzeczy materialne lub ustugi, ktéore LGD otrzyma w zwiazku z realizacja projektu, dzieki
zaangazowaniu $rodkow finansowanych.

Pod pojeciem WskazZnik rezultatu nalezy rozumie¢ bezposredni wpltyw zrealizowanego produktu na otoczenie
uzyskany po jego zakonczeniu. Bezposrednie efekty wynikajace z dostarczenia produktu.

Nalezy rowniez zaplanowac¢ sposob pozyskiwania danych dla wykazania, iz zaktadane wskazniki zostaty osiagnigte.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawg do weryfikacji zasadnosci zakresu
i racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztow.

Strona 6z 29 28.02.2012r. PROW_421_R/4/z



Informacje dodatkowe w zakresie kryteriow wyboru projektu wspotpracy zostaly zawarte w zalaczniku nr 1 do
wniosku.

15. Zgodno$¢ celow projektu wspélpracy z celami szczegélowymi LSR LGD krajowych [POLE(A)
OBOWIAZKOWE].

W polach 15.1 i 15.2 nalezy wpisa¢ kolejno nazwy wszystkich LGD krajowych ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy
oraz wskaza¢ cele szczegdlowe zawarte w LSR tych LGD, z ktorych celem lub celami szczegdélowymi zgodne sa
wskazane w pkt. 14.1 cele realizowanego projektu wspotpracy.

16. Dane pozostalych partneréw projektu wspolpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Punkt ten dotyczy wszystkich pozostatych partneréw projektu wspotpracy, ktorzy uczestnicza w realizacji projektu, ale
nie ubiegaja si¢ o przyznanie pomocy na realizacj¢ operacji w ramach tego wniosku (nie sa wyszczeg6lnieni w sekcji
| oraz Il wniosku).

W pole 16.1 nalezy wpisa¢ nazwe partnera projektu wspotpracy.
W pole 16.1.1 nalezy wpisa¢ nazwe kraju, z ktérego pochodzi partner projektu wspotpracy.

W polu 16.1.2 w przypadku miedzyregionalnego projektu wspolpracy, tj. projektu, w ktéorym wszyscy partnerzy sa
z Polski, nalezy zaznaczy¢ ND i nie wypetnia¢ pola Kraj.

W przypadku projektéw migdzynarodowych, w ktorych biora udzial partner / partnerzy zagraniczni, nalezy zaznaczy¢
TAK, jesli partner pochodzi z kraju UE (w tym z Polski), w przypadku partneréw spoza obszaru UE — nalezy
zaznaczy¢ NIE.

W pole 16.1.3 nalezy w odpowiednim polu wstawi¢ znak X, zaznaczajac czy partner projektu wspotpracy jest lokalnym
partnerstwem nie bedacym LGD albo jest zagraniczna LGD wybranag w ramach PROW 2007-2013 istniejaca albo
zagranicznag LGD wybrana w ramach PROW 2007-2013 nowoutworzong albo LGD wybrana w ramach PROW 2007-
2013, ktora nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy w ramach dziatania 421.

W przypadku, zagranicznego partnera projektu wspotpracy:

- przez LGD wybrang do realizacji LSR w ramach PROW 2007-2013 istniejqcq nalezy rozumie¢ LGD, ktora brata
udziat w inicjatywie Leader+ lub wcze$niejszej i zostata wybrana do realizacji LSR w swoim kraju.

- przez LGD wybrang do realizacji LSR w ramach PROW 2007-2013 nowoutworzonq nalezy rozumie¢ LGD, ktéra
nie brata udziatu w inicjatywie Leader + lub wcze$niejszej, ale zostata wybrana do realizacji LSR w swoim kraju.

Partner projektu wspotpracy niebedacy LGD (niezaleznie od tego czy jest to partner z kraju, czy z zagranicy), musi
spetnia¢ kryteria wskazane w art. 39 ust. 2 Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006, a wigc musi by¢ lokalnym
partnerstwem (dzialajacym na obszarze innym niz obszar dzialania pozostatych partneréw) zorganizowanym zgodnie
Z nastgpujacymi warunkami:

— obecno$¢ lokalnej grupy na obszarze geograficznym aktywnie dzialajacej w zakresie rozwoju obszaréw wiejskich i
zdolnej do opracowania strategii rozwoju dla danego obszaru;

— organizacja takiej lokalnej grupy oparta jest na partnerstwie podmiotow lokalnych.

Zgodnie z art. 39 Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006, oprécz LGD wybranej w ramach PROW
2007-2013, partnerem projektu wspotpracy moze by¢ np. grupa funkcjonujaca w ramach inicjatywy Leader+ (lub
wczesniejszej), niewybrana w ramach PROW 2007-2013 (ktoregokolwiek Panstwa Czlonkowskiego UE),
stowarzyszenie zarejestrowane z uwzglednieniem przepisow ustawy z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatem $rodkow EFRROW (w przypadku partneréw z Polski), inne organizacje dziatajace na
zasadach analogicznych do tych, na jakich dziataja LGD, spetniajace warunki wskazane w art. 39 ust. 2 Rozporzqdzenia
Komisji (WE) Nr 1974/2006.

W rozumieniu Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 np. uczelnia publiczna, przedsigbiorca, szkota, instytut
naukowy, jednostka samorzadu terytorialnego nie moga by¢ partnerami projektu wspotpracy.

Nalezy rowniez pamigtaé, ze zgodnie z art. 65 Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 pojecie ,,wspotpraca” odnosi
si¢ do terytoriéw (przynajmniej dwoch roznych obszarow, ktore nie maja czgSci wspolnej), a nie do podmiotéw
dziatajacych na danym obszarze. W sytuacji, gdy partnerami projektu sa wylacznie LGD, warunek ten jest spelniony
automatycznie, gdyz zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 lit. b) rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie
szczegdtowych kryteridw i sposobu wyboru lokalnej grupy dziatania do realizacji lokalnej strategii rozwoju w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 103, poz. 659) jedna gmina moze by¢
partnerem/cztonkiem wylacznie jednej LGD. Jednoczesnie Rozporzqdzenie Komisji (WE) Nr 1974/2006 dopuszcza
mozliwos¢ realizacji projektu wspolpracy z partnerem, ktory nie jest LGD, jednak w takim wypadku nalezy zwroci¢
szczegolna uwagg na obszar dzialalnosci partneréw (terytorium, dla jakiego jest opracowana strategia), pamigtajac, ze
aby zachowana byla zasada wspotpracy pomigdzy terytoriami, obszar dziatalno$ci partnera nie moze pokrywac sig

PROW_421 R/4/z 28.02.2012r. Strona 7z 29



Z obszarem objetym LSR danej LGD. W zwiazku z powyzszym, wszelkie organizacje dziatajace na obszarze objgtym
LSR danej LGD (a w szczegdlnosci takie, ktére dodatkowo sa cztonkami / partnerami LGD) nie moga by¢ partnerami
projektu wspotpracy.

Nalezy pamigtaé, iz systemy wyboru zarowno samych projektéw wspodtpracy jak i ich partner6w moga znacznie réznic¢
si¢ w poszczegdlnych Panstwach Czlonkowskich UE. Zatem LGD krajowe przed rozpoczeciem wspolpracy
Z zagranicznymi partnerami projektu wspotpracy powinny uzyskaé od potencjalnego partnera informacje dotyczace
zasad 1 procedur wyboru i finansowania projektéw ze Srodkow EFRROW, ktore sa obowiazujace w kraju partnera.
Moze to mie¢ kluczowe znaczenie dla prawidtowej identyfikacji podmiotoéw (oraz ich liczby), ktore beda uczestniczyc
W przygotowaniu, a nastgpnie w realizacji projektu. Przykladowo, moze zaistnie¢ sytuacja w ktoérej w danym kraju
system wyboru projektow wspolpracy polega na tym, ze finansowanie projektu co prawda odbywa si¢ poprzez LGD,
jednak beneficjentem ,,0statecznym” dziatania jest np. organizacja pozarzadowa dziatajaca na obszarze objgtym LSR,
ktora faktycznie uczestniczy w realizacji projektu, a wiec moglaby by¢ postrzegana jako samodzielny partner projektu
wspolpracy. Nalezy jednak pamigtaé, iz za dziataniami takiego podmiotu stoi jednak zawsze zagraniczna LGD, ktoéra
jest wlasciwym partnerem projektu wspolpracy. W opisywanej sytuacji, hipotetyczna organizacje pozarzadowa oraz
LGD wspierajaca jej dzialania nalezy traktowaé jako jednego, a nie dwoch oddzielnych partneréw. Zatem partnerem
projektu w takim przypadku bedzie zagraniczna LGD cho¢ dzialajaca wspoélnie z dana organizacja, wybrang przez
siebie i wspierana w dziataniach na rzecz realizacji projektu.

Poprzez LGD wybranq w ramach PROW 2007-2013, ktora nie ubiega sie o przyznanie pomocy w ramach dziatania
421 nalezy rozumie¢ LGD wybrana do realizacji LSR na podstawie rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie szczegdlowych kryteriow i sposobu wyboru lokalnej grupy dziatania do realizacji
lokalnej strategii rozwoju w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 103, poz.
659), ktora nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy na realizacj¢ operacji.

Pola od 16.2 do 16.3 nalezy wypeti¢ analogicznie jak pola w czeéci 16.1, jesli w projekcie bierze udziat wieksza
liczba partnerow.

16.4 Liczba wszystkich partneréw projektu wspolpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ laczna liczbe wszystkich partneréw projektu wspolpracy, odpowiadajaca sumie partnerow wskazanych
w sekcji | 'i Il oraz polach od 16.1 do 16.3.

17. Rodzaj operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE)].
Mozliwe jest zaznaczenie jedynie jednej opcji.

Jezeli realizacja projektu wspotpracy nie byta poprzedzona otrzymaniem przez ktérakolwiek LGD krajowa wsparcia ze
srodkow EFRROW na realizacj¢ operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy, to nalezy zaznaczyé pkt.
17.1.

Jezeli realizacja projektu wspotpracy byla poprzedzona otrzymaniem przez ktorakolwiek LGD krajowa wsparcia ze
srodkow EFRROW na realizacj¢ operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy, to nalezy zaznaczy¢ pole
17.2.

18. Rodzaj wspolpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
Nalezy wstawi¢ znak X, w odpowiednim polu, zaznaczajac rodzaj wspotpracy.

Przez wspotprace migdzyregionalng nalezy rozumie¢ wspolprace z partnerami z Polski, natomiast poprzez wspotprace
migdzynarodowa nalezy rozumie¢ wspotprace z partnerami z zagranicy. W przypadku, gdy przynajmniej jeden
z partnerdw projektu wspolpracy jest partnerem zagranicznym, wspOlprace nalezy zaklasyfikowaé jako
mig¢dzynarodowa.

Mozliwe jest zaznaczenie tylko jednego pola.

19. Obszar tematyczny projektu wspélpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu zaznaczajac obszar, ktorego dotyczy projekt wspolpracy. Mozliwe jest
zaznaczenie wigcej niz jednego obszaru.

W przypadku, gdy projekt wspdtpracy dotyczy obszaru tematycznego nie mieszczacego si¢ w zadnej z podanych
kategorii, nalezy wstawi¢ znak X w polu inne i wpisa¢ ponizej kategorig obszaru.

20. Zasoby lokalne, na ktorych opiera si¢ projekt wspélpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY(A)].

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, zaznaczajac zasoby lokalne, na ktorych oparty jest projekt wspolpracy.
Mozliwe jest zaznaczenie wigcej niz jednego zasobu.
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W przypadku, gdy projekt wspotpracy opiera si¢ na innych zasobach, nalezy wstawi¢ znak X w polu inne i wpisa¢
ponizej rodzaj zasobu.

21. Grupa docelowa do ktérej skierowany jest projekt wspélpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY(A)].

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, zaznaczajac grupg¢ docelowa, do ktorej skierowany jest projekt
wspolpracy. Mozliwe jest zaznaczenie dwoch i wigeej grup docelowych.

W przypadku, gdy projekt wspotpracy skierowany jest do innej grupy docelowej nalezy wstawi¢ znak X w polu inne
i wpisa¢ ponizej rodzaj grupy docelowe;.

22. Innowacyjnos¢ projektu wspolpracy na danym terenie [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].
Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, okreslajac czy projekt wspotpracy jest innowacyjny.

Pole 22.3 nalezy wypehié¢ w przypadku, gdy znak X zostat wstawiony w polu 22.1.

Nalezy opisa¢ w sposob szczegdtowy, na czym polega innowacyjnos¢ projektu wspotpracy na danym terenie (obszarze
objetym projektem wspolpracy).

Poprzez innowacyjnos¢ nalezy rozumiec:

— zastosowanie pomystéw i rozwigzan znanych gdzie indziej, jednak majacych nowatorski charakter na danym
terenie;

— nowatorskie wykorzystanie lokalnych zasobow;

— rozwdj nowych rodzajow produkcji lub ustug;

— nowe sposoby zaangazowania lokalnej spotecznosci w proces rozwoju.

Projekt wspotpracy nalezy uzna¢ za innowacyjny, jezeli spelnia przynajmniej jedno z powyzszych kryteriow.
23. Zakres projektu wspolpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, okres$lajac czy projekt wspotpracy polega wylacznie na wymianie
doswiadczen pomigdzy partnerami projektu, czy tez wykracza poza wymiang doswiadczen.

24. Budzet projektu wspolpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

W kolumnie 24.1 nalezy wpisa¢ nazweg kazdego partnera projektu wspotpracy, zgodnie z danymi zawartymi w umowie
partnerskiej.

W kolumnie 24.2 Koszty catkowite operacji (z1) nalezy w kolejnych wierszach wpisa¢ koszty catkowite operacji
ponoszone przez wszystkich partneré6w projektu wspotpracy (tacznie z partnerami, ktoérzy nie ubiegaja si¢ o refundacje
kosztow ze srodkéw EFRROW w ramach realizacji tego projektu).

W przypadku partnerow, ktorzy nie ubiegaja si¢ o refundacj¢ kosztow ze srodkow EFRROW w ramach realizacji tego
projektu w kolumnie 24.3 W tym koszty kwalifikowalne operacji (z1) nalezy wpisaé zero.

W polu 24.4 Razem nalezy wpisa¢ sume wszystkich wierszy z kolumny 24.2 Koszty catkowite operacji (zf) oraz
kolumny 24.3 W tym koszty kwalifikowalne operacji (z4).

W przypadku budzetu migdzynarodowego projektu wspdlpracy nalezy wpisaé koszty zagranicznego partnera,
przeliczajac wktad do projektu w walucie obcej na PLN, po kursie $rednim NBP obowiazujacym w dniu zawarcia
umowy partnerskiej.

25. Terminy realizacji projektu wspolpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
25.1 Termin albo planowany termin rozpoczgcia realizacji projektu wspolpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Uwaga! Termin rozpoczecia realizacji operacji nalezy uzgodni¢ ze wszystkim partnerami projektu wspélpracy
ubiegajacymi si¢ 0 wsparcie w ramach operacji.

Nalezy wpisa¢ date w formacie miesiac-rok.

Nalezy pamigtac, ze okres kwalifikowalnosci kosztow zaczyna si¢ od dnia, w ktérym LGD krajowa umocowana do

dziatania przez pozostate LGD krajowe w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy zlozyta wniosek, o ile
zostanie podpisana umowa przyznania pomaocy.

Jesli partnerzy rozpoczeli realizacje projektu wczesniej niz w/w termin to koszty poniesione na jego realizacje nie moga
by¢ kwalifikowalne.

25.2 Planowany termin zakonczenia projektu wspélpracy/etapu projektu wspoétpracy [POLE(A)
OBOWIAZKOWE].
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Uwaga! Terminy zakonczenia poszczegélnych etapéw realizacji operacji nalezy uzgodni¢ ze wszystkim
partnerami projektu wspolpracy ubiegajacymi si¢ o0 wsparcie w ramach operacji.

Przy zatozeniu, ze jedna z LGD krajowych begdzie sktada¢ wnioski o ptatno$¢ w terminach zakonczenia I i VII etapu,
inna — w terminach zakonczenia I, II, IIT i VIII etapu itd., nalezy pamigtaé, ze dla wszystkich LGD ubiegajacych si¢
0 wsparcie bedzie jeden termin zakonczenia kazdego etapu.

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia etapéw w formacie miesiac/rok.

Planowane terminy zakonczenia poszczegoélnych etapéw réwnoznaczne sa z planowanymi terminami ztozenia
poszczegolnych wnioskéw o ptatnosé, przy czym operacja moze by¢ realizowana w nie wigcej niz o$miu etapach,
w maksymalnie czterech etapach w jednym roku. Zakonczenie operacji i ztozenie przez Beneficjenta/-0w wniosku/-6w
o platno$¢ ostateczna, bgdaca refundacja kosztow kwalifikowalnych, wyptacona po zrealizowaniu catej operacji
powinno nastapi¢ do dnia 30 czerwca 2015r.

W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwos$¢ rozpoczgcia realizacji kolejnego etapu przed zakonczeniem
poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych zadan nastgpowac bedzie zgodnie z Opisem zadan.

Okres realizacji projektu nie moze przekroczy¢ 48 miesiecy poczawszy od terminu wskazanego w polu 25.1 Termin
albo planowany termin rozpoczecia realizacji projektu wspolpracy.

IV. PLAN FINANSOWY PROJEKTU WSPOEPRACY [SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)].

Sekcja ta jest wypelniana zgodnie z zasadami przyjetymi dla sekceji II. wniosku.
26. Dane dotyczace limitu pomocy dla LGD krajowej [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
26.1 Nazwa LGD krajowej [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ nazwe LGD krajowej wymienionej w sekeji I lub II wniosku, jak réwniez nalezy wpisaé numery kolejny
partnera projektu wspotpracy, przy rezerwacji nr 1 dla koordynujacej LGD.

26.2 Limit pomocy na dzialanie 421 ,,Wdrazanie projektéw wspolpracy” (w zl) [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote bedaca iloczynem liczby mieszkancéw zameldowanych na pobyt staty, na obszarze objetym LSR,
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2006 r. na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w Banku danych
Regionalnych Gltéwnego Urzedu Statystycznego (GUS) i kwoty 3 zi.

W polu 26.2.1 nalezy wpisa¢ kwote bedaca iloczynem liczby mieszkancow zameldowanych na pobyt staty, na obszarze
objetym LSR, wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2006r. na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w Banku
danych Regionalnych Gtownego Urzedu Statystycznego (GUS) i kwoty 1 zt.

Liczba mieszkancow zameldowanych na pobyt staty zgodnie z klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest
cecha statystyczng ,,Ludno$¢ wedlug stalego miejsca zameldowania — stan na 31.XII”, nalezaca do podgrupy ,,Ludnosé¢
wedlug miejsca zameldowania/zamieszkania i ptci”, grupy ,,Stan ludnosci i ruch naturalny”, w kategorii ,,Ludnos¢”.
Informacje w tym zakresie sa zamieszczone na stronie internetowe;:

http://www.stat.gov.pl/bdr n/app/dane podgrup.wymiary?p kate=3&p qrup=7&p pgru=1336&p dane=0

26.3 Pomoc uzyskana / wnioskowana uprzednio w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektéw wspélpracy”
[POLE(A) OBOWIAZKOWE].

W polu 26.3.1 w poszczegbdlnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy lub Numer sprawy dot. wniosku
0 przyznanie pomocy (jezeli wezesdniej zostal ztozony wniosek do UM, a umowa przyznania pomocy jeszcze nie jest
zawarta) oraz Kwote (z4) na operacje polegajace na przygotowaniu projektéw wspotpracy.

— W przypadku, gdy nie zostata jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy nalezy wpisaé kwotg wnioskowanej
pomocy przypadajacej na dang LGD krajowa.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy, ale nie zostaty jeszcze dokonane platnos$ci, nalezy
wpisa¢ kwotg przyznanej pomocy z umowy przyznania pomocy przypadajacej na dana LGD krajowa.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano czgsci ptatnosci, nalezy wpisa¢ sumg
otrzymanych kwot dla poszczegdlnych etapéw oraz kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy dla
pozostatych (nierozliczonych) etapow przypadajacej na dana LGD krajowa,

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano wszystkich platnosci, nalezy wpisac
wyplacona kwote pomocy przypadajacej na dana LGD krajowa.

W pole 26.3.1.1 nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z podsumowania poszczegdlnych wierszy w punkcie 26.3.1.
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W polu 26.3.2 w poszczegdlnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy lub Numer sprawy dot. wniosku
0 przyznanie pomocy (jezeli wezesniej zostal ztozony wniosek do UM, a umowa przyznania pomocy jeszcze nie jest
zawarta) oraz Kwote (z£) na operacje polegajace na realizacji projektow wspolpracy.

— W przypadku, gdy w nie zostala jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy nalezy wpisa¢ kwote wnioskowanej
pomocy przypadajacej na dana LGD krajowa.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy, ale nie zostaty jeszcze dokonane ptatnosci, nalezy
wpisa¢ kwote przyznanej pomocy z umowy przyznania pomocy przypadajacej na dana LGD krajowa.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano czg¢sci ptatnosci, nalezy wpisaé sume
otrzymanych kwot dla poszczegdlnych etapow oraz kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy dla
pozostatych (nierozliczonych) etapow przypadajacych na dang LGD krajowa.

— W przypadku, gdy zostala zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy wpisaé
wyplacona kwotg pomocy przypadajacej na dang LGD krajowa.

W pole 26.3.2.1 nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z podsumowania poszczegdlnych wierszy w punkcie 26.3.2.
26.3.3 Laczna kwota pomocy uzyskanej/ wnioskowanej w ramach dzialania 421 [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ sumg kwot z p61 26.3.1.1126.3.2.1.

26.4 Pozostala wysoko$¢ srodkow do wykorzystania w ramach dzialania 421 [POLE(A) OBOWIAZKOWET].

Nalezy wpisac roznicg kwoty z pola 26.2 Limit pomocy na dziatanie 421 ,, Wdrazanie projektow wspélpracy” (z£) oraz
kwoty z pola 26.3.3 Lqczna kwota pomocy uzyskanej / wnioskowanej w ramach dziatania 421.

Kwota ta nie moze by¢ wigksza niz kwota okreslona w pkt.26.2.

27. Plan finansowy w czeSci, za ktora odpowiada partner projektu wspétpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
27.2 Kwota kosztéw kwalifikowanych (w zl) [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisac¢ planowane do poniesienia kwoty kosztow kwalifikowalnych na poszczeg6lne etapy realizacji operacji.
27.3 Wnioskowana kwota pomocy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ planowana kwot¢ wnioskowanej kwoty pomocy na poszczeg6lne etapy realizacji operacji. Kwota ta nie
moze przekroczy¢ kwoty wpisanej w wierszu 27.2.

Whioskowana kwota pomocy to kwota do wysokosci ktorej LGD krajowa bedzie wstgpowac z wnioskiem o ptatnos¢ po
zakonczeniu realizacji poszczegdlnych etapéw operacji.

27.4 W tym kwota rozliczajaca zaliczke (w zl) [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].
Nalezy wpisa¢ planowana kwotg rozliczajaca zaliczke, o ile LGD krajowa ubiega si¢ o zaliczke.

Kwota rozliczajaca zaliczkg nie moze przekracza¢ wnioskowanej kwoty pomocy w wierszach dla danego etapu, a suma
kwot rozliczajacych zaliczke wskazana w wierszu 27.5 musi si¢ rowna¢ kwocie wskazanej w polu 28.3 Wnioskowana
kwota zaliczki.

27.5 Razem nalezy wpisa¢ sumy kolumn 27.2,27.3127.4.
28. Wysokos¢ zaliczki [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

28.1 Koszty kwalifikowalne realizacji operacji w cze$ci dotyczacej inwestycji [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY(A)].

Nalezy wpisa¢ kwote z sekcji V Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji odpowiadajaca wartosci w wierszu Razem
koszty kwalifikowalne (...) dla danej LGD krajowej z kolumny 5 w tym w czesci dotyczqcej inwestycji (w zi).

28.2 Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej
inwestycji [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Nalezy wpisa¢ kwote rowna kwocie z pola 28.1, o ile kwota ta nie jest wigksza od warto$ci w wierszu Razem koszty
kwalifikowalne (...) dla danej LGD krajowej z kolumny 5 w tym w czesci dotyczacej inwestycji (w z{) oraz kwoty
wpisanej w kolumnie 27.3 Wnioskowana kwota pomocy wiersz Razem.

28.3 Whnioskowana kwota zaliczki [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Whioskowana kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty
kwalifikowalne realizacji operacji w czeséci dotyczacej inwestycji (pole 28.2).
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Uwaga!

Whioskowana kwota zaliczki nie moze uwzglednia¢ kosztow kwalifikowalnych (w czgéci dotyczacej inwestycji)
poniesionych do przewidywanego dnia wyplaty zaliczki. Zaliczka jest wyptacana niezwlocznie po zawarciu umowy
przyznania pomocy.

W przypadku, jesli podczas oceny wniosku okaze sig, ze wnioskowana kwota zaliczki zawiera koszty kwalifikowane
juz poniesione, koordynujaca LGD zostanie wezwana do poprawy wniosku w tym zakresie.

Kwota zaliczki nie moze przekroczyé 50% wnioskowanej kwoty pomocy przez dana LGD krajowa, przypadajacej na
koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czg$ci dotyczacej inwestycji (pole 28.1) i musi by¢ réowna kwocie
wymienionej w pkt 27.5 kolumna 27.4 w tym kwota rozliczajqca zaliczke (w z4).

Wyptacona kwota zaliczki bgdzie rozliczana przez danag LGD krajowa w ramach poszczegodlnych wnioskow o platnosc.

Warunkiem wyptlaty zaliczki, w tym réwniez wyplacenia zwigkszonej kwoty zaliczki w ww. przypadkach jest
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, tj.: waznej gwarancji bankowej lub innej
réwnowaznej gwarancji (ubezpieczeniowa) odpowiadajacej 110 % kwoty zaliczki. Gwarancj¢ taka nalezy ztozy¢
najp6zniej w dniu podpisania ww. umowy.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarantéw zostaty opublikowane na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl) oraz na stronie internetowej administrowanej przez
ARIMR (www.arimr.gov.pl). Aktualna lista gwarantow celnych znajduje si¢ rowniez na stronie internetowej
Ministerstwa Finansow (www.mf.gov.pl) w zakladce stuzba celna / wykaz gwarantow celnych. Wzor gwarancji zostat
okreslony na stronie internetowej Ministerstwa Finansow oraz na stronie internetowej administrowanej przez ARiIMR.

Wykaz gwarantow zawiera list¢ Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych jako
zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek wyplacanych na podstawie ustawy z dnia 22 wrzes$nia 2006 r.
0 uruchamianiu srodkéw pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej (...) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Komisji (WE)
Nr 1974/2006.

Gwarancja powinna by¢ ustanowiona na okres nie krétszy niz okres zakonczenia weryfikacji wniosku o platnosé
ostateczng. W zwiazku z tym, planujac termin obowiazywania gwarancji, nalezy uwzgledni¢ okres obejmujacy
wskazany w sekcji 111 w polu 25.2 wniosku planowany termin zlozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczna, oraz okres
niezbedny na jego obstuge, okreslony w przepisach rozporzqdzenia.

W przypadku, gdy po zawarciu umowy przyznania pomocy Koordynujaca LGD np. wystapi z wnioskiem o aneks do
umowy dotyczacy zmiany terminu zlozenia wniosku o ptatnos¢, wowczas, na uzasadniona prosb¢ Beneficjenta, UM
taka zgode¢ moze wyrazi¢, pod warunkiem przedtozenia gwarancji obejmujacej ten okres (chodzi tu o przypadki, dla
ktérych termin wazno$ci gwarancji w wyniku powyzszych okolicznosci mogiby uptynacé).

Gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy UM stwierdzi, ze suma kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowana
operacj¢ (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o platnos¢) przekracza kwote wyptaconej zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawno$ci w zakresie tego,
czy zostal okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowigzywania gwarancji,
czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostal wystawiony przez wlasciwego
Gwaranta oraz czy Gwarant zobowiazal si¢ nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwtocznie do zaptacenia na rzecz
ARIMR (zgodnie z okreslonym wzorem Gwarancji) do zaptaty, kazdej kwoty do maksymalnej wysokosci kwoty
gwarantowanej na pierwsze pisemne zadanie zawierajace o$§wiadczenie, ze Wnioskodawca gwarancji (Beneficjent
PROW) nie wywiazat si¢ ze swoich zobowiazan wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW
2007-2013, ktorego wykonanie ma zabezpieczaé ta gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji
dokumentu prawnego zabezpieczenia zostanie stwierdzone, Zze wymaga on poprawy, niezbedne bedzie ustalenie
kolejnego terminu zawarcia umowy przyznania pomocy.

Termin ,koszt gwarancji bankowych” dotyczy optat poniesionych w zwiazku z utworzeniem gwarancji bankowej,
jednakze termin ten nie obejmuje srodkéw przeznaczonych na zabezpieczenie gwarancji bankowych.

29. Rozliczenie zaliczki [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY (A)].
Nalezy zaznaczy¢ planowany sposob rozliczenia kwoty zaliczki wstawiajac znak x w odpowiednie pole.

W przypadku operacji realizowanych w wigcej niz jednym etapie, rozliczenie (potracenie) wyptaconej zaliczki moze
nastgpowa¢ odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o platnos¢ (posrednia) lub w ramach wniosku o ptatnosé
ostateczna lub tez nastgpowac proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o ptatnosc.

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie calkowite rozliczenie zaliczki nastgpowacé bgdzie w ramach
wniosku o ptatno$¢ ostateczna.
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V. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych zadan (grup zadan) wskazywaé nalezy jedynie kwoty kosztow
kwalifikowalnych, w tym warto$¢ podatku od towaréw i ustug (VAT) uiszczanego w zwiazku z poniesieniem tych
kosztow, jezeli ta moze by¢ uznana za koszt kwalifikowalny.

Do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty, o ktorych mowa w § 6 rozporzqdzenia.

Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ podatek od towaréw i ustug (VAT), uiszczany w zwiazku z poniesieniem kosztow
kwalifikowalnych, na zasadach okreslonych w art. 71 ust. 3 lit. a Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005, jezeli
W o$wiadczeniu o kwalifikowalnosci VAT (zatacznik nr 5 do wniosku sporzadzany na formularzu opracowanym przez
ARIMR). Jes$li we wniosku LGD krajowa wskazuje, Ze realizujac operacj¢ nic moze odzyska¢ w zaden sposob
poniesionego kosztu VAT (podajac jednoczesnie powodd niemoznoéci odzyskania tego podatku), na etapie wniosku
0 ptatno$¢ bedzie zobowiazana do zataczenia Interpretacji indywidualnej wydanej przez organ upowazniony.

W poszczegdlnych wierszach kolumny 1 oznaczonych kolejnymi cyframi rzymskimi [1, II, (...)] nalezy wpisa¢ zadania
lub grupy zadan planowanych do realizacji przez LGD krajowe. Natomiast w wierszach oznaczonych literami [A, B,
(...)] nalezy wpisa¢ ogoélny zakres kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z realizacja danego zadania (roboty lub
dostawy lub ustugi). Szczegdétowe mierniki dla poszczegdlnych zadan lub kosztéw oraz podzial kosztow na etapy
zostang z zawarte w Opisie zdan.

Wazne, zeby Zestawienie zostalo przygotowane w taki sposdb, aby mozliwe bylo przypisanie danego zadania lub
kosztu do jednej LGD krajowej oraz zeby mozliwe bylo zidentyfikowanie kosztow inwestycyjnych.

W kolumnie 2 nalezy wpisa¢ nazwe jednej LGD krajowej realizujacej dane zadanie lub grupe zadan lub dany koszt.
Uwaga!

W kolumnie 2 nalezy wpisa¢ pelna nazwe krajowej LGD / krajowych LGD / krajowej koordynujacej LGD (zgodnie
z nazwa podana w KRS)

W przypadku, gdy dane zadanie lub grupg zadan realizuje np. trzech partneréw projektu wspdlpracy, to w wiersz
oznaczony I. nalezy wpisa¢ kreske, a nastgpnie wyszczegdlni¢ zakresy / koszty przypisane do danej LGD krajowe;j.
Dane w tym zakresie powinny by¢ zgodne z zataczona umowa partnerska.

Dopuszcza si¢ podziat kosztow kwalifikowalnych na poszczegdlne LGD krajowe biorace udzial w realizacji danego
zadania lub grupy zadan np. koszty zwiazane z wynagrodzeniem koordynatora projektu wspotpracy.

Przyklad:
LGD krajowa X — 25% - 250,00z¢
LGD krajowa Y—75% - 750,00z{

W kolumnie 3 nalezy wpisa¢ kwoty kosztow kwalifikowanych w ramach danego zadania lub grupy zadan, przy czym
kwoty w polach wierszy oznaczonych cyfra rzymska stanowia podsumowanie kwot kosztow kwalifikowalnych wierszy
oznaczonych literami.

W kolumnie 4 nalezy wpisa¢ kwot¢ VAT przypadajaca na kwote ogdtem, jesli VAT jest kosztem kwalifikowanym.

W kolumnie 5 nalezy wpisa¢ kwoty kosztow kwalifikowalnych dotyczace inwestycji w ramach danego wiersza tabeli
(zadania lub grupy zadan).

Wiersz Razem I+IT+ (...) jest suma kwot wskazanych w wierszach oznaczonych cyframi rzymskimi.

VL. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN PLANOWANYCH DO REALIZACJI W RAMACH ... i .... ETAPU
[SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)].

W ramach sktadanego do UM wniosku zalaczany jest Opis zadan, obejmujacy I i I etap realizacji operacji (sekcja
V wniosku), z uwzglednieniem podziatu zadan lub grupy zadan na poszczegdlne LGD krajowe wymienione w sekcji
I'i 11 wniosku.

Opis zadan stanowi szczegdtowa charakterystyke zadan planowanych do realizacji przez LGD krajowe w ramach
operacji, wymienionych w Zestawieniu (sekcja 1V wniosku).

Koszty kwalifikowalne wykazywane w Opisie zadah powinny by¢é zgodne z przepisami rozporzqdzenia,
W szczego6lnosci jego § 5 oraz 6 i nie powinny pozostawac w sprzecznosci z przepisami art. 71 Rozporzqdzenia Komisji
(WE) Nr 1698/2005.

Zadania planowane do realizacji w ramach kolejnych etapow (tj. poczawszy od trzeciego etapu) bgda uszczegotawiane
W Opisach zadan sporzadzanych wg wzoru stanowiacego sekcje¢ VI wniosku i przedktadane w UM zgodnie
Z postanowieniami umowy przyznania pomocy, zwieranej po pozytywnym rozpatrzeniu niniejszego wniosku, tj. nie
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pozniej niz wraz z ostatnim wnioskiem o ptatno$¢ dotyczacym poprzedniego opisu zadan. Przedstawione Opisy zadar
UM akceptuje w terminie 1 miesiagca od dnia ich zlozenia, przy czym termin ten wstrzymuje si¢ w zwiazku
Z konieczno$cia uzyskania przez UM niezbednych wyjasnien przekazanych przez koordynujaca LGD.

W kolumnie Oznaczenie zadania / kosztu nalezy wpisa¢ oznaczenie poszczeg6lnych zadan lub grup zadan oraz zadan
lub dostaw / robot / ustug - zgodnie z Zestawieniem, uszczegdtawiajac dane zadanie lub dostawe / robote / ustuge
0 poszczegodlne koszty z nim zwiazane (oznaczone kolejnymi cyframi arabskimi).

W poszczegolnych wierszach kolumny 1 w wierszach oznaczonych cyframi rzymskimi nalezy wpisa¢ poszczegélne
zadania lub grupy zadan, a w wierszach oznaczonych literami zadania lub dostawy / roboty / ushugi - zgodnie
z zakresem zawartym w Zestawieniu.

W poszczegolnych wierszach oznaczonych cyframi arabskimi nalezy doprecyzowac zakres kosztow realizowanych
zadan lub dostaw / robot / ustug wpisanych w wierszach oznaczonych literami, w taki sposob, aby mozliwa byta
identyfikacja miernikow rzeczowych (np. koszty ustug ksiggowych, koszty ustug prawniczych) oraz cen
jednostkowych.

W przypadku, gdy zaplanowane prace budowlane sa proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy specjalistycznej,
ktérych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie dostgpnych
informacji, wowczas nie ma koniecznosci zalaczenia kosztorysu inwestorskiego. W takim przypadku, w kolumnie
Uzasadnienie/Uwagi nalezy szczegétowo scharakteryzowaé poszczegolne czgsci zadania (robot).

Jesli w ramach etapow, ktorych dotyczy Opis zadan beda realizowane roboty, dla ktorych ocena zasadno$ci zakresu
oraz racjonalnosci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej (jedynie na podstawie powszechnie dostgpnych
informacji), wowczas LGD krajowa jest zobowiazana do okre$lenia w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi Zrodta ceny.
Dodatkowo LGD moze zataczy¢ dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania (wydruki
Z internetu, oferty sprzedawcow, itd..) — kopia. W przypadku nie zataczenia ww. dokumentéw koordynujaca LGD moze
zostac poproszona o ich dostarczenie.

W kolumnie 2 nalezy wpisa¢ nazwe LGD krajowej realizujacej dane zadanie lub grupe zadan. W wierszu oznaczonym
cyfra rzymska nalezy uwzgledni¢ wszystkie LGD krajowe biorace udziat w realizacji danego zadania lub grupy zadan.

Uwaga!

W kolumnie 2 nalezy wpisa¢ petna nazwe krajowej LGD / krajowych LGD / krajowej koordynujacej LGD (zgodnie
z nazwa podana w KRS)

W przypadku, gdy dane zadania grupa zadan bgdzie realizowana przez wigcej niz jedna LGD krajowa, mozliwe jest
wpisanie kreski w wierszu oznaczonym cyfra rzymska., o ile zakres danego zadanie lub grupy zadan lub kosztow
zostanie przypisany do danego Partnera w wierszach oznaczonych literami lub cyframi arabskimi.

W odpowiednich wierszach kolumny 3 nalezy wpisa¢ kwoty poszczegdlnych kosztow kwalifikowalnych wymienionych
w kolumnie 1 przewidywane do poniesienia w trakcie realizacji operacji w ramach catej operacji, tj. bez podziatu na
etapy realizacji operacji.

W odpowiednich wierszach 4 kolumny nalezy wpisa¢ kwoty poszczegdlnych kosztow kwalifikowalnych wymienionych
w kolumnie 2 rozliczone juz w ramach wczesniejszych etapow (nie dotyczy opisu sktadanego w ramach wniosku,
tj. pierwszego opisu obejmujacego I i I etap). W przypadku, gdy dotyczy to takze wczesniejszych etapow, ktore nie sa
jeszcze rozliczone, we wpisywanej kwocie nalezy uwzgledni¢ kwoty wskazane w poprzednich opisach zadan, ktorych
koszty nie zostaty jeszcze rozliczone.

W kolumnach 5 - 7 w wierszach reprezentujacych poszczegdlne koszty nalezy wpisa¢ odpowiednio: jednostke miary,
ktora jest przyjmowana przy wskazywaniu ceny jednostkowej oraz ceng jednostkowa (w zt) i ilo$¢ planowanych do
zakupu (wykonania) jednostek. W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, nalezy podawac ceny
jednostkowe brutto - w przeciwnym razie nalezy podawac ceny netto.

W kolumnie 8 w poszczegdlnych wierszach reprezentujacych planowane koszty nalezy wpisa¢ iloczyny kwot z kolumn
61 7. lloczyn ten jest jednoczes$nie sumg kwot z kolumn 9 — 11.

W kolumnach 9 i 10 nalezy wpisa¢ planowane do poniesienia kwoty kosztow kwalifikowalnych, ktére dana LGD
krajowa planuje ponie$¢ w ramach realizacji poszczegolnych etapow operacji.

Jezeli wskazana w kolumnie 8 kwota jest mniejsza niz kwota bedaca suma kolumn 9 i 10, a dane zadanie lub grupa
zadan dotyczy wigcej niz 2 etapow, wowczas w kolumnie 11 nalezy wskaza¢ kwotg kosztow ktore wykraczaja poza
etapy, ktorych dotyczy Opis zadan. Kwoty te nalezy wymieni¢ w kolejnych etapach realizacji operacji. Informacje to
stanowia podstawg do oceny, czy planowane koszty danego zadania odpowiadaja cenom rynkowym.

W kolumnie 12 nalezy wpisa¢ przypadajaca na dane zadanie warto$¢ kwalifikowalnych kosztow inwestycyjnych.
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Przy okreslaniu czgéci inwestycyjnej kosztow kwalifikowalnych operacji nalezy postugiwac si¢ kategoriami kosztow
inwestycyjnych wymienionych w art. 55 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006.

W kolumnie 13 nalezy wpisa¢ miejsce i termin realizacji danego zadania lub grupy zadan.

Jezeli dla zadania lub grupy zadan nie jest mozliwe przestrzenne umiejscowienie miejsca realizacji tego zadania lub
grupy zadan (np. wydanie informatora) nalezy wpisa¢ ,,siedziba LGD”.

W kolumnie 14 nalezy wskaza¢ informacje:

a) uzasadniajace poniesienie danego kosztu (dlaczego w zakresie operacji planuje sie ponie$¢ danego kosztu),
pozwalajace zbadac jego zasadnos¢ (np. zakup aparatu fotograficznego, ktéry umozliwi wykonanie dokumentacji
fotograficznej obszaru, ktéry zostanie opisany w przewodniku z atrakcjami turystycznymi obszaru, gdyz, LGD
krajowa nie dysponuje takim sprzgtem, a z przeprowadzonej kalkulacji wynika, iz koszty wypozyczenia aparatu lub
zlecenia takiego zadania przekraczaja koszty zakupu),

b) uzasadniajace jego wysokos¢,

€) pozwalajace sprawdzi¢, ze nie zostaly przekroczone limity wskazane w rozporzqdzeniu (w przypadku kosztow
wynagrodzenia dla koordynatora lub koordynatora krajowego).

W odniesieniu do poszczegdlnych zadan nalezy wskaza¢ jak dane przedsigwzigcie wplywa na realizacj¢ celow projektu
wspolpracy oraz dlaczego wybrano taki sposob osiggania zatozonych celow, a w odniesieniu do organizowanych przez
LGD krajowe wydarzen nalezy takze wskazaé planowane terminy i miejsca ich realizacji.

W przypadku kosztoéw zwiazanych np. z najmem sal lub sprzgtu przez LGD krajowe, nalezy odnies¢ si¢ do stawek za
wynajem ($rednich, rzeczywistych), wystgpujacych w danej miejscowosci (regionie).

W przypadku, gdy planowane zadanie dotyczy zadan o charakterze promocyjnym, kulturalnym, rekreacyjnym lub

sportowym, w opisie zadan w kolumnie Uzasadnienie, nalezy zawrze¢ szczegdtowe informacje dotyczace planowane;j

organizacji i realizacji kazdego zadania lub grupy zadan, m.in.:

e tytul lub nazwa lub temat,

e  czas trwania w podziale na liczbg dni i liczbg godzin,

e program (wst¢pny harmonogram),

e  kryteria i sposéb wyboru, wymagane kwalifikacje, do§wiadczenie, sposéb weryfikacji prawidtowego i rzetelnego
wykonania ushugi odnoszace si¢ do 0so6b realizujacych np. prowadzacych wydarzenie kulturalne),

e rodzaj materialdbw zwiazanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty,
ogloszenia, reklamy, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

W przypadku, gdy planowane zadanie dotyczy wykonania dokumentacji technicznej, badan lub analiz, w opisie zadan

nalezy zawrze¢ szczegdtowe informacje o zadaniu lub grupie zadan, m.in. planowany:

e tytul, nazwa, temat,

e wykonawcg (kryteria i sposdb wyboru, wymagane kwalifikacje, doswiadczenie, sposdb weryfikacji prawidlowego
i rzetelnego wykonania ustugi),

e jesli planowana jest publikacja opracowania — dla potrzeb oceny racjonalnosci kosztow — nalezy okresli¢ np.
planowang liczbg stron, format, rodzaj oprawy, naktad. Jesli Wnioskodawca planuje zleci¢ wykonanie tego zadania
innemu podmiotowy nalezy pamigtaé, ze w zawieranej umowie zawrze¢ elementy danego zadania (np. w formie
wskazania wytycznych do wykonania danego zadania),

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji zadan stanowi podstawe do weryfikacji zasadnosci zakresu
i racjonalnos$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow.

Jezeli informacje zawarte w Uzasadnieniu nie mieszcza si¢ w tej rubryce nalezy opisa¢ je na dodatkowych kartkach
(z uwzglednieniem liczby porzadkowej Oznaczenia zadania / kosztu), a nastgpnie dotaczy¢ do wniosku.

Realizujac operacje szczegélnie w ww. zakresie nalezy pamigtaé o obowiazkach dotyczacych informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami pkt 3. i 4. Zatacznika nr VI do
rozporzadzenia 1974/2006 oraz zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksigdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wigjskich na lata 2007-2013, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi
np. na stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletynow) oraz na plakatach na temat $rodkow i dziatan
wspotfinansowanych przez EFRROW nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE, a takze emblemat UE
w przypadku, gdy zamieszczone zostalo rowniez godlo panstwowe lub regionalne. Publikacje zawieraja odestania do
organu odpowiedzialnego za tre$¢ informacji i do instytucji zarzadzajacej, tj. Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Vla. ZALACZNIKI DO SZCZEGOLOWEGO OPISU ZADAN PLANOWANYCH DO REALIZACJI
W RAMACH ...i... ETAPU

1. Kosztorys ofertowy / Kosztorys inwestorski (sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
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planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389) - oryginal lub kopia *.

Kosztorys inwestorski (sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztoéw prac
projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(Dz.U. Nr 130, poz. 1389) - oryginat lub kopia) nalezy zataczy¢ w sytuacji, gdy w zakresie etapoéw, ktorych dotyczy
szczegotowy opis zadan zaplanowano wykonanie robot budowlanych.

W przypadku, gdy zaplanowane roboty budowlane sa proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy specjalistycznej,
ktorych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie dostgpnych
informacji, wowczas nie ma koniecznos$ci zataczenia kosztorysu inwestorskiego.

Jesli w ramach etapow, ktorych dotyczy Szczegdtowy opis zadan bgda realizowane roboty budowlane, dla ktérych
ocena zasadno$ci zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa bez wiedzy specjalistycznej (jedynie na podstawie
powszechnie dostgpnych informacji), LGD jest zobowiazana do okreslenia w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi** zrodta
ceny. Dodatkowo LGD moze zalaczy¢ dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania (wydruki z
internetu, oferty sprzedawcéw, itd..) — kopia. W przypadku nie zalaczenia ww. dokumentow LGD moze zostaé
poproszona o ich dostarczenie.

Zalaczony kosztorys inwestorski powinien spetnia¢ wymogi okreSlone w § 7 ww. rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004r.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny, jezeli zawiera nastgpujace elementy:

tytut projektu,

nazwg obiektu lub rob6t budowlanych z podaniem lokalizacji,

nazwg i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

nazwg i adres jednostki opracowujacej kosztorys,

imiona i nazwiska, okres$lenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

datg opracowania kosztorysu,

ogollna charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi

parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,

9. przedmiar robot,

10. kalkulacjg uproszczona,

11. tabelg wartosci elementdw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot
okreslonych przedmiarem robét, facznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot,

12. zalaczniki — zalozenia wyj$ciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdlowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne nakladow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikéw produkcji i wskaznikow narzutow
kosztow posrednich i zysku.

N~ wWNE

Wartos¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

W przypadku, gdy LGD krajowa zaplanowata wykonanie prac budowlanych w ramach dwoch pierwszych etapow
woweczas kosztorys nalezy zataczy¢ do wniosku sktadanego w ramach I i II etapu.

W przypadku, gdy LGD krajowa zaplanowala wykonanie prac budowlanych w ramach kolejnych dwoch etapow
(tj. poczawszy od trzeciego etapu ...), wowczas kosztorys nalezy zataczy¢ do Opisu zadann w ramach realizowanych
kolejnych dwdch etapow.

Gdy LGD krajowa zaplanowata wykonanie prac budowlanych w ramach zadania dtugoterminowego, realizowanego
w wigcej niz dwoch etapach, wowczas kosztorys nalezy zataczyc:

1. wraz z wnioskiem sktadanym w ramach I i II etapu, gdy LGD krajowa planuje rozpoczecie prac budowlanych
w dwoch pierwszych etapach ze wskazaniem pozostatych etapow, w ktdrych prace beda kontynuowane;

2. wraz z Opisem zadan sktadanym w ramach kolejnych etapow (tj. poczawszy od trzeciego etapu), gdy LGD
krajowa planuje rozpoczgcie prac budowlanych w dwoch kolejnych etapach ze wskazaniem pozostatych etapow,
w ktorych prace bgda kontynuowane.

Uwaga! Informacje dotyczace sposobu rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane zostaty zawarte
w Zataczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.
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2. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania (wydruki z internetu, oferty sprzedawcow,
itd.) - oryginal lub kopia.

Dla pozycji nieobjgtych kosztorysami nalezy dotaczy¢ kopie dokumentéw uzasadniajace przyjety poziom cen dla
danego zadania (wydruki z Internetu, oferty sprzedawcow, itp.), przy czym nie jest to wymagane w przypadku pozycji,
ktérych poziom cen jest ogdlnie znany.

VIL. INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)].

W zaleznosci od rodzaju zalacznika do wniosku nalezy zalaczy¢ oryginal albo kopi¢ dokumentu wskazanego
w formularzu wniosku.

Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
podmiot, ktory wydat dokument, notariusza lub pracownika UM.

Wszystkie sktadane wraz z wnioskiem zataczniki sporzadzone przez LGD na udostgpnionych wraz z wnioskiem
formularzach, musza by¢ opatrzone data w formacie dzien-miesiac-rok i miejscowoscia oraz zawiera¢é w wyznaczonym
miejscu piecz¢é imienng i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

W odniesieniu do poszczegodlnych zatacznikow wskazanych w formularzu wniosku w odpowiednim polu ,,Liczba”
nalezy wpisa¢ liczbg zataczonych dokumentéw oraz wstawic znak ,, X w odpowiednie pole ,,TAK”. W przypadku, gdy
dany zalacznik nie zostat zataczony (zatacznik nie dotyczy LGD krajowych lub operacji) w polu ,,ND” nalezy wstawi¢
znak ,,X”.

A. Zalqczniki dotyczqce LGD

1. Statut LGD (zatacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie — oryginat albo kopia).

Statut kazdej LGD krajowej wymienionej w sekcji I i II wniosku nalezy zataczy¢ jezeli ulegt on zmianie w stosunku do
ostatnio sktadanego w UM, w ramach spraw zwiazanych z osia 4 Leader Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013.

W przypadku LGD krajowych , dla ktorych UM wilasciwym ze wzgledu na siedzib¢ LGD krajowej jest UM inny niz ten
ktéry prowadzi postgpowanie w sprawie przyznania pomocy, statut kazdej z tych LGD krajowych jest zatacznikiem
obowiazkowym.

Pole 1.1 [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Nalezy wpisaé¢ znak sprawy, ktorej dotyczy wniosek w ktorym zataczony zostat aktualny statut LGD krajowej, jesli
wstawiono znak ,,X” w pole ,,ND”.

2. Odpis z KRS (zatacznik obowiazkowy, jezeli ulegt zmianie — oryginat albo kopia).
Analogicznie jak w przypadku zatacznika 1.

Pole 2.1 [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Analogicznie jak w przypadku zatacznika 1.

3. Umowa partnerska — zatacznik obowiazkowy, oryginat lub kopia

Uwaga! Dane stron zawarte w umowie partnerskiej musza by¢ zgodne z danymi zawartymi we wniosku oraz
dokumentach rejestrowych.

Umowa partnerska musi zawiera¢ elementy wskazane w § 10 ust. 3 rozporzqdzenia 1 by¢ podpisana przez wszystkich
partnerow bioracych udziat w projekcie wspoétpracy. Ogoélna liczba partneréw wskazanych w umowie partnerskiej musi
by¢ zgodna z liczba wpisana w polu 16.4 w sekcji 111 wniosku.

Nalezy pamigtaé, iz systemy wyboru zaréwno samych projektoéw wspotpracy jak i ich partnerow moga znacznie r6znié
si¢ w poszczegdlnych Panstwach Cztonkowskich UE. Zatem LGD krajowe przed zawarciem umowy partnerskiej
z zagranicznymi partnerami projektu wspotpracy powinny uzyska¢ od potencjalnego partnera informacje dotyczace
zasad i procedur wyboru oraz finansowania projektow ze srodkow EFRROW, ktore sa obowiazujace w kraju partnera.
Moze to mie¢ kluczowe znaczenie dla prawidtowej identyfikacji podmiotow (oraz ich liczby), ktore beda stronami
zawieranej umowy partnerskie;j.

Przyktadowo, moze zaistnie¢ sytuacja w ktérej w danym kraju system wyboru projektow wspotpracy polega na tym,
ze finansowanie projektu co prawda odbywa si¢ poprzez LGD, jednak beneficjentem ,,0statecznym” dziatania jest np.
organizacja pozarzadowa dzialajaca na obszarze objetym LSR tej LGD, ktora faktycznie uczestniczy w realizacji
projektu, a wiec mogtaby by¢ postrzegana jako samodzielny partner projektu wspotpracy. Nalezy jednak pamigtac,

PROW_421 R/4/z 28.02.2012r. Strona 17 z 29



iz za dziataniami takiego podmiotu stoi jednak zawsze zagraniczna LGD, ktora jest wlasciwym partnerem projektu
wspotpracy. W opisywanej sytuacji, hipotetyczna organizacj¢ pozarzadowa oraz LGD wspierajaca jej dzialania nalezy
traktowaé jako jednego, a nie dwoch oddzielnych partnerow. Zatem w umowie partnerskiej, partnerem projektu
wspolpracy bedzie zagraniczna LGD cho¢ dziatajaca wspdlnie z dana organizacja, wybrana przez siebie i wspierana
w dziataniach na rzecz realizacji projektu.

4. Pelnomocnictwo (pelnomocnictwa) potwierdzajace umocowanie jednej z LGD krajowych do dzialania
W imieniu pozostatych LGD krajowych w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy.— oryginal lub kopia

Zatacznik obowiazkowy, w przypadku gdy o pomoc na realizacj¢ projektu wspotpracy ubiega si¢ wigeej niz jedna LGD
krajowa.

Pelnomocnictwo/-a dla koordynujacej LGD musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej i okresla¢é w swojej tresci,
W sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnoscei, do ktorych pelnomocnik jest umocowany.

W przypadku, gdy LGD krajowa upowaznita koordynujaca LGD réwniez do innych czynnosci niz dziatanie w imieniu
danej LGD krajowej w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy, to takie pelnomocnictwo powinno zawierac
dodatkowa klauzulg o zakresie tego pelnomocnictwa.

W przypadku, gdy o pomoc w ramach projektu wspotpracy ubiega si¢ jedna LGD krajowa, w kolumnie Liczba
zalacznikow nalezy wpisac ,,0”.

B. Zalqczniki dotyczqce operacji

5. Oswiadczenie LGD krajowej o kwalifikowalnosci VAT (jezeli LGD krajowa bedzie ubiega¢ si¢ o wlaczenie VAT
do kosztéw kwalifikowalnych - oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM).

Zatacznik ten jest obowigzkowy dla kazdej LGD krajowej wymienionej w sekcjach I i IT wniosku.

Jesli LGD krajowa zalicza do kosztow kwalifikowalnych operacji VAT, to powinna wystapi¢ o wydanie interpretacji
indywidualnej w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu upowaznionego (formularz ORD — IN, art. 14b
§7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, Dz. U. z 2005 r., Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.), ktéra w takiej
sytuacji jest obowiazkowym zatacznikiem do pierwszego wniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach umowy przyznania
pomocy zawartej po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga ztozenia o§wiadczenia woli przez wigcej niz jedna
osobg, ww. oswiadczenie moze zostaé podpisane przez reprezentantdéw podmiotu na jednym formularzu.

W przypadku, gdy zadna LGD krajowa nie bedzie ubiega¢ si¢ o wiaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych,
W kolumnie Liczba zatacznikéw nalezy wpisac ,,0”.

6. Pelnomocnictwo (jezeli zostato udzielone — oryginat lub kopia).

Pelnomocnictwo takie musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej, musi okresla¢ w swojej tresci, w sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktéorych pelmomocnik jest umocowany i1 powinno zawieraé potwierdzenie
wlasnorgcznosci podpisow dokonane przez notariusza.

7. Oswiadczenie partnera projektu wspélpracy - oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.
Zatacznik obowiazkowy dla kazdego partnera projektu wspolpracy wymienionego w sekceji 111 wniosku.

Zagraniczny parter projektu wspotpracy nie ma obowiazku wypelnienia formularza stanowiacego zatacznik nr 7 do
wniosku, niemniej jednak o$wiadczenie partnera musi zawieraé t¢ sama tres¢. W przypadku, gdy o$wiadczenie jest
sporzadzone w jezyku obcym, do wniosku musi zosta¢ zataczone thumaczenie oswiadczenia na jezyk polski wykonane
przez ttumacza przysigglego.

Gtowne kryteria, ktdre partner wspolpracy musi spetnia¢ sa okreslone w Rozporzqdzeniu Komisji (WE) Nr 1974/2006
i opisane w pkt.16. Dane pozostatych partnerow projektu wspotpracy.

8. Kwalifikacje i doSwiadczenie osoby koordynujacej oraz nadzorujacej wdrazanie, finansowanie, promocj¢ oraz
monitorowanie projektu wspélpracy - oryginatl sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.

Nalezy wpisa¢ imig i nazwisko koordynatora, a w przypadku projektu wspotpracy migdzynarodowej, gdy koordynujaca
LGD jest LGD zagraniczna, nalezy poda¢ imig i nazwisko koordynatora krajowego.

Kolumna 1. Nazwa projektu.

Nalezy wpisa¢ nazwe projektu, w ktérego zarzadzaniu wykazuje si¢ dos§wiadczenie.
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Kolumna 2. Zakres projektu.

Zakres projektu, w ktorego zarzadzaniu wykazuje si¢ doswiadczenie powinien mie¢ zakres tematyczny podobny do
zakresu projektu wspotpracy bedacego przedmiotem niniejszego wniosku.

Kolumna 3. Okres realizacji projektu.

Nalezy wpisac okres, w ktérym byt realizowany projekt wymieniony w kolumnie nr 2.

Kolumna 4. Migjsce realizacji projektu.

Nalezy wpisa¢ miejsce realizacji projektu wymienionego w kolumnie 2.

Kolumna 5. Pelniona funkcja.

Nalezy wpisa¢ funkcj¢ pelniong w projekcie wymienionym w kolumnie 2.

Kolumna 6. Rodzaj dokumentu potwierdzajacego doSwiadczenie w zarzadzaniu projektami.

Nalezy poda¢ peilna nazwe dokumentu potwierdzajacego doswiadczenie w zarzadzaniu projektem wymienionym
w kolumnie 2.

Dokumenty potwierdzajace do§wiadczenie w zarzadzaniu projektami to np.:
- umowa o pracg (zakres obowiazkow),

- umowa o dzielo,

- umowa zlecenia,

- rozliczenie projektu,

- sprawozdanie konicowe z projektu.

Uwaga! Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie i kwalifikacje koordynatora lub koordynatora krajowego projektu
wspolpracy powinny dotyczy¢é zakresu, w jakim bedzie realizowany projekt wspdtpracy (w rozumieniu obszaru
tematycznego).

Kolumna 7. Liczba dokumentow.

Nalezy wpisa¢ liczbe zataczonych dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie koordynatora lub koordynatora
krajowego.

Kolumna 8. Jezyk obcy.

Nalezy wpisa¢ nazwe jezyka obcego, ktorego udokumentowana znajomos¢ posiada koordynator lub koordynator
krajowy.

Powinien to by¢ jezyk roboczy UE (angielski, francuski lub niemiecki) lub jezyk kraju, z ktorego pochodzi partner
projektu wspolpracy.

Kolumna 9. Dokument potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka obcego.
Nalezy wpisa¢ nazwe dokumentu potwierdzajacego posiadana znajomos¢ jezyka obcego wskazanego w kolumnie 8.
Dokumenty potwierdzajace znajomos$¢ jezyka obcego to:

1. Dyplomy ukonczenia:
- studidow na kierunku filologia w zakresie jezykow obcych lub lingwistyki stosowanej;
- nauczycielskiego kolegium jezykdéw obcych;
- KSAP.

2. Wydany za granica dokument potwierdzajacy uzyskanie stopnia lub tytulu naukowego - uznaje sie jezyk
wyktadowy instytucji prowadzacej ksztatcenie.

3. Dokument potwierdzajacy ukonczenie studiow wyzszych lub podyplomowych prowadzonych za granica lub
w Rzeczpospolitej Polskiej we wspotpracy z uczelnia prowadzaca ksztalcenie za granica - uznaje sie jezyk
wyktadowy, jezeli jezykiem wyktadowym byt wylacznie jezyk obcy.

Wydany za granica dokument uznany za rownowazny $wiadectwu dojrzato$ci - uznaje si¢ jgzyk wyktadowy.
Dyplom Matury Migdzynarodowej (International Baccalaureate Diploma).

Dyplom Matury Europejskiej (European Baccalaureate).

N o g A~

Zaswiadczenie o zdanym egzaminie resortowym:

— W Ministerstwie Spraw Zagranicznych;

— W ministerstwie obstugujacym ministra wtasciwego do spraw gospodarki, Ministerstwie Wspotpracy
Gospodarczej z Zagranica, Ministerstwie Handlu Zagranicznego oraz Ministerstwie Handlu Zagranicznego
i Gospodarki Morskiej;
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— w Ministerstwie Obrony Narodowej - poziom 3333, poziom 4444 wedtug STANAG 6001.

8. Certyfikat potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka obcego, wydany przez KSAP w wyniku lingwistycznego
postepowania sprawdzajacego.

9. Dokument potwierdzajacy wpis na list¢ ttumaczy przysieghych.

10. Wpis do indeksu wyzszej uczelni, nie starszy niz 5 lat.

11. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu jezykowego (minimum poziom B2), nie starsze niz 1 rok.

12. Certyfikat potwierdzajacy znajomos¢ jgzyka obcego na poziomie minimum B2, wydany przez odpowiednie
instytucje, w tym przyktadowo:

Jezyk angielski:

13. First certificate in English (FCE), Certificate in Advanced English (CAE), Certificate of Proficiency in English
(CPE), Business English Certificate (BEC) Vantage - co najmniej Pass, Business English Certificate (BEC) Higher,
Certificate in English for International Business and Trade (CEIBT) - certyfikaty wydawane przez University of
Cambridge Local Examinations Syndicate oraz przez University of Cambridge ESOL Examinations.

14. International English Language Testing System IELTS - powyzej 6 pkt - zaswiadczenia wydawane przez
University of Cambridge Local Examinations Syndicate, the British Council i Education Australia.

15. Certificate in English Language Skills (CELS) - poziomy "Vantage™ (B2) i "Higher™" (C1).

16. Test of English as a Foreign Language (TOEFL) - co najmniej 510 pkt z testu (w systemie komputerowym co
najmniej 180 pkt) i co najmniej 3,5 pkt z pracy pisemnej TWE - wydawany przez Educational Testing Service,
Princeton, USA.

17. English for Speakers of Other Languages (ESOL) - First Class Pass at Intermediate Level, Higher Intermediate
Level, Advanced Level - wydawane przez City & Guilds Pitman Qualifications (Pitman Qualifications Institute).

18. International English for Speakers of Other Languages (IESOL) - poziom "Communicator", poziom "Expert",
poziom "Mastery" - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

19. City & Guilds Level 1 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening) Communicator (B2)
500/1765/2; City & Guilds Level 2 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening) Expert (C1)
500/1766/4; City & Guilds Level 3 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening) Mastery (C2)
500/1767/6 - wydawane przez City & Guilds.

20. Spoken English Test (SET) for Business - Stage B poziom "Communicator”, Stage C poziom "Expert"”, Stage C
poziom "Mastery" - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

21. English for Business Communications (EBC) - Level 2, Level 3 - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds
Pitman Qualifications).

22. English for Office Skills (EOS) - Level 2 - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

23. Test of English for International Communication (TOEIC) - co najmniej 700 pkt z testu - wydawany przez
Educational Testing Service, Princeton, USA.

24. London Chamber of Commerce and Industry (LCCI): English for Business Level 2, English for Business Level 3,
English for Business Level 4 - certyfikaty wydawane przez London Chamber of Commerce and Industry
Examinations Board.

25. London Chamber of Commerce and Industry (LCCI) - Foundation Certificate for Teachers of Business English
(FTBE) - certyfikat wydawany przez London Chamber of Commerce and Industry Examinations Board.

26. B2 Certificate in English - advantage, B2 Certificate in English for Business Purposes - advantage, Certificate in
English for Technical Purposes (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates) administrowane
przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc English B2, telc English B2 Business, telc
English B2 Technical, telc English C1 - wydawane przez telc GmbH.

27. London Tests of English, Level 3 (Edexcel Level 1 Certificate in ESOL International); London Tests of English,
Level 4 (Edexcel Level 2 Certificate in ESOL International); London Tests of English, Level 5 (Edexcel Level 3
Certificate in ESOL International) - wydawane przez Edexcel; administrowane przez Pearson Language
Assessments lub Pearson Language Tests.

Jezyk francuski:

28. Diplome d'Etude en Langue Frangaise (DELF) B2, Diplome Approfondi de Langue Frangaise (DALF) C1, C2 -

wydawane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej Francji (Narodowa Komisjg ds. Egzaminéw DELF i DALF).
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29. Certificat d'accés au DALF wydawany przez Instytut Francuski.

30. Diplome de Francais des Affairs ler degré (DFA 1), Diplome de Francais des Affairs 2éme degré (DFA 2) -
dyplomy wydawane przez Paryska Izbe¢ Handlowa i Przemystowa CCIP, egzaminy organizowane przez Instytut
Francuski.

31. Diplome de Langue Francaise (DL), Diplome Supérieur Langue et Culture Francaises (DSLCF), Diplome
Supérieur d'Etudes Frangaises Modernes (DS - Cl1), Diplome des Hautes Etudes Frangaises (DHEF - C2) -
wydawane przez Alliance Francaise.

32. Certificat Supérieur de Frangais (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates) administrowane
przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Frangais B2 - wydawany przez telc GmbH.

33. Test de Connaissance du Frangais (TCF - poziomy 4, 5, 6).
34. Test de Frangais International (TFI) - wynik od 605 pkt.
Jezyk niemiecki:

35. Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) (B2), Goethe-Zertifikat B2, Zentrale Mittelstufenpriifung (ZMP) (C1),
Goethe-Zertifikat C1 (Zentrale Mittelstufenpriifung) (ZMP), Zentrale Oberstufenpriifung (ZOP) (C2), Goethe-
Zertifikat C2 (Zentrale Oberstufenpriifung) (ZOP), Kleines Deutsches Sprachdiplom (KDS) (C2), Grosses
Deutsches Sprachdiplom (GDS) (C2) - egzaminy organizowane przez Goethe-Institut.

36. Priifung Wirtschaftsdeutsch International (PWD) (C1) - egzaminy organizowane przez Goethe-Institut, Deutscher
Industrie- und Handelskammertag (DIHK), Carl Duisberg Centren (CDC).

37. Test Deutsch als Fremdsprache (TestDaF).

38. Osterreichisches Sprachdiplom fiir Deutsch als Fremdsprache (OSD) - Mittelstufe, Diplom Wirtschaftssprache
Deutsch (DWD) - egzaminy organizowane przez Instytut Austriacki.

39. Zertifikat Deutsch Plus (B2), Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) (B2) - egzaminy TELC (The European
Language Certificates) administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc
Deutsch B2, telc Deutsch C1 - wydawane przez telc GmbH.nguage Certificates) administrowane przez WBT
(Weiterbildung Testsysteme GmbH).

40. Deutsches Sprachdiplom I, Deutsches Sprachdiplom Il (DSD) - egzaminy organizowane przez
Kultusministerkonferenz.

41. Deutsche Sprachpriifung fiir den Hochschulzugang auslidndischer Studienbewerber.
Jezyk hiszpanski:

42. Diploma Intermedio de Espaiiol, Diploma Superior de Espafiol - wydawany przez Ministerstwo Edukacji i Nauki
Kroélestwa Hiszpanii.

43. Certificado de Espafiol para Relaciones Profesionales (B2) - egzaminy TELC (The European Language
Certificates) administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH Iub telc GmbH; telc Espafiol B2 -
wydawany przez telc GmbH.

44. Los Diplomas de Espafiol como Lengua Extranjera (DELE) - Nivel Intermedio i Nivel Superior - wydawane przez
Instytut Cervantesa i Uniwersytet Salamanca.
Jezyk wloski:

45, Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera (CILS 2 Due), Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera
(CILS 3 Tre), Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera (CILS 4 Quattro), Certificazione di Conoscenza della
Lingua Italiana (CELI 3), Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 4), Certificazione di
Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 5) - wydawane przez uniwersytety dla cudzoziemcow w Sienie, Perugii i
Rzymie.

46. Certificato Superiore d'ltaliano (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates) administrowane
przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Italiano B2 - wydawany przez telc GmbH.

Jezyk wegierski:

47. European Consortium for the Certificate of Attainment in Modern Languages (ECL) - egzamin z jezyka
wegierskiego organizowany przez Wegierski Instytut Kultury.

Jezyk portugalski:

48. Diploma Intermédio de Portugués Lingua Estrangeira (DIPLE) (B2), Diploma Avangado de Portugués Lingua
Estrangeira (DAPLE) (C1), Diploma Universitario de Portugués Lingua Estrangeira (DUPLE) (C2).
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Jezyk szwedzki:
49. Test in Swedish for University Studies (TISUS) - poziom Pass.
Jezyk finski:

50. Suomen Kkieli, keskitaso 4-5, Ylin taso 5 (B2), Suomen kieli, Ylin taso 6 (C1), Suomen kieli, Ylin taso 7-8 (C2) -
wydawane przez Finskie Ministerstwo Edukacji i Uniwersytet w Jyvéskyla.

Jezyk niderlandzki:

51. Staatsexamen Nederlands als Tweede Taal, Examen | (NT2-1); (CITO) (B2), Staatsexamen Nederlands als Tweede
Taal, Examen Il (NT2-I1); (CITO) (C1).

52. Profiel Professionele Taalvaardigheid (PPT); (CNaVT) (B2), Profiel Academische Taalvaardigheid (PAT);
(CNaVvT) (C1).

53. Certificat Nederlands als Vreemde Tall (CNaVT) (B2).

Jezyk grecki:

54. Elinomathias Epipedo Eparkias (B2) - wydawany przez Uniwersytet w Atenach.

Jezyk dunski:

55. Preve i Dansk 3 (B2), Studienpreven (C1) - wydane przez Danish Language Testing Consortium.
Jezyk estonski:

56. Eesti keele kesktaseme test (B2), Eesti keele korgtaseme test (C1) - wydawane przez Riiklik Eksami - ja
Kvalifikatsioonikeskus.

Jezyk stowenski:

57. Intermediate Slovene Language Exam (B2), Advanced Slovene Language Exam (Cl) - wydawane przez
Examination Centre of the Centre for Slovene as a Second/Foreign Language, University of Ljubljana.

Jezyk litewski:

58. Test of Lithuanian as a state language Category Ill (B2) - wydawany przez Department of Lithuanian Studies,
Vilnius University.

Jezyk czeski:
59. Czech Language Certificate Exam - CCE (B2) - wydawany przez Univerzita Karlova v Praze.
Kolumna 10. Liczba dokumentow.

Nalezy wpisa¢ liczbe zataczonych dokumentoéw po$wiadczajacych znajomos¢ danego jezyka obcego, wskazanego
w kolumnie 9.

Wiersz: Razem - Nalezy zliczy¢ i wpisa¢ sume wszystkich zatacznikéw w danej kolumnie.

9. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja — oryginat
lub kopia.

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu wspétpracy inwestycja jest trwale zwiazana z nieruchomoscia (tj.
przyktadowo: budowa, przebudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprz¢tu i urzadzen
wymagajacych posadowienia), a takze, gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomos$ci, remontu lub
oznakowania obiektow (np. zabytkdw) ruchomych stanowiacych wyposazenie tej nieruchomosci, nalezy zalaczyc
dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktdrej realizowana bedzie operacja.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny jest:

—  Wypis z rejestru gruntdw (zaswiadczenie wystawione nie wezedniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku) lub,

— odpis z ksiag wieczystych wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku o przyznanie
pomocy lub,

— odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie lub,

— prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawierad
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie lub,

— ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie.
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W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza udokumentowa¢ prawo do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie
operacja poprzez przedstawienie odpisu z ksiag wieczystych, zalaczenie dokumentu do wniosku nie jest konieczne,
jezeli ksigga wieczysta nieruchomosci jest prowadzona w systemie informatycznym. W takim przypadku konieczne jest
zalaczenie do wniosku jedynie o§wiadczenia Wnioskodawcy o numerze elektronicznej ksiggi wieczystej.

Numer elektronicznej ksiggi wieczystej sktada si¢ z trzech czlonow:

— czteroznakowego kodu wydziatu sadu rejonowego, we wlasciwosci ktorego znajdowala sie ksiega wieczysta
W momencie zatozenia w jej w postaci elektronicznej,

—  wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksiag wieczystych
danego wydziatu,

— cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W celu ustalenia nr elektronicznej ksiggi wieczystej, nalezy skontaktowac sig¢ z wiasciwym ze wzgledu na miejsce
potozenia nieruchomosci Sadem Rejonowym - Wydziatem Ksiag Wieczystych.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢ na ktérej bedzie realizowana operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym,

dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do tej nieruchomosci jest:

— umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 5 lat liczac od
dnia przyznania pomocy lub

— inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny.

Tytul prawny nie jest wymagany w sytuacji gdy:

—  projekt dotyczy operacji nieinwestycyjnej,

— projekt dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakow lub Sciezek, jezeli operacja nie
obejmuje prac budowlanych.

10. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspélwlasciciela(i) lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, Zze wyraza(ja)
on(i) zgode na realizacje¢ operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja jest realizowana na
terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspélwlasnosci - oryginat
sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM.

Zgoda na realizacjg¢ operacji jest wymagana, w przypadku gdy planowana w ramach projektu wspoétpracy inwestycja
jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. przyktadowo: budowa, przebudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie
terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia
nieruchomos$ci, remontu lub oznakowania obicktow (np. zabytkéw) ruchomych stanowiacych wyposazenie tej
nieruchomos$ci, natomiast dana nieruchomo$¢ =znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem
wspotwlasnosci.

Ww. zgoda na realizacje¢ operacji jest wymagana rowniez w przypadku, gdy projekt wspotpracy dotyczy inwestycji
liniowej np. polegajacej na budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja
liniowa polega jedynie na oznakowaniu szlakow lub S$ciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac budowlanych,
np. oznakowanie szlaku rowerowego.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci, oswiadczenie powinno zosta¢ ztozone oddzielnie
przez kazdego ze wspotwlascicieli.

W przypadku, gdy wlascicielem nieruchomos$ci jest wspodlnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest zlozenie jednego
oswiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspotwiascicieli (na jednym formularzu).

11. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektéw, o ktérej mowa w art. 38 ust 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o uslugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268 z p6zn. zm.), w przypadku, gdy w
ramach prowadzonej dzialalno$ci LGD $wiadczy ushlugi turystyczne w innych obiektach, w ktérych moga by¢
$wiadczone ustugi hotelarskie — oryginat lub kopia

Dokumenty wymagane w przypadku LGD krajowych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, ktore swiadcza ustugi
turystyczne w innych obiektach.

Dokument jest wymagany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwigzanym z budowa, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktére nie sa bezposrednio
zwiazane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sa realizowane w zwiazku z wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach ktorej LGD krajowa $wiadczy ustugi polegajace na udostgpnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach,
w ktorych moga by¢ swiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla turystow w zwiazku z dziatalnoscia
prowadzona w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwatego zakwaterowania.

LGD, ktéra w zwiazku z realizacja operacji planuje podja¢ dzialalno$¢ gospodarcza (pierwsza rejestracja)
zaswiadczenie przedstawia wraz z wnioskiem o platnos¢ ostateczna.

W przypadku operacji zawierajacej w swoim zakresie np. roboty budowlane, moze si¢ okazaé, iz uzyskanie ww.
dokumentu bedzie uwarunkowane wcze$niejszym uzyskaniem stosownych pozwolen na budowe lub dokonaniem
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odpowiednich zgloszen, Planujac zatem termin zakonczenia operacji (ztozenia wniosku o platno$¢ ostateczna) nalezy
uwzgledni¢ czas potrzebny na ich uzyskanie..

12. Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie
art. 39a ustawy art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych lub decyzja okreslajaca
kategori¢ obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ushugach turystycznych lub decyzja okreslajaca kategori¢ obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38
ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o uslugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268 z p6Zn. zm.),
w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej LGD planuje Swiadczy¢ lub §wiadczy ushugi
turystyczne w obiektach hotelarskich — oryginat lub kopia

Dokumenty wymagane w przypadku LGD, ktore $wiadcza ustugi turystyczne polegajace na udostepnianiu miejsc
noclegowych w obiektach hotelarskich. Zgodnie z w. ustawg za obiekty hotelarskie uznaje sig: hotele, motele,
pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Dokument jest wymagany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwiazanym z budowa, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktére nie sa bezposrednio
zwiazane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sa realizowane w zwiazku z wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach ktorej LGD krajowa $wiadczy ustugi polegajace na udostgpnianiu miejsc noclegowych w obiektach
hotelarskich, w ktérych moga by¢ swiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla turystow w zwiazku z
dzialalnoscia prowadzona w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwatego
zakwaterowania.

LGD, ktéra w zwiazku z realizacja operacji planuje podjac¢ dziatalno$¢ gospodarcza (pierwsza rejestracja) dokument
przedstawia wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczna.

W przypadku operacji zawierajacej w swoim zakresie np. roboty budowlane, moze si¢ okaza¢, iz uzyskanie ww.
dokumentu bedzie uwarunkowane wczesniejszym uzyskaniem stosownych pozwolen na budowe¢ lub dokonaniem
odpowiednich zgloszen, Planujac zatem termin zakonczenia operacji (ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczng) nalezy
uwzgledni¢ czas potrzebny na ich uzyskanie..

13. Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego beneficjenta lub jego pelnomocnika lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoéldzielcza kase¢ oszczednosciowo — kredytowa (w przypadku, gdy
przynajmniej jedna LGD ubiega si¢ o zaliczke) — oryginat lub kopia.

— w przypadku, gdy ktérakolwiek LGD krajowa wskazana w sekcji I i II ubiega si¢ o zaliczke.

Dokument ten jest zataczany w odniesieniu do kazdej LGD krajowej ubiegajacej si¢ o zaliczke.

C. Inne zalqczniki

Jezeli z zakresu operacji wynika, ze do jej realizacji wymagane jest uzyskanie: opinii, za§wiadczen, uzgodnien,
pozwolen lub decyzji, takie dokumenty powinny zosta¢ zalaczone do wniosku. Ponadto, w tej czgsci mozna wpisac
i zataczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegdlniono w czgsci A, a ktore w opinii LGD krajowych sa niezbedne UM do
oceny wniosku.

W polu Razem nalezy wpisa¢ liczbe wszystkich dokumentéw zataczonych do wniosku wymienionych w pozycjach od
AdoC.

VII a. INFORMACJA O ZALACZONYCH POWIELONYCH SEKCJACH WNIOSKU [SEKCIE(A)
OBOWIAZKOWE(A), O ILE DOTYCZA(Y)].

Nalezy wypehié, jesli sekcja II lub IV wniosku zostata powielona i zataczona do wniosku.

V1. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD [SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A), O ILE DOTYCZA(Y)].

Zgodnie z pkt 4 lit. ¢ Oswiadczenia i zobowiqzania LGD, LGD zobowiazuje si¢ do prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 75 ust.1 lit. ¢ pkt
i Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005, dla wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych z realizacja
operacji, tj. kosztow kwalifikowalnych, przy czym zgodnie z § 5 ust. 3b rozporzqdzenia odbywa si¢ to w ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych.

Dla realizacji powyzszego nalezy:

a) do ewidencji zdarzen zwiazanych z dana operacja, wykorzystywaé konta syntetyczne i analityczne przeznaczone
wylacznie do ewidencji takich zdarzen lub
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b) korzysta¢c z odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich zdarzen zwiazanych z dana operacja,
tj. odpowiedniego symbolu, numeru, wyrdéznika stosowanego przy rejestracji, ewidencji lub oznaczaniu
dokumentéw, ktory umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okre§lonym przedziale czasowym
ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

- zgodnie z przyjeta przez LGD krajowa polityka rachunkowosci.

Wymoég ten ma na celu identyfikacje poszczegdlnych operacji (zdarzen) ksiggowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach operacji, a weryfikacja jego wypetniania bgdzie prowadzona
w ramach wizytacji w miejscu/kontroli na miejscu realizacji operacji.

W sytuacji, gdy LGD krajowa realizujac operacj¢ poniesie koszty kwalifikowalne, ktore nie zostana uwzglednione
W oddzielnym systemie rachunkowo$ci albo do jego identyfikacji nie zostanie zastosowany odpowiedni kod
rachunkowy, o ktorych mowa w art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt. i Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005, koszty te beda
podlegac refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10 %.

Po zapoznaniu si¢ z trescia Sekcji VIII. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD nalezy wpisa¢ w polu
miejscowos$¢ i data: miejscowos$¢, date w formacie dzien-miesiac-rok oraz w polu: podpisy o0séb reprezentujacych
koordynujaca LGD / krajowa koordynujaca LGD / pelnomocnika zlozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczeé imienna
i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

Uwaga!

Podpisujac Oswiadczenie (...) koordynujaca LGD / krajowa koordynujaca LGD (LGD krajowa) przyjmuje do
wiadomosci, ze dane zawarte we wniosku i zalacznikach dotaczonych do wniosku moga by¢ przetwarzane przez organy
audytowe i dochodzeniowe Wspdlnot i panstw cztonkowskich dla zabezpieczenia intereséw finansowych Wspolnot.

Dodatkowo, koordynujaca LGD / krajowa koordynujaca LGD (LGD krajowa) przyjmuje do wiadomosci, iz dane
osobowe przechowywane i przetwarzane beda przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedziba:
00-175 Warszawa Al. Jana Pawta I 70, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6ézn. zm.) w celu przyznania pomocy finansowej i ptatnosci
w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspolpracy”. Wnioskodawcey przystuguje prawo do wgladu i poprawiania
swoich danych osobowych.

Koordynujaca LGD / krajowa koordynujaca LGD / LGD krajowa przyjmuje do wiadomosci, ze przyznana kwota
platnosci z tytutu przyznanej pomocy w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspolpracy” zostanie opublikowana
na stronie internetowej MRIRW.
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Zalacznik nr 1.
Informacje dodatkowe w zakresie kryteriow wyboru projektu wspotpracy.

Nalezy pamigtaé, iz kryteria wskazane w zalaczniku do rozporzadzenia sa kryteriami wyboru projektow wspolpracy,
anie dostgpu. Ponizsze informacje maja zatem charakter pomocniczy dla Wnioskodawcdéw przy przygotowywaniu
zatozen projektu i wszelkiej dokumentacji projektowej, w tym umowy partnerskiej. Kwestie podlegajace ocenie
w ramach wyboru projektéw wspotpracy co do zasady nie begda zatem przedmiotem wezwan do uzupehlien/wyjasnien,
ktére moga mie¢ miejsce w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy.

Proporcjonalno$¢ podziatu wydatkéw migdzy partnerow projektu wspotpracy (kryterium nr 9) oznacza taki ich podzial,
ktory jest adekwatny do iloSci, zakresu i wagi zadan za ktorych realizacj¢ odpowiadaja poszczegdlni partnerzy.
Kryterium odnosi si¢ do budzetu projektu jako catosci i kwestii proporcjonalnosci nie nalezy odnosi¢ do
poszczegolnych zadan realizowanych przez partnerow. Proporcjonalno$¢ budzetu nie oznacza obowiazku réwnego
udziatu finansowego w projekcie.

W ramach kryterium nr 10 mozna uzyska¢ punkty jesli w oparciu o informacje zawarte w umowie partnerskiej mozliwe
jest stwierdzenie, ze budzet projektu wspolpracy odpowiada planowanym zadaniom. W sytuacji, gdy partnerami
projektu wspolpracy sa wyltacznie LGD krajowe i wszystkie ubiegaja si¢ o przyznanie pomocy (sa wymienione w sekcji
I i Il wniosku) budzet projektu wspotpracy jest porownywalny z zadaniami (ich wartosécia) sktadajacymi si¢ na zakres
operacji objetej wnioskiem. W sytuacji, gdy partnerami projektu wspotpracy oprocz LGD krajowych ubiegajacych si¢
0 przyznanie pomocy (LGD wymienione w sekcji I i IT wniosku) sa takze inne podmioty, wowczas budzet projektu
wspolpracy jest porownywany zaré6wno z zadaniami (ich warto$cia) sktadajacymi si¢ na zakres operacji objctej
wnioskiem, jak i pozostatymi kosztami (niekwalifikowalnymi lub takimi, ktore moga by¢ kwalifikowalne, ale w wyniku
decyzji partneréw projektu wspodtpracy nie sa objgte wnioskiem), wynikajacymi z zadan okreslonych w umowie
partnerskiej za ktorych realizacj¢ odpowiadaja poszczegdlni partnerzy.

Poprzez poszczegolne typy projektow, o ktorych mowa w kryterium nr 11 nalezy rozumie¢:

1) projekt zintegrowany — w ktérym co najmniej jedno zadanie aktywnie realizowane przez kazdego z partnerow
projektu wspolpracy jest odmienne w swym zakresie od zadan realizowanych przez pozostatych partnerow
projektu wspotpracy. Co do zasady, w projekcie zintegrowanym partnerzy projektu realizuja rézne zadania,
ktére sa komplementarne wobec siebie, a ich prawidlowa i terminowa realizacja stanowi o powodzeniu
realizacji catego projektu i osiagnigciu jego celu. Aby projekt mogt zosta¢ uznany za zintegrowany,
przynajmniej jedno sposrdéd zadan realizowanych przez kazdego z partnerdw projektu wspotpracy na rzecz
catego projektu, musi mie¢ zakres inny niz zadania realizowane przez pozostalych partneréw (np. kazdy
partner wytycza i znakuje fragment szlaku konnego, a dodatkowo jeden odpowiada za przygotowanie
i wydanie mapy i przewodnika, drugi za organizacje i przeprowadzenie rajdu konnego, a trzeci za organizacje
cyklu spotkan z mlodzieza na temat zasad udzielania pierwszej pomocy w konteks$cie mozliwych zagrozen dla
zdrowia 1 zycia zwiazanych z jezdziectwem;

2) projekt symetryczny - w ktorym takie same lub podobne w swym zakresie zadania sa realizowane przez
partnerow projektu wspolpracy (np. organizacja analogicznego festynu). Projekt ten musi jednak posiadaé
przynajmniej jeden element wspdlny, taczacy dziatania partneréw projektu, dzigki ktoremu mozna mowic
0 projekcie wspodtpracy, a nie kilku odrebnych projektach realizowanych osobno przez kazdego z partnerdw.

Dopuszczalne sa rowniez projekty wdrazane zasadniczo po stronie jednego partnera, ktory ponosi wigkszo$¢ kosztow
zwiazanych z projektem oraz odpowiada za realizacj¢ wigkszosci zadan. Projekty takie musza jednak jednoczesnie
wykazywa¢ oddziatywanie takze na obszarach terytoriow pozostatych partnerow projektu wspotpracy. Nalezy przy tym
pamigtaé, iz w przypadku takiego projektu nie przyznaje si¢ punktow w ramach ww. kryterium.
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Zakacznik nr 2.

Rozliczanie rob6t budowlanych

I. Jesli planowana przez LGD warto$¢ robot budowlanych nie przekracza w ztotych rownowartos¢ kwoty 14 000 euro
(w przypadku robot, w odniesieniu do ktorych Wnioskodawca jest zobowiazany do stosowania ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych) — do wniosku moze (lecz nie ma obowiazku) zataczy¢ kosztorys inwestorski sporzadzony
zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego (...).

W przypadku, gdy LGD nie sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres tych robot dotyczy prostych prac, dla ktérych
ocena zasadnos$ci zakresu oraz racjonalnosci kosztéw mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie
powszechnie dostgpnych informacji), to zakres robdt budowlanych formutuje w ukladzie odpowiadajacym tabeli
elementéw scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan.

W takim przypadku w Opisie zadan w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy wskaza¢ zrodta, na podstawie ktorych
0szacowano wysokos$¢ planowanych do poniesienia wydatkow oraz dla ulatwienia procedowania — dotaczy¢ kopig
dokumentéw uzasadniajacych przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow).

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zatacznik do wniosku, jezeli zawiera nastgpujace
elementy:

1. tytut projektu,
nazwe obiektu lub robo6t budowlanych z podaniem lokalizacji,
imig, nazwisko i adres albo nazwg i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,
nazwg i adres jednostki opracowujacej kosztorys;
imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,
warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,
dat¢ opracowania kosztorysu,
og6lna charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robét,
przedmiar robot,
kalkulacjg uproszczona,
tabelg wartosci elementéw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robot
okreslonych przedmiarem robét, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.
zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacj¢ szczegdlowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadow rzeczowych oraz analizy wtasne cen czynnikdw produkcji i wskaznikow narzutéw
kosztow posrednich i zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, okre§lajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywaé si¢ do kosztorysu.
W przypadku niejednolitych miernikow rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych (np. roboty
elektryczne) uzywamy okreslenia , komplet” (skrot: ,,kpl”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...)
jednej pozycji, okreslajacej cate zadanie inwestycyjne (np. remont $wietlicy wiejskiej).

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zatacznika do wniosku o przyznanie pomocy:

e podstawa do okreslenia szczegdtowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji nie
spetniajacych wymogow kwalifikowalnosci,

e podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementow scalonych),

¢ podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalnosci planowanych kosztow operacji,

e podstawa, do ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, LGD zostanie zaproszona do zawarcia umowy
0 przyznanie pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w ukladzie elementéw scalonych
stanowi¢ bedzie zatacznik do tej umowy.
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LGD moze rozpocza¢ realizacje operacji jeszcze przed zawarciem umowy o przyznanie pomocy, jednak nie wczesniej
niz po dniu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Po zawarciu umowy o przyznanie pomocy LGD otrzymuje status Beneficjenta.

Beneficjent dostarcza na etapie wniosku o platno$é, umowe z wykonawca wraz ze stosownymi zalacznikami
pozwalajacymi na okreslenie zakresu rzeczowego i wynagrodzenia wykonawcy.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczaltowe, wykonawca nie jest zobowiazany do
przedstawienia wraz z oferta kosztorysu ofertowego. Dla potrzeb zawarcia aneksu do umowy o przyznanie pomocy
Beneficjent zobowiazany jest do ,,rozbicia” ceny ryczaltowej na pozycje Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji
(w uktadzie elementow scalonych). Jesli wraz z dokumentacja przetargowa nie zostal ztozony projekt budowlany,
Beneficjent zostanie wezwany do jego dostarczenia (wystarczajaca jest wersja elektroniczna przekazana na ptycie CD).
Projekt budowlany stanowi¢ bedzie podstawg do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operaciji.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentdéw/wykonawcow)
sa integralna cz¢$¢ projektu. Beneficjent zobowiazany jest poinformowa¢ SW o tych zmianach.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osiagniecie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne s3 zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie btedow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jakosciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtac, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okre$lania zakresu inwestycji jest
projekt budowlany, za$ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania Samorzadu wojewddztwa o planowanych albo
zaistniatych zdarzeniach zwiazanych ze zmiana stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw na realizacjg
operacji. W zwiazku z powyzszym, powinien informowaé takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy
z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé konieczno§¢ zmiany umowy o przyznanie
pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowaé zmian
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 przyznanie
pomocy. Zaréwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczaltowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaly
wykazania w kosztorysie réznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysokos¢ pomocy bedzie
ustalona po zakonczeniu realizacji calej operacji.

Zaleca si¢ aby ww. zmiany Beneficjent zglosit takze przed ztozeniem wniosku o platnos¢ w zbiorczej formie, w celu
uzyskania akceptacji SW.

Whioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez SW w nast¢pujacych
ptaszczyznach:

e dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy o zamdwieniach publicznych, zwlaszcza art.
140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja W sprzecznos$ci z przepisami ustawy prawo zamowien
publicznych);

e wpltywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu operacji);

e wptywu na zachowanie standardow jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

e poprawnosci dokumentdéw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty konieczno$ci, wpisy
do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

e konieczno$ci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jakoSci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie
oraz jezeli zostaty odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Po zakonczeniu realizacji operacji badZ danego etapu operacji, Beneficjent sktada, w terminach okreslonych w umowie,
wniosek o ptatnos¢.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, UM sprawdza
realizacjg zakresu rzeczowego na podstawie:
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e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,

e Protokétow odbioru robdt — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementow scalonych),

e Kosztorysow roznicowych stanowiqcych zatqcznik do wniosku o platnosé¢ wykazujqcych:
— rdznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réznicowego,
—  istotne odstgpstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

Uwaga: W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
réznicowy powinien wykazywaé roznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegblowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomigdzy wykonawca
a zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW (zawarl informacj¢ o tych
zmianach w Kkosztorysie r6znicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatno$s¢ SW dokona oceny
dopuszczalnoSci tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupehiaé i poprawiaé dokumentacje w ramach uzupehien i wyjasnien dokonywanych na etapie
weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace
zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie roéznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na
miejscu realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowac
obnizeniem kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego, a w przypadku umowy
ryczaltowej wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie
kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie réznicowym, korygowane beda wedlug
bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.
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