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Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania
421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy” objetego PROW na lata 2007-2013
w zakresie operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy

A. CZESC OGOLNA

1. Przed wypelnieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapoznaé sig
z zasadami przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektow wspoélpracy”,
w szczegolnosci z dokumentem programowym i aktami prawnymi® oraz niniejsza instrukcja.

2. Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej urzedu marszalkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM, z ktorym podpisana zostata umowa
o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju.

3. Do wniosku dotacza sie dokumenty zgodnie z lista zalacznikow okreslona we wniosku w sekcji
VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

4. Rozpatrywanie wniosku dokonuje si¢ W trybie okreslonym W rozporzaqdzeniu®, przy czym obliczanie
i 0znaczanie termindéw zwiazanych z rozpatrywaniem tego wniosku dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) dotyczacymi termindéw (art. 110-
116).

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

5. Zaleca sig, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany lub wypeliony rgcznie pismem
drukowanym. Jednoczesnie dla sprawniejszej weryfikacji mozna zlozy¢ wersje elektroniczna sktadanego
wniosku.

6. Poszczegdlne pola wniosku nalezy wypeli¢ czytelnie. Jezeli dane pole nie dotyczy LGD — nalezy w pole
tekstowe wstawic¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ 0,00 albo kreske.

7. Dane finansowe podawane we wniosku, w szczegolnosci w sekcji V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji
(zwane dalej ,, Zestawieniem ”), jak rowniez w sekcji V. Szczegdlowy opis zadan, zwany dalej ,,Opisem zadan”
wyrazone sa W ztotych z doktadnosécia do dwoch miejsc po przecinku.

8. W przypadku, gdy zakres niezbegdnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego polach (punktach
whniosku), dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku lub zatacznikéw
sktadanych na udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktérej czg$ci wniosku dotycza oraz
z adnotacja na formularzu wniosku, ze dane strony zostalty dotaczone. Dodatkowe strony, nalezy podpisac oraz

! Dotyczy to w szczegélnosci:

- Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013)

- Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p6zn. zm.), zwanym dalej
,,Rozporzqdzeniem Rady (WE) Nr 1698/2005”

- Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011r. ustanawiajacego szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodno$ci w zakresie $rodkow wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. Urz. UE L25/8 z 28.1.2011), zwanym dalej ,, Rozporzqdzeniem Komisji (UE) Nr 65/2011”

- Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. ustanawiajacego szczegbélowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) (Dz.U. L368 z 23.12.2006, str.15), zwanym dalej ,, Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 1674/2006”

- ustawy z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich”

- ustawy z dnia 22 wrze$nia 2006 r. 0 uruchamianiu srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie
wspolnej polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg z dnia 22 wrzesnia 2006 r. 0 uruchamianiu srodkow
pochodzqcych 7 budzetu Unii Europejskiej”

— rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 25 czerwca 2008 roku w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128, poz. 822, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzqdzeniem.
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opatrzy¢ data i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku
istnieje w niektorych sekcjach mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sig, czy:

a) wniosek zostal w wyznaczonym do tego miejscu podpisany przez 0soby reprezentujace
LGD/petnomocnika;

b) wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku;

¢) zalaczone =zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VI. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

ZY.OZENIE WNIOSKU

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Whiosek sktada si¢ w terminie do dnia 30 czerwca 2013 r. w UM wilasciwym ze wzgledu na siedzibg LGD,
osobiscie, przez upowazniona osobe albo przesylka rejestrowana nadana w polskiej placéwce pocztowej
operatora publicznego.

ZYozenie wniosku osobiscie albo przez upowazniona osobg bezposrednio w UM, potwierdza si¢ na jego kopii.
Potwierdzenie zawiera dat¢ ztozenia wniosku oraz jest opatrzone pieczecia UM i podpisane przez osobg
przyjmujaca wniosek.

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data jego ztozenia w UM Ilub data stempla pocztowego
w przypadku gdy wniosek nadany jest w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

LGD informuje UM w formie pisemnej o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem,
niezwlocznie po ich zaistnieniu.

Stosownie do § 11 ust. 5 rozporzadzenia, jezeli LGD pomimo wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub
brakéw, nie usungta ich w terminie, wniosek rozpatruje si¢ w zakresie w jakim zostat poprawnie wypehiony
oraz na podstawie dotaczonych do niego dokumentow.

W zwiazku z powyzszym, w przypadku, gdy mimo wezwan, 0 ktorych mowa w § 11 ust. 3 i 4 rozporzqdzenia,
Opis zadan nadal pozostaje wypetniony nieprawidlowo W czgsci, pomoc przyznawana jest w kwocie
pomniejszonej o kwoty odnoszace si¢ do nieprawidtowego zakresu wskazanego w Opisie zadan stanowiacym
cze$¢ wniosku, pod warunkiem ze pozostate czgsci wniosku wypetione sa prawidtowo i nie zawieraja brakow
(uwzgledniajac ewentualne uzupetnienia bedace odpowiedzia na wezwania, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 i 4
rozporzqdzenia), przy czym w przypadku, gdy jedynie czg$¢ zakresu wskazanego w Opisie zadan pozostaje
nieprawidlowa, kosztami podlegajacymi refundacji sa koszty wskazane w Opisie zadarn zataczonym do pisma
zapraszajacego do zawarcia umowy przyznania pomocy, 0 ktorym mowa W § 13 rozporzqdzenia.

Je$li zataczniki do wniosku (wymienione w sekcji VI wniosku) znajduja si¢ w posiadaniu danego UM,
tj zostaty przez LGD zataczone wraz z innym wnioskiem dotyczacym dziatah PROW 2007-2013 i nie minat
jeszcze okres waznosci zatacznikow oraz nie ulegly zmianie dane w nich zawarte nalezy do wniosku dotaczy¢
oswiadczenie, w ktorym LGD wskaze wniosek lub wnioski, przy ktorych znajduja si¢ wymagane zataczniki,
z podaniem informacji niezb¢dnych do ich zlokalizowania przez pracownika UM / informacj¢ niezbgdna do
zlokalizowania tych dokumentéw przez pracownika UM (np. nr sprawy). W przypadku zatacznikow Statut
LGD oraz Odpis z KRS kwestia obowiazku i formy ich sktadania jest uregulowana w dalszej czgsci instrukcji.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez tlumacza
przysigglego thumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Whiosek o przyznanie pomocy moze by¢ w kazdej chwili wycofany w catosci lub w czgsci po pisemnym
zawiadomieniu, a wycofanie wniosku sprawi, ze wnioskujace LGD znajda sie w sytuacji sprzed ztozenia
whiosku. Jezeli jednak UM poinformowat LGD 0 nieprawidtowosciach we wniosku lub jesli UM powiadomit
LGD o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowos$ci, wycofanie
nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza Wniosek skutecznie
wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofat
wniosek bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.
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We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pél:

[SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)] — sekcje(a) obowiazkowo wypetniane przez LGD poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola / odpowiednich pol.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] - pole(a) obowiazkowo wypelniane przez LGD poprzez wpisanie odpowiednich
danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola / odpowiedniego pola.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)] — pola wypetniane przez LGD, jezeli dotycza LGD lub
pozostatych partneréw projektu wspotpracy.

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pola wypelniane przez pracownika UM, po wplynigciu wniosku
do UM.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Sekcja tytulowa [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UML].

I. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD [SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)].
Pole 1. Nazwa LGD [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD zostala zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zaleznosci od statusu LGD w momencie sktadania wniosku.

Pole 1.2.1 Istniejaca

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD otrzymata pomoc w ramach 11 schematu Pilotazowego Programu Leader
+ SPO ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego o0raz rozwoj obszarow wiejskich
2004-2006”.

Pole 1.2.2 Nowoutworzona
Nalezy zaznaczy¢ W pozostatych przypadkach.
Pole 1.3 Numer identyfikacyjny [POLE(A) OBOWIAZKOWET].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez ARiIMR zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw 0 przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pézn. zm.).

Dane identyfikacyjne LGD we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we wniosku o wpis do
ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne LGD sa inne niz dane w EP, LGD powinna
niezwlocznie zglosi¢ aktualizacje tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodno$ci danych
na etapie wyptaty srodkow finansowych bedzie powodowat konieczno$¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych
przypadkach - jesli mimo wezwania Beneficjenta do dokonania stosownych poprawek, dane identyfikacyjne nadal
nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa wyptaty pomocy.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa wyptaty pomocy.
Pole 1.4 Numer KRS [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer nadany w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Pole 1.5 NIP [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w urzedzie skarbowym.

Pole 1.6 REGON [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotow Gospodarki Narodowej.

2. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA LGD [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
W tabeli nalezy poda¢ dane os6b upowaznionych do reprezentowania LGD zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS.
3. ADRES SIEDZIBY LGD [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy podac siedzibe i adres LGD zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS oraz inne dane teleadresowe LGD, przy
czym numery telefonu i/lub faksu nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym.

4. ADRES DO KORESPONDENCJI [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polach w czgsci
1.3. W przypadku podania adresu w tej sekcji, wszelka korespondencja bedzie przesytana wylacznie na ten adres.

5. DANE PELNOMOCNIKA LGD [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)].

Jezeli do reprezentowania LGD w sprawach zwiazanych z ubieganiem si¢ 0 przyznanie pomocy w ramach dziatania
421 ustanowiono pelnomocnika, nalezy poda¢ jego dane osobowe i teleadresowe, przy czym numery telefonu/faksu
nalezy podawac wraz z numerem kierunkowym, zgodnie z zataczonym do wniosku petnomocnictwem.
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1. DANE DOTYCZACE PROJEKTU WSPOLPRACY [SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)].
6. Tytul projektu wspoélpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ tytut projektu wspotpracy, pod ktorym projekt ten bedzie realizowany.

Tytut projektu wspotpracy powinien by¢ uzgodniony przez wszystkich partnerow projektu wspétpracy. Bedzie on
podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktérych jest do niego odwotanie.

W przypadku migdzynarodowego projektu wspotpracy, nawet jesli brzmienie uzgodnionego tytulu projektu
wspotpracy jest w jezyku innym niz jezyk polski, nalezy wpisa¢ tytut projektu w jezyku polskim.

7. Akronim tytulu projektu wspotpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
Skrét ten (akronim) jest wspolnie ustalany przez partnerow projektu wspolpracy.

Nalezy wpisa¢ skrot tytutu projektu wspotpracy. Akronim (inaczej skrotowiec) moze sktadac si¢ z pierwszych liter
skracanego wyrazenia (skrétowiec literowy i gloskowy) np. AGD, NBP, GUS, NATO lub grup glosek (najczesciej
pierwszych sylab), ktorymi rozpoczynaja si¢ stowa skracanego wyrazenia (skrétowiec grupowy/sylabowy) np. Polfa
— Polska Farmacja, Fablok — Fabryka lokomotyw. Akronim moze by¢ takze utworzony z potaczenia sylab tego
samego wyrazu, najczesciej pierwszej i ostatniej (np. baon — batalion). Akronim moze takze powstaé¢ z kombinacji
dwoch lub nawet trzech wymienionych powyzej typéw. Przyktadowo CBOS — Centrum Badania Opinii Spotecznej,
MRIRW — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, PZMot — Polski Zwiazek Motorowy. Akronim nie powinien
zawiera¢ liter diakrytyzowanych, tj. bez znakow graficznych uzywanych w alfabetach i innych systemach pisma,
umieszczanych nad, pod, obok lub wewnatrz litery, np. a, ¢, 6, &, €, ¥, 0, fi.

W przypadku migdzynarodowego projektu wspotpracy akronim winien by¢ pochodna tytutu w jezyku wspdlnie
uzgodnionym przez partneréw projektu wspotpracy.

8. Cel(e) projektu wspotpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE)].

Nalezy wpisa¢ cel(e) catego projektu wspotpracy, jakie wszyscy partnerzy projektu wspotpracy (w tym takze
np. partnerzy zagraniczni, ktorzy nie ubiegaja si¢ przeciez 0 przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego
whniosku, ale w realizacji projektu beda uczestniczy¢) chca osiagnaé przystepujac do jego realizacji.

Okreslajac cel projektu wspotpracy, nalezy analogicznie jak w przypadku wyznaczania celéw LSR, przejs¢ od ogotu
do szczegodtu i sformutowaé najpierw cele ogolne, a nastgpnie cele szczegotowe. Pamigtajac, ze cele powinny by¢
zwigzle sformutowane oraz jednoznacznie wskazywac, co jest planowane do osiagnigcia poprzez realizacje
projektu. Cele powinny wskazywaé¢ zmiang jaka ma nastapic¢ po zrealizowaniu projektu, a nie bezposrednio okresla¢
dziatania, ktore maja doprowadzi¢ do powstania tej zmiany.

Cele projektu wspotpracy musza by¢ zgodne z LSR, a wigc poprzez projekt wspotpracy powinna by¢ realizowana
wizja rozwoju obszaru objetego LSR.

Analogicznie jak w przypadku celow LSR, okreSlajac cele ogdlne i szczegdtowe projektu wspdtpracy nalezy
pamietaé, ze cel ogdlny stuzy realizacji wizji (ogdlnej koncepcji przyjetej w LSR), a cel szczegdtowy — realizacji
celu ogdlnego.

Uwagal!:

1) Nie nalezy przepisywaé celow dziatania okre$lonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013.

2) W celach operacji nie nalezy wymieniac¢ zakresu rzeczowego.

3) Okreslony przez LGD cel musi by¢ mierzalny, okreslony w czasie i mozliwy do osiagnigcia w okresie realizacji
projektu.

Pod pojeciem mierzalne nalezy rozumiec: pozwalajqce si¢ zmierzyé, wyrazi¢ w konkretnej wartosci liczbowej
(poprzez wskazniki produktu), np.- liczba km wybudowanych szlakow rowerowych, w odniesieniu do celu
dotyczqcego udostepnienia infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub liczba utworzonych miejsc noclegowych
w odniesieniu do celu dotyczqcego udostepnienia bazy turystycznej itp.

Pod pojeciem okreslone w czasie nalezy rozumie¢ takie sformutowanie celow, aby bylo mozZliwe jednoznaczne
zweryfikowanie, w jakim okresie czasu zalozone cele projektu zostang osiqgniete. np. wytyczenie i oznakowanie w
ciqgu 6 miesiecy, 15 km szlaku kajakowego, zorganizowanie w ciqgu roku dwoch sptywow kajakowych dla uczniow
szkot ponadgimnazjalnych itp.

Pod pojeciem mozliwe do osiqgnigcia w okresie realizacji projektu nalezy rozumieé: takie sformufowanie celow,
aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk zwiqzanych z realizacjq projektu ich osiqgniecie byto mozliwe w okresie
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realizacji projektu, a wiec powinny by¢ raczej celami krotkookresowymi, dostosowanymi do mozliwosci zarowno
finansowych jak i organizacyjnych partnerow.

9. Rodzaj wspoélpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE)].
Nalezy wstawi¢ znak X, w odpowiednim polu, zaznaczajac rodzaj wspotpracy.

Przez wspélprace miedzyregionalna nalezy rozumie¢ wspotprace z partnerami z Polski, natomiast poprzez
wspolprace migdzynarodowa nalezy rozumie¢ wspotpracg z partnerami z zagranicy. W przypadku,
gdy przynajmniej jeden z partnerow projektu wspotpracy jest partnerem zagranicznym, wspolprace nalezy
zaklasyfikowa¢ jako migdzynarodowa.

Mozliwe jest zaznaczenie tylko jednego pola.
10. Dane pozostalych partneréw projektu wspélpracy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Punkt ten dotyczy wszystkich pozostatych partnerow projektu wspotpracy, ktorzy uczestnicza W przygotowaniu
projektu.

W pole 10.1 nalezy wpisa¢ nazwe partnera projektu wspotpracy.
W pole 10.1.1 nalezy wpisa¢ nazwe Kraju z ktérego pochodzi partner projektu wspotpracy.

W polu 10.1.2 w przypadku migdzyregionalnego projektu wspotpracy, a wige takiego, w ktorym wszyscy partnerzy
sa z Polski, nalezy zaznaczy¢ ND - nie dotyczy, nie wypetniajac pola Kraj.

W przypadku projektow migdzynarodowych, kiedy mamy do czynienia réwniez z partnerem / partnerami
zagranicznymi, nalezy zaznaczy¢ TAK, jesli partner pochodzi z kraju UE (w tym z Polski), w przypadku partnerow
spoza obszaru UE — nalezy zaznaczy¢ NIE.

W pole 10.1.3 nalezy w odpowiednim polu wstawi¢ znak X, zaznaczajac czy partner projektu wspoétpracy jest
lokalnym partnerstwem niebg¢dacym LGD albo jest LGD wybrang w ramach PROW 2007-2013 istniejaca albo LGD
wybrang w ramach PROW 2007-2013 nowoutworzona.

W przypadku, zagranicznego partnera projektu wspotpracy:

— przez LGD wybranq do realizacji LSR w ramach PROW 2007-2013 istniejqcq nalezy rozumie¢ LGD, ktora
brata udziat w inicjatywie Leader+ lub wcze$niejszej i zostata wybrana do realizacji LSR w swoim kraju.

— przez LGD wybrang do realizacji LSR w ramach PROW 2007-2013 nowoutworzong nalezy rozumie¢ LGD,
ktora nie brata udzialu w inicjatywie Leader + lub wczeéniejszej, ale zostata wybrana do realizacji LSR
w swoim Kkraju.

Partner projektu wspotpracy niebedacy LGD (niezaleznie od tego czy jest to partner z kraju, czy z zagranicy), musi

spetniaé¢ kryteria wskazane w art. 39 ust. 2 Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006, a wigc musi by¢ lokalnym

partnerstwem (dziatajacym na obszarze innym niz obszar dziatania pozostatych partneréw) zorganizowanym

zgodnie z nastepujacymi warunkami:

— obecno$¢ lokalnej grupy na obszarze geograficznym aktywnie dziatajacej w zakresie rozwoju obszaréw
wiejskich i zdolnej do opracowania strategii rozwoju dla danego obszaru;

— organizacja takiej lokalnej grupy oparta jest na partnerstwie podmiotoéw lokalnych.

Zgodnie z art. 39 Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006, oprocz LGD wybranej w ramach
PROW 2007-2013, partnerem projektu wspotpracy moze by¢ np. grupa funkcjonujaca w ramach inicjatywy Leader+
(lub wczeséniejszej), niewybrana w ramach PROW 2007-2013 (ktoregokolwiek Panstwa Cztonkowskiego UE),
stowarzyszenie zarejestrowane z uwzglednieniem przepisow ustawy z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatem srodkow EFRROW (w przypadku partneréw z Polski), inne organizacje dziatajace
na zasadach analogicznych do tych, na jakich dziataja LGD, spelniajace warunki wskazane w art. 39 ust. 2
Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006.

W rozumieniu Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 np. uczelnia publiczna, przedsigbiorca, szkota, instytut
naukowy, jednostka samorzadu terytorialnego nie moga by¢ partnerami projektu wspoétpracy.

Nalezy roéwniez pamigtaé, ze zgodnie z art. 65 Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 pojecie ,,wspdtpraca”
odnosi sie do terytoriow (przynajmniej dwoch réznych obszarow, ktore nie maja cze$ci wspolnej),
a nie do podmiotéw dziatajacych na danym obszarze. W sytuacji, gdy partnerami projektu sa wytacznie LGD,
warunek ten jest spelniony automatycznie, gdyz zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 lit. b) rozporzadzenia MRiRW z dnia 23
maja 2008 r. w sprawie szczegdtowych kryteriow i sposobu wyboru lokalnej grupy dziatania do realizacji lokalnej
strategii rozwoju w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 103, poz. 659)
jedna gmina moze by¢ partnerem/cztonkiem wytacznie jednej LGD. Jednocze$nie Rozporzqdzenie Komisji (WE) Nr
1974/2006 dopuszcza mozliwosé realizacji projektu wspotpracy z partnerem, ktory nie jest LGD, jednak w takim
wypadku nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na obszar dzialalno$ci partneréw (terytorium dla jakiego jest
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opracowana strategia), pamietajac, ze aby zachowana byla zasada wspotpracy pomiedzy terytoriami, obszar
dziatalno$ci partnera nie moze pokrywaé sie z obszarem objetym LSR danej LGD. W zwiazku z powyzszym,
wszelkie organizacje dziatajace na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD (aw szczegdlno$ci takie, ktore
dodatkowo sa cztonkami / partnerami LGD) nie moga by¢ partnerami projektu wspotpracy.

Nalezy pamigtaé, iz systemy wyboru zarowno samych projektow wspolpracy jak i ich partnerow moga znacznie
r6znié¢ si¢ W poszczegolnych Pafistwach Cztonkowskich UE. Zatem LGD krajowe przed rozpoczgciem wspolpracy z
zagranicznymi partnerami projektu wspotpracy powinny uzyska¢ od potencjalnego partnera informacje dotyczace
zasad i procedur wyboru i finansowania projektow ze srodkow EFRROW, ktore sa obowiazujace W kraju partnera.
Moze to mie¢ kluczowe znaczenie dla prawidlowej identyfikacji podmiotow (oraz ich liczby), ktore beda
uczestniczy¢ W przygotowaniu, a nastegpnie W realizacji projektu. Przyktadowo, moze zaistnie¢ sytuacja w ktorej w
danym kraju system wyboru projektow wspotpracy polega na tym, ze finansowanie projektu co prawda odbywa sie
poprzez LGD, jednak beneficjentem ,ostatecznym” dziatania jest np. organizacja pozarzadowa dziatajaca na
obszarze objetym LSR, ktora faktycznie uczestniczy w realizacji projektu, a wiec mogtaby by¢ postrzegana jako
samodzielny partner projektu wspotpracy. Nalezy jednak pamigtaé, iz za dziataniami takiego podmiotu stoi jednak
zawsze zagraniczna LGD, ktéra jest wiasciwym partnerem projektu wspotpracy. W opisywanej sytuacii,
hipotetyczng organizacje pozarzadowa oraz LGD wspierajaca jej dziatania nalezy traktowaé jako jednego, a nie
dwoéch oddzielnych partnerow. Zatem partnerem projektu w takim przypadku bedzie zagraniczna LGD cho¢
dziatajaca wspolnie z dana organizacja, wybrang przez siebie i wspierana W dziataniach na rzecz realizacji projektu.

Poprzez LGD wybrang w ramach PROW 2007-2013, ktora nie ubiega sie o przyznanie pomocy w ramach dzialania
421 nalezy rozumie¢ LGD wybrana do realizacji LSR na podstawie rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie szczegotowych kryteriow i sposobu wyboru lokalnej grupy dziatania do
realizacji lokalnej strategii rozwoju w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U.
Nr 103, poz. 659), ktora nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy na realizacjg¢ operacji.

Pola od 10.2 do 10.5 nalezy wypeti¢ analogicznie jak pola w czgsci 10.1, jesli w projekcie bierze udziat wigksza
liczba partnerow.

10.6 Liczba wszystkich partneréw projektu wspélpracy

Nalezy wpisa¢ taczna liczbg wszystkich partnerow projektu wspotpracy, odpowiadajaca sSumie partneréw
wskazanych w polach od 10.1 do 10.3 powigkszonej 0 LGD wskazana w sekcji | wniosku.

11l. DANE DOTYCZACE OPERACJI [SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)].
11. Tytul operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Tytut operacji winien by¢ tozsamy z tytutem projektu wspotpracy wskazanym w polu 6 Tytuf projektu wspétpracy w
sekeji 1.

12. Cel(e) operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Celem operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy jest przygotowanie projektu wspotpracy
okreslonego w sekcji 1l (pole 6 — Tytuf projektu wspoipracy oraz pole 7 — Akronim #ytutu projektu wspélpracy).

Nalezy wpisac¢ cel jaki LGD chce osiagna¢ przystepujac do realizacji operacji.

Okreslajac cel nalezy pamigtaé, ze cele powinny by¢ zwigzle sformutowane oraz jednoznacznie wskazywac, co jest
planowane do osiagnigcia poprzez realizacje¢ operacji. Cele powinny wskazywaé zmiang jaka ma nastapi¢ po
zrealizowaniu operacji, a nie bezposrednio okresla¢ dziatania, ktore maja doprowadzi¢ do powstania tej zmiany.

Uwaga!:

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla realizacji operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie
przeniesiony do umowy przyznania pomocy, a LGD bedzie zobowiazana do osiagnigcia zalozonego celu najpdzniej
do ztozenia wniosku o0 platno$¢ ostateczna.

13. Opis operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy opisa¢ planowang operacje (zadania realizowane w ramach przygotowania projektu wspotpracy) w taki w
sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiagnigcia celow operacji w odniesieniu do wskazanych
efektow (miernikow rzeczowych) realizowanej operacji. Opis operacji powinien uzasadnia¢ wysokosé
wnioskowanej kwoty pomocy. Nalezy uzasadni¢ planowany do realizacji zakres operacji i wysokos¢ wskazanych w
Zestawieniu oraz Opisie zadan planowanych do poniesienia kosztow.
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Ponadto, poza okre$leniem efektow operacji nalezy wskaza¢ sposdéb w jaki te efekty beda mierzone / badane
w trakcie realizacji operacji. Nalezy roéwniez wykaza¢ w jaki sposdb zaktadane efekty wplyna na realizacje
zatozonych celow operacji (pole 12 Cel(e) operaciji).

Nalezy uzasadni¢ mozliwo$¢ osiagniecia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie
przyjetych naktadow.

Nalezy roéwniez opisa¢ zakladane efekty rzeczowe operacji (moga to by¢ wskazniki produktu i rezultatu), jakie
planowane sa do osiagnigcia przez realizacj¢ operacji (z podaniem wartosci liczbowych).

Pod pojeciem Wskaznik produktu nalezy rozumie¢ bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwzigcia
mierzony okreslonymi wielko$ciami. Rzeczy materialne lub ustugi, ktéore LGD otrzyma w zwiazku z realizacja
projektu, dzigki zaangazowaniu srodkéw finansowanych.

Pod pojeciem Wskaznik rezultatu nalezy rozumie¢ bezposredni wptyw zrealizowanego produktu na otoczenie
uzyskany po jego zakonczeniu. Bezposrednie efekty wynikajace z dostarczenia produktu.

Nalezy réwniez zaplanowaé sposob pozyskiwania danych dla wykazania, iz zaktadane wskazniki zostaly osiagnigte.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadnos$ci
zakresu i racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztow. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne beda
zmiany, o ile zostang zaakceptowane przez UM.

14. PLAN FINANSOWY OPERACJI [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
14.1 Limit pomocy na dzialanie 421 ,,Wdrazanie projektow wspotpracy” (zI) [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote bedaca iloczynem liczby mieszkancéw zameldowanych na pobyt staty, na obszarze objetym
LSR, wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2006r. na podstawie informacji statystycznych ogtoszonych w Banku
danych Regionalnych Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS) i kwoty 3 zt.

W polu 14.1.1 nalezy wpisa¢ kwotg bedaca iloczynem liczby mieszkancow zameldowanych na pobyt staty,
na obszarze objetym LSR, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2006r. na podstawie informacji statystycznych
ogtoszonych w Banku danych Regionalnych Gtownego Urzedu Statystycznego (GUS) i kwoty 1 zt.

Liczba mieszkancéw zameldowanych na pobyt staty zgodnie z klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest
cecha statystyczna ,,Ludnos¢ wedtug statego miejsca zameldowania — stan na 31.XII”, nalezaca do podgrupy ,,Ludno$¢
wedlug miejsca zameldowania/zamieszkania i ptci”, grupy ,,Stan ludnosci i ruch naturalny”, w kategorii ,,Ludno$¢”.
Informacje w tym zakresie sa zamieszczone na stronie internetowej:

http://www.stat.gov.pl/bdr n/app/dane podgrup.wymiary?p kate=3&p grup=7&p pgru=1336&p dane=0

14.2 Pomoc uzyskana / wnioskowana uprzednio przez LGD w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspoélpracy” [POLE(A) OBOWIAZKOWE 1.

W poszczegblnych wierszach pola 14.2.1 nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy lub Numer sprawy dot.
wniosku o przyznanie pomocy (jezeli wczesniej zostat ztozony wniosek do UM, a umowa jeszcze nie jest zawarta)
oraz Kwote W (z4) na operacje polegajace na przygotowaniu projektow wspotpracy.

— W przypadku, gdy nie zostata jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy nalezy wpisa¢ kwotg wnioskowanej
pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy, ale nie zostaty jeszcze dokonane ptatnosci,
nalezy wpisa¢ kwote przyznanej pomocy z Umowy przyznania pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano czesci ptatnos$ci, nalezy wpisa¢ sume
otrzymanych kwot dla poszczegdlnych etapow oraz kwot zapisanych w umowie dla pozostatych
(nierozliczonych) etapow.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy wpisac
wyplacona kwotg pomocy.

W Pole 14.2.1.1 nalezy wpisa¢ kwotg wynikajaca z podsumowania poszczegdlnych wierszy w punkcie 14.2.1.

W poszczegdlnych wierszach pola 14.2.2 w nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy lub Numer sprawy dot.
wniosku 0 przyznanie pomocy (jezeli wezesniej zostat ztozony wniosek do UM, a umowa jeszcze nie jest zawarta)
oraz Kwote W (z{) na operacje polegajace na realizacji projektow wspolpracy.

— W przypadku, gdy w nie zostala jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy nalezy wpisa¢ kwotg
whnioskowanej pomocy.
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— W przypadku, gdy zostala zawarta umowa przyznania pomocy, ale nie zostaty jeszcze dokonane ptatnosci,
nalezy wpisa¢ kwote przyznanej pomocy z umowy przyznania pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano czgsci ptatnosci, nalezy wpisa¢ sume
otrzymanych kwot dla poszczegdlnych etapow oraz kwot zapisanych w umowie dla pozostatych
(nierozliczonych) etapow.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy wpisa¢
wyptacona kwote pomocy.

W Pole 14.2.2.1 nalezy wpisaé¢ kwotg wynikajaca z podsumowania poszczegdlnych wierszy w punkcie 14.2.2.

1423 Lacznma Kkwota pomocy uzyskanej/ wnioskowanej w ramach dzialania 421 [POLE(A)
OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ sumg kwot z pol 14.2.1.1i14.2.2.1.

14.3 Pozostala wysokos¢ srodkéw do wykorzystania w ramach dzialania 421 ,Wdrazanie projektow
wspolpracy” (zt) [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ roznicg kwoty z pola 14.1 Limit pomocy na dziafanie 421 ,, Wdrazanie projektéw wspélpracy” (zf)
oraz kwoty z pola 14.2.3 Razem pomoc uzyskana / wnioskowana w ramach dziafania 421.

W polu 14.3.1 nalezy wpisa¢ roznicg kwot z pola 14.1.1 w tym: limit na operacje polegajqce na przygotowaniu
projektow wspdipracy oraz z pola 14.2.1.1. Razem na operacje polegajqce na przygotowaniu projektow wspolpracy.
Kwota ta nie moze by¢ jednak wyzsza niz kwota z pola 14.3.

14.4 Termin albo planowany termin rozpoczecia realizacji operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ faktyczna date rozpoczecia realizacji operacji, w formacie miesiac-rok.

14.5 Planowany termin zakonczenia operacji / etapu operacji (miesiac / rok) [POLE(A) OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia etapow w formacie miesiac/rok.

Planowane terminy zakonczenia poszczegdlnych etapéw réwnoznaczne sa z planowanymi terminami zlozenia
wnioskéw o platno$é, przy czym operacja moze by¢ realizowana w nie wigcej niz dwdch etapach. Zakonczenie
i ztozenie wniosku o platno$¢ ostateczna (bgdaca refundacja kosztow kwalifikowalnych wyptacona po
zrealizowaniu calej operacji, obejmujaca co najmniej 25% tacznej planowanej kwoty pomocy) powinno nastapi¢ w
terminie 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy, lecz nie p6zniej niz do 31 grudnia 2013r.

W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwos$¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu przed zakonczeniem
pierwszego, przy czym rozliczenie zrealizowanych zadan nastgpowac bedzie zgodnie z Opisem zadan.

14.6 Kwota kosztow kwalifikowanych (w zl) [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ planowane do poniesienia kwoty kosztow kwalifikowalnych na poszczegdlne etapy realizacji
operacji.

14.7 Wnioskowana kwota pomocy [POLE(A) OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ planowana kwote wnioskowanej kwoty pomocy na poszczegdlne etapy realizacji operacji. Kwota ta
nie moze przekroczyé kwoty wpisanej w wierszu 14.6.

Whioskowana kwota pomocy to kwota do wysokosci ktorej LGD bedzie wstgpowaé z wnioskiem o ptatnosé po
zakonczeniu realizacji poszczegodlnych etapow operacji.

W wierszu 14.8 Razem nalezy wpisa¢ sume kwot wymienionych w kolumnach 14.6 oraz 14.7.
IV. ZESTAWIENIE RZECZOWO — FINANSOWE OPERACJI [SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)].

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych zadan (grup zadan) wskazywac nalezy jedynie kwoty kosztow
kwalifikowalnych, w tym warto$¢ podatku od towardéw i ustug (VAT) uiszczanego w zwiazku z poniesieniem tych
kosztodw, jezeli ta moze by¢ uznana za koszt kwalifikowalny.

Do kosztéw kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty, o ktorych mowa w § 6 rozporzqdzenia poniesione nie wczesniej
niz rok przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ podatek od towardow i ustug (VAT), uiszczany w zwiazku z poniesieniem
kosztow kwalifikowalnych, na zasadach okreSlonych w art. 71 ust. 3 lit. a Rozporzqdzenia Rady (WE)
Nr 1698/2005, jezeli w o$wiadczeniu 0 kwalifikowalno$ci VAT (zalacznik nr 3 do wniosku sporzadzany na
formularzu opracowanym przez ARiMR) LGD wskazuje, ze realizujac operacjg nie moze odzyska¢ w zaden sposob
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poniesionego kosztu VAT (podajac jednoczesnie powodd niemozno$ci odzyskania tego podatku). Wowczas na etapie
wniosku 0 ptatnos¢ LGD bedzie zobowiazana do zalaczenia Interpretacji indywidualnej wydanej przez organ
Upowazniony.

W poszczegolnych wierszach w kolumnie 1 oznaczonych kolejnymi cyframi rzymskimi [1, 11, (...)] — nalezy wpisaé
zadania lub grupy zadan planowane do realizacji w ramach operacji. Natomiast w wierszach oznaczonych literami
[A, B, (...)] nalezy wpisa¢ ogolny zakres kosztow kwalifikowalnych zwiazanych z realizacja danego zadania
(dostawy lub ustugi). Szczegdtowe mierniki dla poszczegdlnych zadan lub kosztow oraz podziat kosztow na etapy
zostang z zawarte w Opisie zdarn.

W kolumnie 2 nalezy wpisa¢ kwoty kosztow kwalifikowanych w ramach danego zadania lub grupy zadan, przy
czym kwoty w polach wierszy oznaczonych cyfra rzymska stanowia podsumowanie kwot kosztow
kwalifikowalnych wierszy oznaczonych literami.

W kolumnie 3 nalezy wpisa¢ kwotg VAT przypadajaca na kwotg ogotem, jesli VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

Wiersz Razem I+11+ (...) jest suma kwot wskazanych w wierszach oznaczonych cyframi rzymskimi.

V. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN [SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)].

Opis zadan stanowi szczegotowa charakterystyke zadan lub grup zadan planowanych do realizacji przez LGD
w ramach catej operacji, wymienionych w Zestawieniu (sekcja IV wniosku).

Koszty kwalifikowalne wykazywane w Opisie zadarn powinny by¢ zgodne z przepisami rozporzqdzenia,
W szczegolnoscei jego § 5 oraz 6 i nie powinny pozostawa¢ W sprzecznosci z przepisami art. 71 Rozporzqdzenia
Komisji (WE) Nr 1698/2005.

W kolumnie Oznaczenie zadania / kosztu nalezy wpisa¢ o0znaczenie poszczegdlnych zadan lub grup zadan oraz
zadan lub dostaw / ustug - zgodnie z Zestawieniem, uszczegotawiajac dane zadanie lub dostawe / ustuge poprzez
wskazanie poszczegodlnych kosztow i 0znaczenie ich kolejnymi cyframi arabskimi.

W poszczegolnych wierszach kolumny 1. w wierszach oznaczonych cyframi rzymskimi nalezy wpisa¢ poszczegdlne
zadania lub grupy zadan, a w wierszach oznaczonych literami zadania lub dostawy / ustugi - zgodnie z zakresem
zawartym w Zestawieniu.

W poszczegdlnych wierszach oznaczonych cyframi arabskimi nalezy doprecyzowac zakres kosztow realizowanych
zadan lub dostaw / ustug wpisanych w wierszach oznaczonych literami, w taki sposob, aby mozliwa byta
identyfikacja miernikéw rzeczowych (np. koszty ustug prawniczych) oraz cen jednostkowych.

W kolumnach 2 - 4 w wierszach reprezentujacych poszczegdlne koszty nalezy wpisaé odpowiednio: jednostke
miary, ktora jest przyjmowana przy wskazywaniu ceny jednostkowej oraz ceng jednostkowa (W zt) i ilo$é
planowanych do zakupu (wykonania) jednostek.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, nalezy podawa¢ ceny jednostkowe brutto, w przeciwnym
razie nalezy podawaé ceny netto.

W kolumnie 5 w poszczegolnych wierszach reprezentujacych planowane koszty nalezy wpisaé iloczyny kwot
z kolumn 3 i 4. lloczyn ten jest jednocze$nie suma kwot z kolumn 61 7.

W kolumnach 6 i 7 nalezy wpisa¢ planowane do poniesienia kwoty kosztow kwalifikowalnych, ktore LGD planuje
ponies¢ W ramach realizacji poszczegdlnych etapéw operacji.

W kolumnie 8 nalezy wpisa¢ miejsce i termin realizacji danego zadania lub grupy zadan.

Jezeli dla zadania lub grupy zadan nie jest mozliwe przestrzenne umiejscowienie miejsca jego realizacji (np.
przygotowanie dokumentacji technicznej) nalezy wpisac ,,siedziba LGD”.

W kolumnie 9 nalezy wskaza¢ informacje:

- uzasadniajace poniesienie danego kosztu (dlaczego w zakresie operacji planuje si¢ ponies¢ danego kosztu),
pozwalajace zbada¢ jego zasadnos¢,

- uzasadniajace jego wysokos¢,

W odniesieniu do poszczegdlnych zadan nalezy wskaza¢ jak dane przedsiewziecie wplywa na realizacje celow
operacji oraz dlaczego wybrano taki sposdb osiagania zatozonych celow.

W przypadku, gdy planowane zadanie dotyczy wykonania badan, analiz, opracowan, studiow lub planow
wykonalnosci, planéw rozwoju lub przygotowania dokumentacji technicznej, w opisie zadan w kolumnie
Uzasadnienie nalezy zawrze¢ szczegotowe informacje o zadaniu lub grupie zadah, m.in.:

e tytul, nazwa, temat,
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e grupe docelowa (odbiorcéw) oraz zasady udostepniania lub dystrybucji,

e wykonawce (kryteria i sposdéb wyboru, wymagane kwalifikacje, doswiadczenie, sposdéb weryfikacji
prawidlowego i rzetelnego wykonania ustugi),

e jesli planowana jest publikacja opracowania — dla potrzeb oceny racjonalnosci kosztow — nalezy okresli¢ np.
planowang liczbe stron, format, rodzaj oprawy, naktad. Jesli Wnioskodawca planuje zleci¢ wykonanie tego
zadania innemu podmiotowy nalezy pamigtaé, ze w zawieranej umowie zawrze¢ elementy danego zadania (np.
w formie wskazania wytycznych do wykonania danego zadania),

Nalezy réwniez mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji zadan stanowi podstawe do weryfikacji zasadnoSci
zakresu i racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztow.

Jezeli informacje¢ zawarte w Uzasadnieniu nie mieszcza si¢ w tej rubryce nalezy opisa¢ je na dodatkowych kartkach
(z uwzglednieniem liczby porzadkowej Oznaczenia zadania / kosztu), a nastgpnie dotaczy¢ do wniosku.

Realizujac operacje szczegdlnie w ww. zakresie nalezy pamigta¢ o obowiazkach dotyczacych informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami pkt 3. i 4. Zatacznika nr VI
do rozporzadzenia 1974/2006 oraz zgodnie z warunkami okre§lonymi w Ksigedze wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi np. na stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletynow) oraz na plakatach na temat
srodkow i dziatan wspotfinansowanych przez EFRROW nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziatl UE, a takze
emblemat UE w przypadku, gdy zamieszczone zostalo rowniez godlo panstwowe lub regionalne. Publikacje
zawieraja odestania do organu odpowiedzialnego za tre$¢ informacji i do instytucji zarzadzajacej, tj. Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju WSsi.

VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)].

W zalezno$ci od rodzaju zatacznika do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat albo kopie dokumentu wskazanego
w formularzu wniosku.

Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
podmiot, ktoéry wydat dokument, notariusza lub pracownika UM.

Wszystkie sktadane wraz z wnioskiem zataczniki sporzadzone przez LGD na udostgpnionych wraz z wnioskiem
formularzach, musza by¢ opatrzone data w formacie dzien-miesiac-rok i miejscowoscia oraz zawierac
W Wyznaczonym miejscu piecze¢ imienng i podpisy albo czytelne podpisy osob reprezentujacych.

W odniesieniu do poszczegodlnych zatacznikow wskazanych w formularzu wniosku w odpowiednim polu ,,Liczba”
nalezy wpisa¢ liczbe dokumentdéw zataczonych przez LGD oraz wstawi¢ znak ,,X” w odpowiednie pole ,,TAK”. W
przypadku gdy LGD nie zatacza danego zatacznika (zatacznik nie dotyczy LGD lub operacji) w polu ,,ND” nalezy
wstawié znak ,,X”".

A. Zalqczniki dotyczgce LGD

1. Statut LGD (zatacznik obowiazkowy, jezeli ulegt zmianie — oryginat albo kopia).

Statut nalezy zataczy¢ jezeli ulegt on zmianie w stosunku do ostatnio sktadanego w UM, w ramach spraw
zwiazanych z osia 4 Leader Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.

Pole 1.1 [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA(Y)].

Nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktorej dotyczy wniosek w ktorym zataczony zostat aktualny statut LGD,
jesli wstawiono znak ,,X” w pole ,ND”.

2. Odpis z KRS (zatacznik obowiazkowy, jezeli ulegt zmianie — oryginat albo kopia).
Analogicznie jak w przypadku zatacznika 1.
Pole 2.1 [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA(Y)].

Analogicznie jak w przypadku zatacznika 1.

B. Zalqczniki dotyczqce operacii

3. Oswiadczenie LGD o0 kwalifikowalnos$ci VAT (jezeli LGD bedzie ubiega¢ si¢ 0 wtaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych - oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM).
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Jesli LGD zalicza do kosztow kwalifikowalnych operacji VAT, to powinna wystapi¢ 0 wydanie interpretacji
indywidualnej w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu upowaznionego (formularz ORD — IN,
art. 14b §7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, Dz.U.2005, Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.), ktéra w
takiej sytuacji jest obowiazkowym zalacznikiem do pierwszego wniosku o ptatno$¢ sktadanego w ramach umowy
przyznania pomocy zawartej po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga zlozenia o§wiadczenia woli przez wigcej niz jedna
osobg, ww. oswiadczenie moze zostaé podpisane przez reprezentantdw podmiotu na jednym formularzu.

W przypadku, gdy LGD nie bgdzie ubiegac si¢ o wiaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych, w kolumnie Liczba
zatacznikow nalezy wpisaé ,,0”.

4. Pelnomocnictwo (jezeli zostato udzielone — oryginat lub kopia).

Pelnomocnictwo takie musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej, musi okresla¢ w swojej treSci, w sSposob
niebudzacy watpliwoéci rodzaj czynnosci, do ktérych pelmomocnik jest umocowany i powinno zawieraé
potwierdzenie wiasnorgcznosci podpiséw dokonane przez notariusza.

5. Oswiadczenie partnera projektu wspolpracy - oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.
Zatacznik obowiazkowy dla kazdego partnera projektu wspotpracy wymienionego w sekcji 11 wniosku.

Zagraniczny parter projektu wspotpracy nie ma obowiazku wypetnienia formularza stanowiacego zatacznik nr 5 do
whniosku, niemniej jednak o$wiadczenie partnera musi zawiera¢ t¢ sama tres¢. W przypadku, gdy o$wiadczenie jest
sporzadzone W jezyku obcym, do wniosku musi zosta¢ zataczone tlumaczenie o$wiadczenia na jezyk polski
wykonane przez thumacza przysiegltego.

Gloéwne Kryteria, ktore partner wspétpracy musi spelniaé sa okreSlone W Rozporzqdzeniu Komisji (WE)
Nr 1974/2006 i opisane w pkt.10 Dane pozostatych partneréw projektu wspoipracy.

C. Inne zatqczniki

Jezeli z zakresu operacji wynika, ze do jej realizacji wymagane jest uzyskanie: opinii, zaswiadczen, uzgodnien,
pozwolen lub decyzji, takie dokumenty powinny zosta¢ zataczone do wniosku. Ponadto, w tej cze$ci mozna wpisac i
zalaczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegdlniono W czgséci A, a ktore w opinii LGD sa niezbedne UM do oceny
whniosku.

W polu Razem nalezy wpisa¢ liczbe wszystkich dokumentéw zataczonych do wniosku wymienionych w pozycjach
od AdoC.

VIl. OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA LGD - [SEKCJE(A) OBOWIAZKOWE(A)].

W pkt. 1 — nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy, 0 jaka ubiega si¢ LGD — kwota ta musi by¢ roéwna kwocie z
pola 14.8 w kolumnie 14.7 z sekcji 111 wniosku.

Zgodnie z pkt 3 lit. ¢ Oswiadczenia | zobowiqzania LGD, LGD zobowiazuje si¢ do prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 75 ust.1 lit.
¢ pkt i Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005, dla wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych z
realizacja operacji, tj. kosztow kwalifikowalnych, przy czym zgodnie z § 5 ust. 3b rozporzqdzenia odbywa sie to w
ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.

Dla realizacji powyzszego nalezy:

a) do ewidencji zdarzen zwiazanych z dana operacja, wykorzystywa¢ konta syntetyczne i analityczne przeznaczone
wylacznie do ewidencji takich zdarzen lub

b) korzysta¢c z odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich zdarzen zwiazanych z dana operacja,
tj. odpowiedniego symbolu, numeru, wyréznika stosowanego przy rejestracji, ewidencji lub oznaczaniu
dokumentow, ktory umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z dang operacja

- zgodnie z przyjeta przez LGD polityka rachunkowosci.

Wymoég ten ma na celu identyfikacje poszczegolnych operacji (zdarzen) ksiegowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach operacji, a weryfikacja jego wypekiania bedzie
prowadzona w ramach wizytacji w miejscu/kontroli na miejscu realizacji operacji.
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W sytuacji, gdy LGD realizujac operacj¢ poniesie koszty kwalifikowalne, ktore nie zostana uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie zostanie zastosowany odpowiedni kod
rachunkowy, o ktérych mowa w art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt. i Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005, koszty te beda
podlega¢ refundacji w wysokos$ci pomniejszonej o 10 %.

Po wypehieniu wniosku i zapoznaniu si¢ z trescia Sekcji VIL. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD
nalezy wpisa¢ W polu miejscowos$¢ i data: miejscowos$¢, datg w formacie dzien-miesiac-rok oraz w polu: podpisy
0so0b reprezentujacych LGD/petnomocnika, ztozy¢ w wyznaczonym miejscu piecze¢ imienng i podpisy albo
czytelne podpisy osob reprezentujacych.

Uwaga!
Podpisujac Oswiadczenie (...) LGD przyjmuje do wiadomosci, ze ich dane moga by¢ przetwarzane przez organy
audytowe i dochodzeniowe Wspdlnot i panstw cztonkowskich dla zabezpieczenia interesow finansowych Wspolnot.

Dodatkowo, LGD przyjmuje do wiadomosci, iz dane osobowe przechowywane i przetwarzane begda przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedziba: 00-175 Warszawa Al. Jana Pawta II 70, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) w
celu przyznania pomocy finansowej i platnoSci w ramach dzialania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy”.
Whioskodawcy przystuguje prawo do wgladu i poprawiania swoich danych osobowych.

LGD przyjmuje do wiadomosci, ze przyznana kwota platnosci z tytulu przyznanej pomocy w ramach dziatania
,,Wdrazanie projektow wspolpracy” zostanie opublikowana na stronie internetowej MRiRW.

PROW 421 P/5/z Strona 13z 13



