
TWORZENIE I ROZWÓJ MIKROPRZEDSIĘBIORSTW 
 
Załączniki niezbędne do przeprowadzenia wstępnej weryfikacji spełniania podstawowych 
wymogów formalnych. 
 
Uwaga: Nie dołączenie co najmniej jednego z dokumentów wymienionych w części pt. Załączniki niezbędne do 
przeprowadzenia wstępnej weryfikacji spełniania podstawowych wymogów formalnych, skutkuje zgodnie z 
przepisami § 18 ust. 1 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz.U. nr 139, poz. 883 z 
późn. zm.) nie przyznania pomocy.  

 
 

I. ZAŁĄCZNIKI DOTYCZĄCE WNIOSKODAWCY 
 
OSOBA FIZYCZNA 
 
1.Dokument tożsamości – części dotyczące danych osobowych – kopia potwierdzona za zgodność  
   z oryginałem przez notariusz lub podmiot, który wydał dokument lub pracownika LGD lub 
   pracownika ARiMR. 
2. Zaświadczenie wydane nie wcześniej niż 1 miesiąc przed złożeniem wniosku o przyznanie pomocy 
   przez: 
   - Kasę Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego( KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji osób  
     ubezpieczonych – oryginał 
albo 
   - Kasę Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego (KRUS) wskazujące zakres i okres podlegania 
     ubezpieczeniu – w przypadku, gdy Wnioskodawca figuruje w ewidencji osób ubezpieczonych 
     - oryginał 
albo 
     - Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) potwierdzające fakt podlegania ubezpieczeniu 
        społecznemu – oryginał.  
 
WSPÓLNICY SPÓŁKI CYWILNEJ – DODATKOWO 
 
3. Umowa spółki cywilnej – kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza 
   lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
4. Zaświadczenie o nadaniu numeru w krajowym rejestrze urzędowym podmiotów gospodarki  
    narodowej (REGON) – kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub  
    podmiot, który wydał dokument lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
 
OSOBA PRAWNA/JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA NIEPOSIADAJĄCA OSOBOWOŚCI PRAWNEJ 
 
5. Umowa lub statut – kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub 
    pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
 

II. ZAŁĄCZNIKI DOTYCZĄCE PROWADZONEJ DZIAŁALNOŚCI ORAZ OPERACJI 
 
6. Wniosek o wpisie do ewidencji producentów – w przypadku, gdy wniosek o wpis do ewidencji 
    producentów został złożony we wcześniejszym terminie a Wnioskodawca, do chwili złożenia 
    wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego działania, nie otrzymał wymaganego 
    numeru – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez pracownika Biura 
    Powiatowego – sporządzony na formularzu udostępnionym przez ARiMR. 
7. Oświadczenie Wnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsiębiorcy – w przypadku 



    Wnioskodawców rozwijających działalność gospodarczą – oryginał – sporządzone na formularzu  
    udostępnionym przez AriMR. 
8. Ekonomiczny plan operacji (biznes plan) – oryginał – sporządzony na formularzu udostępnionym 
    przez ARiMR. 
 
POZOSTAŁE ZAŁĄCZNIKI WYMAGANE DO PRZEPROWADZENIA WERYFIKACJI WNIOSKU 
ZAŁĄCZNIKI DOTYCZĄCE WNIOSKODAWCY 
 
9. Zaświadczenie z właściwej Ewidencji Ludności o zameldowaniu na pobyt czasowy w miejscu 
    zamieszkania, wystawione nie wcześniej niż 1 miesiąc przed złożeniem wniosku o przyznanie 
    pomocy – w przypadku, gdy jest ono różne od miejsca zameldowania na pobyt stały – oryginał. 
 
ZAŁĄCZNIKI DOTYCZĄCE PROWADZONEJ DZIAŁALNOŚCI ORAZ OPERACJI 
 
10. Odpis z rejestru przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym, wystawiony nie wcześniej niż 
      3 miesiące przed złożeniem wniosku o przyznanie pomocy – w przypadku Wnioskodawców 
      rozwijających działalność gospodarczą – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność 
      z oryginałem przez notariusza lub podmiot, który wydał dokument lub pracownika LGD lub 
      pracownika ARiMR. 
11. Uchwała wspólników spółki cywilnej upoważniająca wspólnika tej spółki do ubiegania się 
      o pomoc w imieniu wspólników spółki cywilnej – w przypadku, gdy taka uchwała została podjęta 
      - oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub pracownika LGD 
      lub pracownika ARiMR.  
12. Zaświadczenie o pomocy de minus uzyskanej w okresie obejmującym bieżący rok podatkowy oraz 
      dwa poprzedzające go lata podatkowe – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność  
      z oryginałem przez notariusz lub podmiot, który wydał zaświadczenie lub pracownika LGD lub 
      pracownika ARiMR 
      albo 
      oświadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minus – oryginał – sporządzone na  
      formularzu udostępnionym przez ARiMR. 
13. Deklaracje ZUS DRA (wraz z załącznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA i ZUS RZA) z ostatnich 
      12 miesięcy poprzedzających miesiąc złożenia wniosku o przyznanie pomocy – w przypadku 
      Wnioskodawców rozwijających działalność gospodarczą – oryginał lub kopia potwierdzona za 
      zgodność z oryginałem przez Wnioskodawcę, lub ZUS lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
14. Pełnomocnictwo – w przypadku, gdy zostało udzielone – oryginał lub kopia potwierdzona za  
      zgodność z oryginałem przez notariusza lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
15. Zapytania ofertowe wysłane do co najmniej 3 dostawców – kopia potwierdzona za zgodność 
      z oryginałem przez Wnioskodawcę, wraz z potwierdzeniem ich wysłania oraz 3 odpowiadające im 
      oferty, na zakup lub wykonanie zadania wraz z uzasadnieniem wyboru oferty – w przypadku 
      zadania, którego planowany koszt w kwocie netto przekracza 50 000 złotych – oryginał lub kopia 
      potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub podmiot, który wystawił ofertę lub 
      pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
16. Dokument potwierdzający tytuł prawny Wnioskodawcy do nieruchomości, w/na której realizowana  
      będzie operacja – w przypadku operacji bezpośrednio związanej z nieruchomością – oryginał lub  
      kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusz lub pracownika LGD lub 
      pracownika ARiMR. 
 
 
 
 



17. Oświadczenie właściciela lub współwłaściciela nieruchomości, że wyraża on zgodę na realizację  
      operacji bezpośrednio związanej z nieruchomością – w przypadku, gdy operacja realizowana  
      będzie na nieruchomości będącej w posiadaniu zależnym lub będącej przedmiotem współwłasności 
      - oryginał – sporządzone na formularzu udostępnionym przez ARiMR. 
18. Zaświadczenie o wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej z podaniem przedmiotu  
      wykonywanej działalności gospodarczej zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności (PKD),  
      wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed złożeniem wniosku o przyznanie pomocy  
      - w przypadku Wnioskodawców rozwijających działalność gospodarczą – oryginał lub kopia 
      poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub podmiot, który wydał zaświadczenie  
      lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
19. Zaświadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektów, o której mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 
      29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268 z późn. zm.),  
      wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przez złożeniem wniosku o przyznanie pomocy  
      - w przypadku, gdy w ramach rozwijanej działalności Wnioskodawca świadczy usługi polegające na 
      udostępnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, w których mogą być świadczone usługi 
      hotelarskie – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub 
      podmiot, który wydał dokument lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
20. Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do odpowiedniego rodzaju i kategorii  
      (promesa) wydane na podstawie art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach 
      turystycznych lub decyzja określająca kategorię obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie 
      art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych – w przypadku, gdy 
      w ramach podejmowanej lub prowadzonej działalności Wnioskodawca planuje świadczyć lub  
      świadczy usługi polegające na udostępnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich 
      - oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub podmiot, który  
      wydał dokument lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
21. Decyzje, pozwolenia lub opinie organów administracji publicznej w przypadku, gdy z odrębnych 
      przepisów wynika obowiązek ich uzyskania w związku z realizacją operacji, o ile ich uzyskanie 
      jest możliwe przed rozpoczęciem realizacji operacji – kopia poświadczona za zgodność 
      z oryginałem przez notariusza lub podmiot, który wydał dokument lub pracownika LGD lub 
      pracownika ARiMR. 
22. promesa leasingowa dotycząca planowanego zakupu wraz z planowanym harmonogramem spłat 
      rat leasingowych z wyszczególnieniem części kapitałowej (równej wartości początkowej netto 
      przedmiotu leasingu) i części odsetkowej (stanowiącej marżę finansującego) – w przypadku, gdy 
      operacja obejmuje inwestycje polegające na nabyciu rzeczy będących przedmiotem leasingu 
      oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub podmiot, który 
      wydał dokument lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
 

III. ZAŁĄCZNIKI DOTYCZĄCE ROBÓT BUDOWLANYCH 
 
23. Kosztorys inwestorski – oryginał. 
24. Ostateczne pozwolenie na budowę lub pozwolenie wodnoprawne lub w przypadku, gdy 
      przedmiotem operacji jest wykonanie studni – decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych 
      - w przypadku, gdy na podstawie przepisów prawa budowlanego lub przepisów prawa wodnego 
      istnieje obowiązek uzyskania tych pozwoleń – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność 
      z oryginałem przez notariusza lub podmiot, który wydał dokument lub pracownika LGD lub 
      pracownika ARiMR. 
 
 
 
 



25. Zgłoszenie zamiaru wykonania robót budowlanych właściwemu organowi, potwierdzone przez 
      ten organ – kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub podmiot, który 
      wydał dokument lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR, wraz z: 
      - oświadczeniem Wnioskodawcy, że w terminie 30 dni od dnia zgłoszenia zamiaru wykonania 
        robót budowlanych właściwy organ nie wniósł sprzeciwu – oryginał 
      albo 
      - zaświadczeniem wydanym przez właściwy organ, że nie wniósł sprzeciwu wobec zgłoszonego  
        zamiaru wykonania robót budowlanych – kopia poświadczenia za zgodność z oryginałem przez 
        notariusza lub podmiot, który wydał dokument lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
 
 
 


